ZARZADZENIE NR 17/2025
Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
z dnia 28 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w zycie ,,Regulaminu przyznawania dofinansowania
na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej"

Dziatajac na podstawie § 7 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego
Urzgdu Pracy w Lublinie nadanego Zarzadzeniem nr 61/5/2021 Prezydenta Miasta Lublin
Z dnia 25 maja 2021 r. z pdzn. zm., zarzagdzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam w zycie ,,Regulamin przyznawania dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej” stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 54/2024 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie

z dnia 12 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia w zycie ,,Regulaminu przyznawania
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej”.

§3

Wykonanie  Zarzadzenia powierzam  Kierownikowi Dzialu Rynku Pracy
oraz Kierownikowi Dziatu Prawnego Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna Kepa
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Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr - 17 12025
Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
z dnia 28 stycznia 2025 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Miejski Urzqd Pracy w Lublinie

styczen 2025 r.
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Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Dyrektorze MUP - oznacza to Dyrektora lub Zastgpcg Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie dziatajacych z upowaznienia Prezydenta Miasta Lublin;

Przeciegtnym wynagrodzeniu — oznacza to przecigtne miesigczne wynagrodzenie
W poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”’, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

Komisji - oznacza to Komisj¢ ds. opiniowania wnioskOw o organizacj¢ instrumentow
rynku pracy finansowanych z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+);

Umowie - oznacza to umowg o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,
umowe o przyznanie srodkoOw na zatozenie spotdzielni socjalnej lub umowe o przyznanie
srodkdéw na przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

MUP - oznacza to Miejski Urzad Pracy w Lublinie;

Dofinansowaniu - oznacza to jednorazowe $rodki z Funduszu Pracy
lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej;

Otrzymujgcym srodki — 0znacza osobg bezrobotng ubiegajaca si¢ o dofinansowanie,
absolwenta centrum integracji spolecznej (zwanego dalej ,absolwentem CIS”)
lub absolwenta klubu integracji spotecznej (zwanego dalej ,absolwentem KIS”)
W rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 83), poszukujgcego pracy niepozostajagcego W zatrudnieniu lub
niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej,
z wylaczeniem opiekundw osoby niepelnosprawnej pobierajacych $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisdéw 0 §wiadczeniach
rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisOw o ustaleniu i wyptacie
zasitkow dla opiekunow.

Regulaminie — oznacza to Regulamin przyznawania dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej Miejskiego Urzgdu Pracy w Lublinie ze stycznia 2025r.

§1

Zasady 1 warunki przyznawania jednorazowych $rodkéw z Funduszu Pracy na podjecie

dziatalnosci gospodarczej reguluje:

1) art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z p6zn. zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 243 z p6zn.zm.);

3) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (tj.Dz.U.z
2024 r., poz. 40 z pozn. zm.);

4) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 702 p6zn. zm.);

5) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1530 z p6zn. zm.);

6) Ustawa z dnia 06 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
236 z po6zn. zm.);



7) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z
pozn.zm.)

8) Ustawa z dnia 14 czerwca 1969 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.].
Dz. U. z 2024r., poz. 572)

9) Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z dnia 15.12.2023

§2

Srodki z Funduszu Pracy przyznawane sa przez Prezydenta Miasta Lublin,
z upowaznienia ktorego dziala Dyrektor MUP, w wysokosci okreslonej w umowie
nieprzekraczajacej
6-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia.

O srodki Funduszu Pracy mogg ubiega¢ sig:

1) osoby bezrobotne;

2) absolwenci centrum integracji spotecznej lub absolwenci klubu integracji spoteczne;j;

3) osoby podlegajace ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow, z ktorymi stosunek pracy
lub stosunek shluzbowy zostal rozwigzany z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy
i ktore nie sa uprawnione do zasitku dla bezrobotnych, na podjecie pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej lub na zakup ziemi, nie wylaczajac dziatalno$ci wytworczej
lub ustugowej zwiazanej z rolnictwem;

4) poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy
zarobkowej opiekun osoby niepelnosprawne;.

§3

Bezrobotny zarejestrowany w MUP, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy
opiekun moze ubiegaé si¢ o przyznanie jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjgciem tej dziatalnosci w wysokosci nie wyzszej niz 6—krotnej wysokosci
przecigtnego wynagrodzenia.

Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania okreslona w § 2 ust. 1 moze by¢ ograniczona
faktycznym limitem $rodkow przeznaczonych na ten cel w danym roku kalendarzowym.

Whioski nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem druku obowigzujacym w Miejskim Urzedzie
Pracy w Lublinie. Druk wniosku stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu i jest
dostepny na stronie internetowej MUP w Lublinie — https://muplublin.praca.gov.pl/dla-
bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/formy-wsparcia/dofinansowanie-podjecia-
dzialalnosci-gospodarczej.

Whniosek moze by¢ ztozony:

- za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej MUP w Lublinie dostgpnej
na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (€PUAP) lub przez portal
praca.gov.pl — jezeli osoba posiada konto na platformie ePUAP, profil zaufany
albo certyfikat kwalifikowany;

- za posrednictwem adresu do e-Dorgczen Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie;
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10.

11.

12.

- za posrednictwem operatora pocztowego (na adres: Miejski Urzad Pracy w Lublinie,
ul. Niecata 14, 20-080 Lublin);

- w siedzibie MUP w Lublinie, ul. Niecata 14.

Za date dorgczenia przesyltek elektronicznych uznaje si¢ dat¢ wplynigcia korespondencji na

adres do dorgczen elektronicznych lub adres skrzynki ePUAP.

Zataczniki do Regulaminu od Nr 2 do Nr 5 nalezy sktada¢ na wezwanie MUP.

Fakt ztozenia wniosku o przyznanie dofinansowania na podj¢cie dziatalno$ci gospodarcze;j
nie gwarantuje przyznania srodkow.

Przyznanie bezrobotnemu dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
dokonywane jest po uprzednim zawarciu na piSmie pod rygorem niewazno$ci umowy
| spetnieniu przez bezrobotnego warunkéw okreslonych w tej umowie.

O dofinansowanie nie moze ubiega¢ si¢ bezrobotny, ktory zarejestrowal si¢ jako
bezrobotny w okresie zgltoszonego do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

Miejski Urzad Pracy w Lublinie preferuje wyptate srodkow w formie przelewu na konto
wskazane przez ubiegajacego si¢ o srodki.

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy
sporzadzone w jezykach obcych powinny by¢ przetlumaczone przez tlumacza

przysigglego.
Whioskodawcy nie przysluguje roszczenie o zawarcie z nim umowy.

Ztozenie wniosku nie zwalnia bezrobotnego z obowigzku stawiania si¢ na obowigzkowe
wizyty w MUP w wyznaczonym terminie.

W przypadku realizacji przez Urzad projektow i programoéw Dyrektor MUP zastrzega
sobie prawo wprowadzenia dodatkowych kryteriow wynikajacych z zatozen projektow
1 programow.

§4

Przy rozpatrywaniu wnioskéw Dyrektor MUP bierze pod uwage:

1) mozliwosci finansowe Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+);

2) zdolnos¢ do wiasciwego wykorzystania dofinansowania;

3) oceng Komisji;

4) stopien efektywnosci ekonomicznej przedsigwziecia oraz zgodno$ci planowanej
dziatalno$ci gospodarczej z przyjetymi kryteriami okreslonymi w niniejszym
Regulaminie;

5) zdolnos¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w przypadku naruszenia warunkow
umowy;,

6) miejsce planowanej dziatalno$ci — preferowane sa osoby zamierzajace rozpoczaé
dziatalno$¢ w Lublinie lub na terenie wojewddztwa lubelskiego;



7) posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe — preferowane s3 osoby
posiadajace kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe zgodne z planowang
dziatalno$cig gospodarcza.

§5

Przyznanie dofinansowania powinna poprzedza¢ opinia Komisji skladajacej
si¢ z przedstawicieli MUP.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora MUP powolanym do opiniowania
wnioskéw w sprawie przyznania bezrobotnemu dofinansowania na podj¢cie dziatalno$ci
gospodarczej.

Praca Komisji jest oparta na zasadach: jawnos$ci, rownego traktowania Wnioskodawcow
ubiegajacych si¢ o przyznanie dofinansowania i bezstronnosci.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ podejmowania decyzji o sposobie rozpatrzenia wniosku
bez opinii Komisji w przypadku braku mozliwo$ci organizacyjnych.

§ 6

Dziatalno$§¢  gospodarcza rozpoczeta przez  Wnioskodawce winna  dotyczy¢
w szczegblnosci nastepujacych dziedzin gospodarki:
1) produkcji;

2) ushug (z wylaczeniem ustug o charakterze sezonowym).

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga by¢ przyznawane na:

1)  handel obwozny;

2)  dziatalno$¢ wykluczong w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023);

3)  przystapienie i przejecie lub odkupienie dziatalnosci istniejacych — przez przejecie
dziatalnosci od innego podmiotu rozumie si¢ sytuacje, w ktérej nastapi jednoczesne
odkupienie $rodkéw trwalych i obrotowych od tego podmiotu oraz prowadzenie
dziatalno$ci o tym samym profilu i w tym samym miejscu;

4)  wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow;

5) nabycie udziatow w spotkach;

6)  oplaty administracyjno-skarbowe;

7)  koszty leasingu maszyn, urzadzen i pojazdow;

8)  koszty sprzedazy ratalnej;

9)  zakup ziemi, z wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

10) prowadzenie dziatalnosSci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarcza
wspoOimatzonka pod tym samym adresem;

11)  koszty zakupu srodka transportu: tj. samochody osobowe, samochody ci¢zarowe,
autobusy, przyczepy, naczepy, lawety, ciggniki samochodowe, pojazdy elektryczne,
rowery, motorowery, motocykle;

12)  koszty zakupu GPS;

13)  koszty zakupu kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej;

14)  zakup towaréw i ustug na podstawic uméw sprzedazy od oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej;




15) koszty zakupu cz¢séci do samochodu;

16) koszty zakupu, budowy, remontu kapitalnego, adaptacji lokali uzytkowych w czgséci
przekraczajacej 20% kwoty udzielonych srodkow;

17) zakup mebli, gdy dzialalno$§¢ bedzie prowadzona w miejscu zamieszkania
Whioskodawcy, poza meblami niezbednymi do podj¢cia dziatalnosci;

18) dziatalno$¢ gospodarczg na targowiskach i rynkach;

19) finansowanie szkolen;

20) sprzedaz rzeczy na aukcjach internetowych;

21) handel artykutami erotycznymi, w tym handel internetowy takim asortymentem;

22) prowadzenie dziatalno$ci zwigzanej z pozyskiwaniem i obrotem kryptowalutami;

23) ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne;

24) ushugi wynajmu lokali, za wyjatkiem ushug hotelarskich;

25) ustugi medyczne, ustugi opiekuna medycznego, ustugi w zakresic wybielania zebow
oraz ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby
nie posiadajace wyksztalcenia medycznego;

26) ustugi makijazu permanentnego i depilacji laserowej oraz wykonywanie zabiegdw
z zakresu kosmetologii estetycznej (zabiegi z wykorzystaniem wypetniaczy i zabiegi,
w trakcie ktorych dochodzi do naruszenia cigglosci tkanek) przez osoby nie
posiadajace wyksztalcenia kosmetycznego albo medycznego z zakresu medycyny
estetycznej;

27) prowadzenie salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich, itp.;

28) podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig podmiotu, ktorego wnioskodawca jest
udziatowcem, czlonkiem, wspodlnikiem, fundatorem lub komplementariuszem;

29) biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

30) zwrotng kaucj¢ i zwrotne optaty zwigzane z podj¢ciem dziatalnos$ci gospodarczej
w ramach umowy franczyzy;

31) finansowanie udziatéw i akcji w spotkach;

32) zakupu narzgdzi pracy dla planowanych do zatrudnienia pracownikow;

33) koszty zakupu broni i amunicji oraz osprzetu do korzystania i przechowywania broni
I amunicji.

W przypadku zakupu smartfonéw/telefonow komorkowych finansowane beda koszty
do kwoty 2000 zt.

W przypadku podejmowania dziatalnosci w zakresie sprzedazy internetowej nalezy
wykaza¢ zakup towaru.

Strona internetowa, serwis internetowy, portal internetowy lub sklep internetowy winny
by¢ utworzone w polskiej wersji jezykowej 1 by¢ aktywne w dniu ztozenia w Urzedzie
rozliczenia $§rodkow przez Wnioskodawce oraz dotyczy¢ wytacznie rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, na ktérg Wnioskodawca otrzymat dofinansowanie z Urzedu.

W przypadku podejmowania dziatalnosci ushugowej preferowani sg Wnioskodawcy
posiadajacy udokumentowane kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe do prowadzenia
zamierzonej dziatalnosci.

Zakupy w ramach otrzymanych srodkow nie mogg by¢ dokonywane od 0s6b wstepnych,
zstepnych, tescidw, rodzenstwa i wspotmatzonka.



8. W przypadku finansowania ustug taxi nalezy wraz z wnioskiem ztozy¢ kserokopie dowodu
rejestracyjnego pojazdu, ktory bedzie wykorzystywany do $wiadczenia ustug. Pojazd
powinien by¢ wiasno$cig Wnioskodawcy.

Ponadto przyznajac $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w ramach poszczegdlnych
wnioskow  Dyrektor MUP moze nie wyrazi¢ zgody na sfinansowanie wydatkoéw
proponowanych przez wnioskodawce, gdy bezposrednio i jednoznacznie nie s3 zwigzane
z planowang dzialalno$cig gospodarcza lub moze zmniejszy¢é wysoko§¢ dofinansowania
na dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowanej, tak aby ponoszone s$rodki publiczne
zostaty wydatkowane w sposob celowy i racjonalny.

§7

1. Po zaopiniowaniu wniosku przez Komisje przedstawiciel MUP moze przeprowadzi¢
kontrole lokalu/miejsca planowanej dziatalnosci gospodarczej. W przypadku, gdy siedziba
dziatalnos$ci gospodarczej jest adres zamieszkania Wnioskodawcy — od wykonania kontroli
mozna odstgpic.

2. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest odstapienie od wykonania kontroli lokalu
planowanej dziatalnosci. W takim przypadku MUP moze zazadac przestania zdjg¢ i innej
dokumentacji dotyczacej tego lokalu.

3. Wnhnioskodawca obowigzany jest umozliwi¢ przedstawicielowi MUP wykonanie czynnos$ci
o ktorych mowa w ust. 1, a w szczeg6lnosci udostepni¢ zadane dokumenty oraz udzieli¢
innej niezbednej pomocy.

4. Po przeprowadzeniu kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, lub zapoznaniu si¢ z dokumentacja,
o ktorej mowa w ust. 2 dotyczaca lokalu, Dyrektor MUP podejmuje decyzj¢ w sprawie
przyznania dofinansowania 1 przekazuje ja Wnioskodawcy w formie pisemne;j
wraz z warunkami zawarcia umowy.

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, Dyrektor MUP powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem odmowy — niezwlocznie
po wykonaniu powyzszej procedury.

§8
1. Przyznane dofinansowanie podlega zabezpieczeniu.

2. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego dofinansowania otrzymanego
na podjecie dzialalnoSci gospodarczej moze byc¢: poreczenie, weksel in blanco, weksel
z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach
lub rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, akt notarialny
o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

3. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

4. Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.



10.

11.

Preferowana przez MUP forma zabezpieczenia jest weksel wlasny in blanco wystawiony
przez bezrobotnego otrzymujgcego dofinansowanie i jego wspdimatzonka porgczony
przez:

1) jednego poreczyciela ze statym zrédtem dochodu brutto (dochdd z tytutu umowy
0 prace zawartej na czas okreslony co najmniej 36 miesiecy lub na czas nieokreslony,
emerytury, renty statej z tytulu niezdolnosci do pracy, dziatalno$ci gospodarczej)
w wysokos$ci co najmniej 70% przecietnego wynagrodzenia;

2) dwoch poreczycieli o statym dochodzie brutto w wysokos$ci co najmniej minimalnego
wynagrodzenia.

Minimalny dochod na jedng osobe w rodzinie powinien wynosi¢ co najmniej 800 zt brutto.

Porgczycielem moze by¢ osoba, ktora nie ukonczyta 70 roku zycia i posiada zdolnosé
do czynnos$ci prawnych. Do wazno$ci umowy porgczenia wymagana jest pisemna zgoda
wspotmatzonka poreczyciela.

Dochody osiggane przez porgczycieli potwierdza odpowiednie oswiadczenie Porgczyciela
— wedhlug wzoréw drukow stanowigcych zafgezniki Nr 2 1 Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

a) w przypadku poreczyciela uzyskujacego dochody z umowy o prac¢ wymagane jest
dodatkowo zaswiadczenie od pracodawcy 0 dochodach potwierdzajace $redni miesigczny
dochod brutto uzyskiwany za okres ostatnich 3 miesigcy z informacja, ze wynagrodzenie
nie jest obcigzone zajeciami komorniczymi, tytulami egzekucyjnymi, oraz ze pracownik
nie jest w okresie rozwigzania lub wypowiedzenia umowy o prace, jak roéwniez
pracodawca nie jest w stanie likwidacji- wedtug wzoru druku stanowiacego zafgcznik Nr 5
do niniejszego Regulaminu. Zaswiadczenie jest wazne jeden miesigc od dnia wystawienia.
b) w przypadku porgczyciela uzyskujacego dochod z emerytury lub renty statej z tytutu
niezdolnosci do pracy wymagana jest decyzja wlasciwego organu o wysokosci
przyznanego $wiadczenia.

Porgczyciel prowadzacy jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza wraz z o$wiadczeniem
o dochodach powinien zlozy¢ roéwniez dokument stanowigcy podstawe prawng
funkcjonowania firmy, zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
w optacaniu sktadek oraz zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o niezaleganiu
w podatkach i zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego 0 osigganych dochodach za poprzedni
rok kalendarzowy (zaswiadczenie wazne jeden miesigc od dnia wystawienia).

W przypadku poreczyciela bedacego osoba prawna wymagane jest oswiadczenie
o uzyskiwanych dochodach oraz aktualne zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu
w oplacaniu sktadek, aktualne zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego o podatkach
(zaswiadczenie wazne jeden miesigc od daty wystawienia).

Dyrektor MUP zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia porgczenia po weryfikacji danych
zawartych w o$wiadczeniu oraz od osoby, ktora jest juz porgczycielem zobowigzan
Funduszu Pracy, albo wzgledem ktorej jest prowadzona egzekucja sadowa
lub administracyjna lub ktorej sytuacja majatkowa ulegnie zmianie w dniu podpisania

umowy.

Dyrektor MUP zastrzega sobie prawo do weryfikacji porg¢czyciela w dostepnych
rejestrach.



12.

13.

14.

15.

16.

Koszty zabezpieczenia zwrotu $rodkéw ponosi Wnioskodawca, ktéoremu przyznano
dofinansowanie.

Zabezpieczenie w postaci zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach jest uregulowany
w ustawie 0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawoéw z dnia 06 grudnia 1996r.
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zastawem rejestrowym mozna zabezpieczy¢ wierzytelno$¢ pieni¢zng w postaci nalezno$ci
glownej i odsetek ustawowych. Zastawem rejestrowym mozna obcigzy¢ rzeczy ruchome
1 prawa majatkowe pod warunkiem, ze s3 one zbywalne. Zastaw rejestrowy wymaga
zawarcia umowy 0 ustanowieniu zastawu rejestrowego oraz wpisania zastawu do rejestru
zastawOw prowadzonego przez sad. Oba warunki muszg by¢ spetnione tacznie.

Zabezpieczenie $rodkow w postaci blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku
platniczym wymaga zgromadzenia na rachunku bankowym nalezagcym do Wnioskodawcy
srodkdw finansowych w kwocie co najmniej rownej sumie przyznanych srodkéw oraz
naleznych odsetek ustawowych od nich naliczonych za okres 3 lat. Blokada $rodkow
zgromadzonych na rachunku platniczym udzielana jest na wniosek Wnioskodawcy, przez
bank prowadzacy jego rachunek/ki na rzecz Skarbu Panstwa — Prezydenta Miasta Lublin,
z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor MUP (Wierzyciela). Wnioskodawca, najpdzniej
w dniu przystapienia do umowy, sktada pisemne o$wiadczenie o posiadanych rachunkach
bankowych.

Ustanowienie blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptlatniczym nastgpuje
po podpisaniu Umowy blokady $rodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym i ich
przelewu na zabezpieczenie, stanowigcej zatgcznik do Umowy o0 przyznanie
dofinansowania do podj¢cia dziatalnosci gospodarczej. Ustanowienie blokady $rodkow
na rachunku ptatniczym potwierdza zaswiadczenie wydane przez wlasciwy bank,
dostarczone przez Wnioskodawce do MUP w terminie okreSlonym w umowie
o przyznanie dofinansowania do podjecia  dzialalnoSci  gospodarcze] wraz
z pelnomocnictwem do zablokowanej kwoty na rzecz Wierzyciela.

W przypadku niewywigzania si¢ z warunkOw umowy oraz niesplacenia zobowigzan,
Wierzyciel ma prawo do pobrania, na podstawie pelnomocnictwa do rachunku ptatniczego,
swojej wierzytelnosci.

Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika polega na instytucji poddania

si¢ egzekucji w akcie notarialnym. Akt notarialny, w ktorym dluznik poddaje si¢ egzekucji

obejmuje obowigzek zaptaty sumy pienieznej okreslonej w akcie tj. kwota przyznanych

srodkow powigkszona o odsetki ustawowe za okres 2 lat. Akt notarialny powinien

zawiera¢ poddanie si¢ egzekucji rowniez wspdimatzonka, o ile nie posiadajg rozdzielno$ci

majatkowej. Akt notarialny winien by¢ sporzadzony i dostarczony do MUP w terminie

okreslonym w umowie. Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika zostanie

uznany przez Urzad jesli:

- wnioskodawca jest wlascicielem nieruchomos$ci, a nieruchomo$¢ ta stanowi majatek
osobisty wnioskodawcy lub wspdiwtasnos¢ majatkowa matzenska;

- wlasno$¢ nieruchomosci, zostanie udokumentowana wpisem w ksiedze wieczyste;j;

- wskazana nieruchomos$¢ nie jest obcigzona z tytutu jakichkolwiek praw osob trzecich.

Dyrektor MUP wyraza zgod¢ na zabezpieczenie zwrotu $rodkéow w formie aktu
notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika w przypadku zlozenia przez



Whnioskodawce wypelionego druku o$wiadczenia o sytuacji majatkowej — stanowigcego
zatqcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§9

Zawarcie umowy nastepuje wskutek zgodnego oswiadczenia woli stron, wyrazonego
poprzez ztozenie podpisu, jak i wyrazenia pisemnej zgody przez wspoimatzonka osoby
otrzymujacej srodki jak 1 wspotmalzonkéw poreczycieli — w ciggu jednego dnia roboczego
w siedzibie MUP.

Ze strony MUP umowe podpisuje Dyrektor MUP Ilub Zastgpca Dyrektora MUP
oraz Gléwny Ksiegowy MUP lub Zastepca Gtownego Ksiggowego MUP.

Bezrobotny, ktoremu przyznano dofinansowanie, podpisuje umowe osobiscie.

Wzory uméw obowigzujace w MUP sg zaopiniowane przez Radce Prawnego MUP
I zatwierdzone przez Dyrektora MUP.

§ 10

Umowa zostaje sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci 1 okresla:
1) czas i miejsce jej zawarcia;

2) 0znaczenie stron;

3) podstawe prawng;

4) kwote przyznanego dofinansowania;

5) przeznaczenie dofinansowania;

6) warunki prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

7) postepowanie w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy przez strony.

Umowa zawiera zalacznik okreSlajacy w  sposob szczegdlowy wykorzystanie
dofinansowania oraz termin jego wykorzystania.

Integralng czeScia umowy s3 dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie zwrotu
dofinansowania.

Zmiany lub uzupetienia tre§ci umowy moga by¢ w granicach okreslonych niniejszym
Regulaminem, dokonywane w formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci, podpisanego przez strony.

Nieprzystgpienie przez stron¢ do podpisania aneksu oznacza brak akceptacji dla zmian,
ktorych dotyczy, co moze skutkowa¢ wypowiedzeniem umowy.

§11

Umowa zawiera w szczego6lnos$ci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta

KIS lub poszukujagcego pracy opiekuna do:

1) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy
w formie jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej zarejestrowanej w Centralnej
Ewidencji
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

i Informacji 0 Dziatalno$ci Gospodarczej i niezawieszania jej wykonywania gcznie
na okres dluzszy niz 6 miesiecy. Okres zawieszenia dzialalno$ci nie wlicza si¢ do
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem;

ztozenia  rozliczenia  zawierajagcego  zestawienie  kwot  wydatkowanych
od dnia zawarcia umowy 0 dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete

W specyfikacji w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

zwrotu, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Dyrektora MUP, przyznanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania
jezeli:

a) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

b) bedzie prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy —
do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

C) podejmie zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na
okres dluzszy niz 6 miesiecy,

d) zlozy niezgodne z prawdg o$wiadczenia, za§wiadczenia lub informacje

e) nie zlozy rozliczenia wydatkowania dofinansowania w terminie 2 miesi¢cy
od dnia podjecia dziatalnos$ci gospodarczej,

f) naruszy inne warunki umowy;

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 361 z pdzn. zm),

podatku od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania,

w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dhluzszym jednak niz 90 dni
od dnia zlozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub
poszukujacego pracy opiekuna deklaracji dotyczacej podatku od towardéw i ustug,
w ktorej] wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu — w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wptacie do urzgdu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy;

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS 1lub poszukujacego pracy opiekuna —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Otrzymujacy $rodki zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub

odzyskanego podatku réwniez po uptywie obowigzywania umowy o przyznanie

dofinansowania w okresie w jakim podatnikowi przystuguje prawna mozliwosé¢
dokonania odliczenia/odzyskania podatku od towarow i ustug.

Po uptywie kazdego pelnego roku podatkowego otrzymujacy S$rodki, bedacy

zarejestrowanym podatnikiem VAT, zobowigzany jest do zlozenia w MUP

w Lublinie zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego dotyczgcego odzyskania podatku

VAT, do uplywu okresu 5 lat od dnia w jakim istnieje prawna mozliwos¢

odzyskania/odliczenia podatku VAT.

O zaistnieniu okolicznosci skutkujacych zadaniem zwrotu otrzymanych §rodkéw Dyrektor
MUP informuje porgczycieli przesytajac im kopi¢ pisma wypowiadajacego umowg.
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3. Dyrektor MUP, na pisemny wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub poszukujacego pracy opiekuna uznaje za prawidlowo poniesione wydatki odbiegajace
od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage
charakter prowadzonej dziatalnosci.

4. Dyrektor MUP moze przedluzy¢ termin ztozenia rozliczenia w przypadku, gdy za jego
przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegodlnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

5. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujgcego
pracy opiekuna w okresie od dnia zwarcia umowy o przyznanie $rodkéow do uptywu
12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu
wyptaconych $rodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza
si¢ odsetek ustawowych.

6. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 pkt 1
Regulaminu, wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego
lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
05 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw.

7. Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym uslug mobilnych, lub poszukujacy
pracy opiekun, ktory otrzymal z Funduszu Pracy jednorazowe s$rodki na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej, jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty, otrzymanych §rodkdéw proporcjonalnie do okresu,
jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit
dzialalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy.

8. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkow
osoba, ktéra otrzymala z Funduszu Pracy jednorazowe s$rodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujacy
pracy opiekun, obowigzana jest dokona¢ zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
wezwania starosty, otrzymanych §rodkow wraz z odsetkami ustawowymi.

§12

1. Wydatkowanie otrzymanego dofinansowania Otrzymujacy s$rodki potwierdza poprzez
zlozenie rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ushugi ujete w specyfikacji
wraz z poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem kserokopiami faktur, rachunkow,
imiennymi paragonami fiskalnymi lub imiennymi paragonami z numerem NIP nabywcy.
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2. Wszystkie faktury, rachunki, imienne paragony fiskalne i imienne paragony z numerem
NIP nabywcy powinny zawieraé stwierdzenie o dokonanej zaptacie w formie gotowkowe;j.
Inne formy platnos$ci (np. przelew, karta platnicza, pobranie) wymagaja dodatkowego
udokumentowania.

3. W rozliczeniu wykazywane s3 kwoty wydatkéw z uwzglgdnieniem podatku od towardéw
i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy Otrzymujagcemu s$rodki przyshuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

4. Dokumenty te mogg by¢ weryfikowane podczas kontroli realizacji umowy.

5. Faktury wystawione w jezyku obcym — muszg by¢ przetlumaczone przez tlumacza
przysi¢gltego. Koszty tlumaczenia obcigzajg Otrzymujacego srodki. W przypadku gdy
na fakturze zagranicznej znajduje si¢ tylko kwota netto do rozliczenia nalezy ztozy¢
potwierdzenie optaty podatku VAT, a w przypadku zakupéw spoza Unii Europejskiej
potwierdzenie optaty podatku VAT 1 cta. Dokumenty nie spelniajagce warunkow
okreslonych w art. 106e i 106h ustawy o podatku od towaréw i ustug nie zostang
zaakceptowane w ramach rozliczenia otrzymanych $rodkow.

6. Koszty poniesione w walucie obcej Otrzymujacy powinien do rozliczenia przeliczy¢
na ztote wedtug kursu $redniego walut obcych ogloszonego przez Narodowy Bank Polski
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

7. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego, jesli cena okreS§lona w przedstawionym
dokumencie zakupu budzi uzasadnione watpliwosci Dyrektora MUP, zastrzega on sobie
prawo zadania przedstawienia wyceny bieglego rzeczoznawcy wpisanego na liste
rzeczoznawcOw prowadzong przez Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowe;.
Koszty wyceny obcigzaja Otrzymujacego Srodki. Jezeli cena okre§lona w dokumencie
roézni si¢ od wartosci wskazanej przez bieglego rzeczoznawceg, wowczas Dyrektor MUP
przyjmuje do rozliczenia nizsza ze wskazanych wartosci.

8. W przypadku zakupu strony internetowej, serwisu internetowego, portalu internetowego
lub sklepu internetowego (winny by¢ aktywne w dniu zlozenia w Urzedzie rozliczenia
srodkow oraz dotyczy¢ wylacznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktora
Whnioskodawca otrzymat dofinansowanie z Urzedu) wraz z rozliczeniem wydatkowania
otrzymujacy S$rodki przedstawia doktadny adres strony internetowej, serwisu
internetowego, portalu internetowego lub sklepu internetowego.

9. Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub poszukujacego pracy opiekuna podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesi¢cy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

§13
Dyrektor MUP moze odroczy¢ termin platnosci lub rozlozy¢ na raty zadhluzenie

wynikajace z wypowiedzenia umowy, albo po zasiggnieciu opinii Miejskiej Rady Rynku Pracy
umorzy¢ nalezno$¢ w catosci lub w czesci, jezeli wystapita jedna z przestanek:
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1) w postgpowaniu egzekucyjnym lub na podstawie innych okolicznos$ci
lub dokumentow stwierdzono, ze osoba, ktora otrzymata $rodki, nie posiada majatku,
Z ktérego mozna dochodzi¢ naleznosci;

2) dochodzenie nalezno$ci mogltoby pozbawi¢ osobe, ktora otrzymata srodki, albo osobg
na jej utrzymaniu niezbednych $rodkéw utrzymania;

3) osoba, ktora otrzymata Srodki, zmarta, nie pozostawiajac majatku, z ktérego mozna
dochodzi¢ naleznosci;

4) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze W postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska
si¢ kwoty przyznanych srodkow, przewyzszajacej wydatki egzekucyjne.

§ 14

1. Otrzymujacy dofinansowanie, z ktorym zawarto umowg, ma obowigzek informowaé
Dyrektora MUP o wszelkich zdarzeniach majgcych wplyw na realizacje postanowien

umowy.

2. Dyrektor MUP w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci
wykonania umowy. W tym celu moze zada¢ udostepnienia wszelkiej dokumentacji z tym
zwigzane;.

3. Otrzymujacy dofinansowanie ma obowigzek przechowywa¢ i udostgpni¢ dokumenty,
0 ktorych mowa w ust. 2 oraz umozliwié¢ przeprowadzenie kontroli miejsca prowadzenia
dziatalnosci.

§15

Okres uptywu 12 miesigcy prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej stwierdza
si¢ po okazaniu przez Otrzymujgcego dofinansowanie dokumentéw okre§lonych w umowie.

§ 16

1. Umowa sporzadzana jest w trzech egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Otrzymujacy
dofinansowanie.

2. Dokumentacja oryginalnych dokumentow przechowywana jest w MUP.

3. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

4. Spory wynikajgce z umowy rozstrzyga sad powszechny wlasciwy dla siedziby MUP.
§17

1. Przed podpisaniem umowy nalezy zapewni¢ bezrobotnemu mozliwos¢ zapoznania
si¢ z niniejszym Regulaminem.

2. Czynnos¢ ta zostaje potwierdzona poprzez zlozenie stosownego o§wiadczenia ha umowie.

Informacja Urzedu tel. 81- 466 52 52, e-mail: mup@mup.lublin.pl
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zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Data ztozenia wniosku

Prezydent Miasta Lublin

Whniosek nalezy ztozy¢
w Miejskim Urzedzie Pracy
w Lublinie. ul. Niecata 14

Whniosek o przyznanie dofinansowania z Funduszu Pracy na podjecie

dziatalnosci gospodarczej
(wersja wniosku obowigzuje od stycznia 2025r.)

Niniejszy wniosek sktada sie wraz z zatgcznikami, aby otrzymac jednorazowe srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Whniosek zawiera nastepujgce czesci: informacja dotyczgca podstawy prawnej przyznawania srodkéw,
informacja dotyczgca Wnioskodawcy, opis planowanego przedsiewziecia, o$wiadczenie
Whnioskodawcy, uwagi koncowe, wymagane zataczniki. Czasami wypetnienie wniosku bedzie wymagato
podkreslenia  witasciwej odpowiedzi sposrod wskazanych mozliwosci, co oznaczone zostanie
symbolem .

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pézn.zm.).

2. Rozporzadzenie MRPIPS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 243 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 702).

4. Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z 15.12.2023r.).

5. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1530 z pézn.zm.)

INFORMACJA O WNIOSKODAWCY

1. Imie i nazwisko

2. Adres zamieszkania

3. Adres do korespondenciji

4. Nr telefonu 5. e-mail

6. Dokument tozsamosci (seria, numer, wydany przez)
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7. PESEL 8. Data urodzenia

9. NIP 10. Stan cywilny

11. Wnioskodawca jest (wtasciwe podkreslié)”

1) osobg bezrobotng

2) absolwentem Centrum Integracji Spotecznej

3) absolwentem Klubu Integracji Spotecznej; (w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
13.06.2003 r. o zatrudnieniu socjalnym —t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 83)

4) poszukujgcym pracy niepozostajgcym w zatrudnieniu lub niewykonujgcym innej pracy
zarobkowej opiekunem osoby niepetnosprawnej, z wylgczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcej swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy
na podstawie przepisow o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepisOw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw — art. 49 pkt 7 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

2 prosze okresli¢ swoj status na rynku pracy poprzez podkreslenie jednej z czterech odpowiedzi

12. Wyksztatcenie (zawod wyuczony)

13. Doswiadczenie zawodowe

14. Inne kwalifikacje i umiejetnosci przydatne do realizacji planowanego przedsiewziecia

15. Czy Wnioskodawca prowadzit wczesniej dziatalno$¢é gospodarczg?
Jesli TAK, prosze podac¢ okres, rodzaj oraz przyczyny zaprzestania prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

16. Czy Wspdtmatzonek prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg?
Jesli TAK, prosze podaé adres oraz przedmiot dziatalnosci gospodarczej z numerem NIP.

17. Kwota wnioskowanego dofinansowania
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Opis planowanego przedsiewziecia

18. Symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na
poziomie podklasy - nalezy wpisa¢ 5-znakowy symbol PKD postugujgc sie dostepnymi
w Internecie wyszukiwarkami kodéw PKD oraz opisa¢ szczegétowo przedmiot dziatalnosci
gospodarczej

19. Adres planowanej dziatalnosci

20. Forma prawna lokalu (wtasnos¢, najem, dzierzawa, uzyczenie, inne)

21. Podjete dziatania na rzecz planowanej dziatalnosci (pozyskanie lokalu, uzyskanie niezbednych
pozwolen oraz odbycie szkolen)

22. Charakterystyka planowanego przedsiewziecia, motywy, uzasadnienie wyboru branzy

23. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu $rodkéw (wiasciwe podkreslié)
1) Poreczenie
2) Weksel in blanco
3) Weksel z poreczeniem wekslowym (aval)
4) Blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym
5) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
6) Gwarancja bankowa
7) Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach

2 prosze wybrac proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw poprzez podkreslenie wybranej
formy/form sposrod wskazanych mozliwosci zabezpieczen. W przypadku, gdy Whnioskodawca
proponuje forme zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika, powinien wypetni¢ oswiadczenie o sytuacji majgtkowej wnioskodawcy, to jest:
Oswiadczenie - Akt notarialny  —  druk dostepny na stronie internetowe;j
https://muplublin.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania W przypadku wyboru weksla in blanco albo
aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika konieczne jest wskazanie dodatkowej
formy zabezpieczenia sposrdd pozostatych wymienionych form.

Oswiadczenie wnioskodawcy
1. Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.
2. Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie moich danych osobowych,
W rozumieniu przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

17


https://muplublin.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania

(Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119 str. 1 z p6zn.zm.) przez Miejski Urzad Pracy w Lublinie, dla celéw
zwigzanych z procedurg oceny ztozonego przeze mnie wniosku o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz w przypadku przyznania tych srodkéw z
realizacjg umowy zwigzanej z przedmiotowym wnioskiem.

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.) zapoznatam / zapoznatem sie
z trescig klauzul informacyjnych Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie (dostepnych na tablicach
informacyjnych Urzedu, w pokoju nr 1 — informacja oraz na stronie internetowej pod adresem:
https://muplublin.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych, oraz je zrozumiatam / zrozumiatem w tym
0 przystugujacych mi prawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, ktére przekazuje
Swiadomie i dobrowolnie.

UWAGI KONCOWE

PonNPE

Ztozony wniosek wraz z dokumentacijg nie podlega zwrotowi.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje otrzymania srodkéw z Funduszu Pracy.

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie.

Dokonanie zgtoszenia rozpoczecia dziatalnosci do Centralnej Ewidencji i Informagiji
o Dziatalnosci Gospodarczej przed zawarciem umowy skutkuje utratg statusu bezrobotnego
i odmowg przyznania wnioskowanych srodkow.

Whioski niekompletne i nieprawidiowo sporzadzone lub bez wymaganych zatgcznikéw — przed
ich rozpatrzeniem wymagajg uzupetnienia.

Kazdag zatgczong kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem czytelnym
podpisem wnioskodawcy.

Czytelny podpis Wnioskodawcy

Wymagane zataczniki

1.

2.

©OoNO AW

Kalkulacja kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodia ich
finansowania - Zatgcznik nr 1.

Specyfikacja wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup
towardéw i ustug w szczegdlnoéci na zakup Srodkéw trwatych, urzgdzeh, maszyn, materiatéw,
towaréw, ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej - Zatgcznik
nr2.

Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupow wymienionych w specyfikacji — Zatgcznik nr 3.
Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - Zatgcznik nr 4.
Oswiadczenia dla oséb bezrobotnych absolwentéw CIS lub absolwentéw KIS - Zatgcznik nr 5.
Oswiadczenia dla poszukujgcych pracy opiekundéw — art. 49 pkt 7 ustawy - Zatgcznik nr 6.
Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej de minimis — Zatgcznik nr 7.
Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe w zakresie
planowanej dziatalnosci gospodarczej — zaswiadczenia, $wiadectwa, certyfikaty i inne.

10. Kserokopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wspotmatzonka, w przypadku jej

prowadzenia.

11. W przypadku, gdy Whnioskodawca jest absolwentem CIS lub absolwentem KIS do wniosku

nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach — w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 13.06.2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

12. Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie w zwigzku z weryfikacjg wystgpienia

okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia funduszy, srodkéw finansowych lub zasobdéw
gospodarczych oraz udzielenia wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy.
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Zatacznik nr 1
Kalkulacja kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz
zrédta ich finansowania

Prosze wypei¢ ponizszg tabele wpisujgc w niej kolejno rodzaj wydatku, ilo$¢, posiadane srodki wtasne
oraz inne zrodta finansowania. Nastepnie prosze wskaza¢ wysoko$¢ srodkéw wnioskowanych na
poszczegolne wydatki. Wszystkie kwoty prosze poda¢ w ziotych, jako kwoty brutto wraz z kwotg
podatku od towardw i ustug.

Jednostka Srodki Inne zrédta

Lp. | Rodzaj wydatkéw miary - finansowania ~Srodki
0&a wiasne - wnioskowane
ilo$¢ (jakie?)

tacznie zt

10

11

12

13

RAZEM

Czytelny podpis Wnioskodawcy
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Zalacznik nr 2

Specyfikacja wydatkbw do poniesienia w ramach dofinansowania
przeznaczonych na zakup towaréw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkéw
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatlébw, towaréw, ustug i materiatéw
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej

Prosze wypemi¢ ponizszg tabele poprzez wyszczegdlnienie planowanych wydatkéw, ich ilosci, kwoty
oraz planowanego terminu zakupow. Przed wypetnieniem tabeli prosze zapoznac sie z Regulaminem
przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, ze szczegdélnym uwzglednieniem
wylgczen z finansowania — dostepnym na stronie internetowej Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
https://muplublin.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania

Jednostka
miary — Kwota w zt
ilos¢

Wyszczegdlnienie
planowanych wydatkow

Planowany termin

Lp. zakupow

10

11

12

RAZEM:

Czytelny podpis Wnioskodawcy

20


https://muplublin.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania

Zalacznik nr 3
Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupéw wymienionych w specyfikacji

Prosze wyszczegdlni¢ rodzaj wydatkdw wymienionych w specyfikacji, ich ilosci, uzasadnienie
koniecznos$ci dokonania zakupéw oraz ich wykorzystania przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j

Czytelny podpis Wnioskodawcy
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Zatacznik nr 4
Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Prosze wypetni¢ ponizszg tabele poprzez wskazanie planowanych obrotéw oraz kosztéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w ujeciu miesiecznym oraz rocznym.

W pierwszym miesigcu

Rocznie w zt
w zt

Wyszczegolnienie

1 Planowane obroty (sprzedaz)

2 Koszty:

Zakup towarow

Zakup surowcow i materiatéw

Koszty energii, gazu, wody

Koszty telekomunikacyjne

Czynsz

Koszty transportu

Koszty napraw

Ptace + ZUS witasny i pracownikéw

Wydatki biurowe

Amortyzacja

Ubezpieczenie

Reklama

Inne wydatki (jakie?)

Inne

Inne

Inne

Zysk brutto™
3 1 Zysk brutto stanowi réznice pomiedzy
planowanymi obrotami a kosztami, tj. 1-2

4 Podatek dochodowy

Zysk netto”

2) Zysk netto stanowi réznice pomiedzy
zyskiem brutto a podatkiem dochodowym,
tj. 3-4

Czytelny podpis Wnioskodawcy
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Zalacznik nr 5
Oswiadczenia dla os6b bezrobotnych, absolwentéw CIS lub absolwentéw KIS

Prosze zapoznac sie z ponizszymi oswiadczeniami.
W przypadku o$wiadczenia, w ktérym istnieje mozliwos¢ wyboru odpowiedzi, oznaczonego symbolem*)
prosze zaznaczy¢ odpowiedz zgodng ze stanem faktycznym, poprzez jej podkreslenie.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Korzystatem(am) /nie korzysta’rem(am)*) z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej.

Posiadatem(am)/ nie posiada’rem(am)) wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku. W przypadku
posiadania wpisu — oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

Podejme/ nie podejme*) zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.
Ztozytem(am)/ nie ztozytem(am)” wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub przyznanie jednorazowo s$rodkdéw na zatozenie
spotdzielni socjalnej lub przystgpienie do spoétdzielni socjalne;.

Oswiadczam ze bytlem/ nie by’fem(am)*) karany za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 17 z p6zn.zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1822)
w okresie 2 lat przed wystgpieniem z wnioskiem o przyznanie srodkow — podstawa prawna: art.
46 ust. 5¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Jestem $wiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Data i czytelny podpis Wnioskodawcy

Wypetnia urzad

Dodatkowe warunki do spetnienia przez Wnioskodawce stwierdzone przez Miejski Urzad Pracy
w Lublinie na podstawie ewidencji osdb bezrobotnych dotyczgce realizacji obowigzkéw osoby
bezrobotne;.

W okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku, bezrobotny:

a)

b)

odmoéwit /nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i
Integracja, ktérym mowa w art. 62a ustawy;

przerwal / nie przerwal z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywania
prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

po skierowaniu podjat / nie podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spoteczne uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie - dotyczy wylgcznie osob,
ktore zostaty skierowane na wybrang forme wsparcia.

Data i czytelny podpis pracownika Urzedu
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Zatacznik nr 6
Oswiadczenia dla poszukujacych pracy opiekunéw — art. 49 pkt. 7 ustawy

Prosze zapoznac sie z ponizszymi oswiadczeniami. W przypadku oswiadczenia, w ktérym istnieje

mozliwosé wyboru odpowiedzi, oznaczonego symbolem

*)

prosze zaznaczy¢ odpowiedz zgodng ze

stanem faktycznym, poprzez jej podkreslenie.

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia:

1.

2.

3.

4.

5.

Korzystatem(am) / nie korzystaiem(am)*) z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych Srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej.

Podejme / nie podejme’ zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarcze;j.

Zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszenie jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.
Ztozytem(am) / nie zlozytem(am)” wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub przyznanie jednorazowo sSrodkéw na zatozenie
spotdzielni socjalnej.

Jestem $swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia - oswiadczam
ze bytem(am) / nie by’rem(am)*) karany za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (tj. Dz. U.
z 2024 r. poz. 17 z p6zn.zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1822)
w okresie 2 lat przed wystgpieniem z wnioskiem o przyznanie $rodkéw- podstawa prawna: art.
46 ust. 5¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Data i czytelny podpis Wnioskodawcy

Wypetnia urzad

Dodatkowe warunki do spetnienia przez Wnioskodawce stwierdzone na podstawie ewidencji oséb
bezrobotnych:
W okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku, opiekun:

a)

przerwat /| nie przerwal z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidw
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

Data i czytelny podpis pracownika Urzedu

24



Zalacznik nr 7
Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej de minimis

Data ztozenia oswiadczenia

(imie i nazwisko)

(adres)
Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej de minimis
W przypadku tego oswiadczenia, prosze zaznaczy¢ odpowiedz z*godna ze stanem faktycznym, poprzez
podkreslenie jednej z dwoch mozliwosci oznaczonych symbolem ’ .
Oswiadczam, ze w ciggu minionych trzech lat otrzymatem(am) / nie otrzyma’rem(am)*) srodkow

stanowigcych pomoc publiczng de minimis

W przypadku otrzymania pomocy publicznej de minimis nalezy wypetni¢ ponizsze zestawienie:

. Dzier Wartos¢ Nr programu
Organ udzielajgcy Podstawa pomocowego,

pomocy prawna udzielenia pomocy w decyzji lub
pomocy euro
umowy

Lp.

Razem:

Potwierdzam wiasnorecznym podpisem wiarygodnosc¢ i prawdziwo$¢ podanych informaciji.

Data i podpis sktadajgcego oswiadczenie
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Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie w zwigzku z weryfikacja
wystapienia okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia funduszy,
srodkoéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz udzielenia wsparcia
w zwigzku z agresja Rosji wobec Ukrainy

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem* powigzany osobowo, organizacyjnie, gospodarczo
lub finansowo z osobami fizycznymi i prawnymi, podmiotami i organami, wobec ktérych zastosowano
zakaz udostepnienia funduszy, srodkéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz udzielenia
wsparcia, w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraing, wpisanymi na / do:

1) Liste oséb i podmiotdw objetych sankcjami prowadzong w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji na stronie internetowe;:

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

2) Wykazu osob, o ktérych mowa z Zatgczniku | rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczagcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udziatem Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.)

3) Wykazu oséb fizycznych i prawnych, podmiotéw i organéw, o ktérych mowa w Zatgczniku |
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie s$rodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralno$¢ terytorialng,
suwerennos$¢ i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z pézn. zm.),

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32006R0765&(qid=1663854546148
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32014R0269&qid=1663854620888

Data (podpis i piecze¢ podmiotu)

Oswiadczam, ze informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione
z petng Swiadomoscig konsekwencji wynikajgcych ze sktadania fatszywych oswiadczen.

Data (podpis i piecze¢ podmiotu)

* niepotrzebne skreslic

Podstawa Prawna:

1) Rozporzadzenie Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace $rodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014 r., str. 1z
pozn. zm.).

2) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U z 2024 r. poz. 507).
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Oswiadczenie Poreczyciela (dla osoby fizycznej)

Prosze zapozna¢ si¢ z ponizszymi oswiadczeniami. Jezeli istnieje mozliwo$¢ wyboru odpowiedzi
oznaczona symbolem) , prosze zaznaczy¢ odpowiedz zgodng ze stanem faktycznym poprzez jej
podkreslenie.

—

.Imie/imiona i nazwisko

2. PESEL «

3. Adres zamieszkania \
. Adres zameldowania na pobyt staty A
A&

5. Adres do korespondencji

. Numer telefonu \7

7. Nazwa i numer dokumentu potwierdzajgcego tois&

O

zeze mnie za okres ostatnich 3 miesiecy

N

[o2]

Oswiadczam, ze:

- $redni miesieczny dochdéd brutto
WYnosi:

Zrodto dochodu: ”

a/ umowa o prace - migj

okreslony”
reslony” do dnia

iatalno$¢ gospodarcza

(nazwa , adres, NIP)

¢/ renta lub emerytura

(nr decyzji)
Aktualne zobowigzania finansowe:

a/ optaty state (miesieczne)

( nazwa i kwoty)
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b/ inne zobowigzania

(zobowigzania ogétem, nazwa, miesigczna kwota sptaty)

- dochdd na 1 osobe w rodzinie po odliczeniu obcigzen wynosi:
(nalezy uwzgledni¢ dochdéd osdb pozostajgcych we wspdlnym gospodarstwie domowym)
- jestem/nie jestem* poreczycielem innych zobowigzan z Funduszu Pracy, PFRON, EFS
i innych srodkéw publicznych;

- jest /nie jest* prowadzone przeciwko mnie postepowanie egzekucyjne z jaki€gokolwiek
tytutu;

- jestem/nie jestem* w okresie wypowiedzenia umowy o prace. &
- stan cywilny \ ;
%‘r

Wyrazam zgode na przetwarzanie podanyc ie”moich danych osobowych,
W rozumieniu przepisow ustawy o ochronie danych os h (ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych - Dz. U. . 1781) oraz Rozporzadzenia
Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z d ia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z prz anych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich 3 uchylenia  dyrektywy 95/46/WE,
przez Miejski Urzad Pracy w Lublinig zwigzanych z procedurg realizacji umowy

i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
etnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektyw D5/46/WE ( Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r. )

w Lublinie dost Iformacji Urzedu — pokdj nr 1 oraz na stronie internetowej pod
adresem: DS plin.praca.qgov.pl/urzad/ochrona-danych, oraz je
zrozumiatam/zroz
danych osoboy

przekazuje Swiadomie i dobrowolnie .

Mie i data sporzadzenia Czytelny podpis

Uwaga! Miejski Urzad Pracy w Lublinie zastrzega sobie prawo nie przyjecia poreczenia
po weryfikacji danych zawartych w niniejszym oswiadczeniu. Oswiadczenie wypetnione
niewtasciwie lub nieczytelnie nie bedzie uznawane.
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

Oswiadczenie Poreczyciela
(dla osoby prawnej)

Prosze zapozna¢ sie z ponizszymi oswiadczeniami. Jezeli istnieje mozliwosé wyboru
odpowiedzi oznaczona symbolem, prosze zaznaczy¢ odpowiedz zgodng ze stanem
faktycznym poprzez jej podkresienie.

Nazwa podmiotu:

Forma prawna: Vi
Numer KRS: Numer NIP: \’\)
Adres siedziby:

Numer telefonu:

Oswiadczam, ze: §% ;

- miesieczny dochod brutto wynosi:

Aktualne zobowigzania finansowe: Q
a/ optaty state (miesieczne) %
Q; i kwoty)

‘ Z nia ogétem, nazwa, miesieczna kwota sptaty)

b/ inne zobowigzania

' % preczycielem innych zobowigzan z Funduszu Pracy, PFRON, EFS
nych srodkéw publicznych;

- jesidh ni rowadzone przeciwko mnie postepowanie egzekucyjne z jakiegokolwiek

tytutu;

Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie moich danych osobowych,
w rozumieniu przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych (ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych — Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzenia Parlamentu
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, przez Miejski Urzad Pracy w Lublinie, dla celéw
zwigzanych z procedurg realizacji umowy o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy.

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.)
zapoznatam/zapoznatem sie z trescig klauzul informacyjnych Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie dostepnych w informacji Urzedu — pokdj nr 1 oraz na stronie internetowej pod
adresem:  https://muplublin.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych, oraz je zrozumiatam

/zrozumiatem w tym przystugujgcych mi prawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych, ktére przekazuje swiadomie i dobrowolnie .

Miejsce i data sporzgdzenia Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do r:

Uwaga! Miejski Urzad Pracy w Lublinie zastrzega sobie prawo ni oreczenia
po weryfikacji danych zawartych w niniejszym oswiadczeniu. @$wi enie’ wypetnione
niewtasciwie lub nieczytelnie nie bedzie uznawane.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

OSWIADCZENIE O SYTUACJI MAJATKOWEJ WNIOSKODAWCY

( dla osoby fizycznej)
Prosze zapoznaC si¢ z ponizszymi oswiadczeniami. Jezeli istnieje mozliwo$¢ wyboru odpowiedzi

oznaczona symbolem) , prosze zaznaczy¢ odpowiedz zgodng ze stanem faktycznym poprzez jej
podkreslenie.

Ja, nizej podpisany

(imiona i nazwisko)

PESEL

Adres zameldowania

Adres zamieszkania

Oswiadczam, ze posiadam wchodzace w s sci ustawowej lub

stanowigcej moj

1. Dom - dla ktérej to nieruchomosci jest na Ksiega Wieczysta Nr
Powierzchnia: m2, W @ kowa
Adres:

Tytut prawny (wtasnos¢, wspoétwias , wielkos¢ udziatu)

Obcigzenie do astawy, przewtaszczenia itp.
£ \
2. Mi ahje (Wiésnosciowe, spotdzielcze wtasnosciowe lub inne’) Ksiega Wieczysta
Nr
Powierzchnia: m2, Wartos¢ rynkowa
Adres:

Tytut prawny (wtasnos$¢, wspotwtasnosé, wielkos¢ udziatu)

Obcigzenie mieszkania — hipoteki, zastawy, przewtaszczenia itp.
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3. Gospodarstwo rolne — dla ktorej to nieruchomosci jest prowadzona Ksiega Wieczysta
Nr

Powierzchnia: m2, Wartos¢ rynkowa

Adres:

Tytut prawny (wtasnos¢, wspotwtasnosé, inny tytut — podac jaki)

A

Obcigzenie gospodarstwa rolnego — hipoteki, zastawy, przewlaszczenia itp.

A\

4. Inne nieruchomosci (place, dziatki) — Ksiega Wieczysta Nr Aﬁ

Powierzchnia: m2, Wartos¢ rynkowa \

Adres:

e

Tytut prawny (wtasnos¢, wspoétwtasnosce, wielkosé udziatu)

Obcigzenie nieruchomosci — hipoteki, a aszczenia itp.

5. Zasoby pieniezne:

Srodki pieniezne zgrom ne w ie polskiej:

Srodki pienieznetegrama alucie obcej:

Papiery wartosci na kwote:

-S a, model, rok produkcji)

- maszyny (rodzaj, wartos¢ rynkowa)

- inne ruchomosci (rodzaj, wartos¢ rynkowa)
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7. Zadtuzenie w bankach, instytucjach finansowych (w tym z tytutu leasingu) i u innych

pozyczkodawcow (kwoty zadtuzenia, ostateczny termin sptaty )

8. Wystawione, akceptowane i poreczone weksle

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktyczitym i p ym.

Miejscowos¢ i data %&oswadczene

O

%‘@”

33



] Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
ZASWIADCZENIE

O UZYSKIWANYCH DOCHODACH

piecze¢ i nazwa Pracodawcy

Nr telefonu Pracodawcy

Niniejszym zaswiadcza sie, ze Pan/Pani

zamieszkaty/a \>

legitymujacy sie dowodem osobistym

jest zatrudniony od dnia na czas g kré.s’iony.‘, okreslony do

dnia w
\

/nazwa Pracodawcy, a w
Srednie miesieczne wynagrodzenie brutto‘z tnich\3 miesiecy wynosi:

Wynagrodzenie nie jest obcigzone®/festobgigzone zajeciem komorniczym w kwocie:
-

Wynagrodzenie nie jest obcigz igzone tytutami egzekucyjnymi w kwocie:

Pracownik znajduje sie*/nie z sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace.
Pracownik znajduje %jduje sie w okresie rozwigzania umowy o prace.
Pracodawca zna %- le znajduje sie w stanie likwidaciji.

A

miej ¢, da imie i nazwisko wystawiajgcego podpis, pieczec

zaswiadczenie

*niewtasciwie skresli¢

Zaswiadczenie wydaje sie w celu przedtozenia w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie.
Zaswiadczenie wazne jest przez 1 miesigc od daty wystawienia.

Zaswiadczenie wypetnione niewtasciwie lub nieczytelnie nie bedzie honorowane.
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