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Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach

ZASADY DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
DO MIEJSCA WYKONYWANIA PRAC SPOLECZNIE UZYTECZNYCH
I POWROTU DO MIEJSCA ZAMIESZKANIA LUB POBYTU

§1
PODSTAWA PRAWNA

Art. 45 ust5, art. 73a ust.l Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2023r. Poz. 735),

Rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21.12.2017r w sprawie organizowania prac
spotecznie uzytecznych (Dz. U. z 2017y, poz. 2447).
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Starosta moze zwroci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do miejsca wykonywania prac, o ktorych mowa w art. 73a
ust.1 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i powrotu do miejsca zamieszkania lub pobytu.

§2
DEFINICJE
Koszty przejazdu to koszty faktycznie poniesione na przejazd udokumentowane:
a) papierowymi biletami jednorazowymi/krotkookresowymi na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania,
a miejscem wykonywania prac spotecznie uzytecznych, zawierajacymi cen¢ oraz dat¢ przejazdu, lub
b) elektronicznymi biletami jednorazowymi/krotkookresowymi na trasie pomigdzy miejscem zamieszkania,
a miejscem wykonywania prac spotecznie uzytecznych, zawierajacymi cen¢ i okres obowigzywania, lub
¢) elektronicznymi biletami $redniookresowymi i dhugookresowymi zapisanymi na Slaskiej Karcie Ustug
Publicznych, lub
d) imienng fakturg VAT za paliwo, wystawiona na osobg, ktorej zostal przyznany zwrot kosztow przejazdu
na prace spolecznie uzyteczne, w miesiacu, ktorego dotyczy rozliczenie.
Miejsce zamieszkania: to miejscowos¢, w ktorej dana osoba przebywa z zamiarem stalego pobytu.
Miejsce wykonywania prac spolecznie uzytecznych: to miejsce, gdzie osoba uprawniona wykonuje prace
spotecznie uzytecznych, wykazane w porozumieniu o organizacj¢ prac spolecznie uzytecznych, zawartym miedzy
Urzedem Pracy a Gming/OPS.
Osoba bezrobotna: to osoba zarejestrowana w PUP Gliwice, ktéra zostala skierowana przez Urzad Pracy
do wykonywania prac spotecznie uzytecznych.

§3

ZASADY UDZIELANIA REFUNDACJI
Zwrotu kosztéw przejazdu dokonuje si¢ na wniosek osoby bezrobotnej, wykonujacej prace spolecznie uzyteczne.
Wzér wniosku o zwrot kosztéw przejazdu na prace spolecznie uzyteczne stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszych
Zasad. Druk wniosku oraz Zasady dokonywania zwrotu kosztow przejazdu mozna otrzymac u doradcy klienta,
ktory wydal skierowanie naprace spotecznie uzyteczne lub pobra¢ ze strony internetowe;j:
https://gliwice.praca.gov.pl
Wstepnej oceny wnioskdéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokonuje Specjalista ds. Programow.
Rozpatrzenie przez Urzad Pracy wniosku nastepuje w drodze decyzji administracyjnej w terminie do 30 dni
od dnia zlozenia wniosku wraz z wymaganymi zalacznikami. Od decyzji wydanej przez PUP Gliwice stuzy
odwotanie do Wojewody Slaskiego w Katowicach w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.
W przypadku dojazdu samochodem, do wniosku o zwrot kosztow przejazdu nalezy dotaczy¢ kserokopie prawa
jazdy, kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego samochodu z aktualnym badaniem technicznym oraz o$wiadczenie
wlasciciela o uzyczeniu pojazdu naczas wykonywania prac spotecznie uzytecznych (w przypadku,
jesli wnioskodawca nie jest whascicielem ani wspotwlascicielem pojazdu).
Dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu uzaleznione jest od wysokosci posiadanych srodkow Funduszu Pracy
na ten cel. W przypadku wyczerpania limitu §rodkow, Urzad Pracy moze odmowi¢ przyznania zwrotu kosztow
przejazdu na prace spotecznie uzyteczne.


https://gliwice.praca.gov.pl/
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§4

ZASADY DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
Refundacji kosztéw przejazdu dokonuje si¢ za okres wykonywania prac spolecznie uzytecznych przez osobg
bezrobotng.
Wysoko$¢ zwrotu kosztow przejazdu nastgpuje do wysokosci ceny biletu najtanszym S$rodkiem transportu
zbiorowego na danej trasie.
Refundacja dokonywana jest za dzien i w godzinach, w ktorych bezrobotny faktycznie wykonywal prace
spotecznie uzyteczne - zgodnie z lista obecnosci, po przedlozeniu rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow
przejazdu wraz z kserokopig harmonogramu i listy obecnosci, zalaczonymi biletami lub kserokopia SKUP,
potwierdzeniem dokonania ptatnosci (w przypadku zakupu biletu za gotdwke), raportem z konta (w przypadku
ptatnosci za bilet w formie elektronicznej-przelew). W przypadku przejazdu samochodem do rozliczenia osoba
bezrobotna dotacza: kserokopia harmonogramu i listy obecnosci, kserokopie prawa jazdy i dowodu
rejestracyjnego pojazdu, faktur¢ VAT za zakup paliwa (z markag i numerem rejestracyjnym samochodu),
oswiadczenie wiasciciela o uzyczeniu pojazdu na czas odbywania prac spotecznie uzytecznych (w przypadku
jesli wnioskodawca nie jest wilascicielem ani wspotwlascicielem pojazdu). Kserokopie dokumentéw powinny
by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem podpisem na kazdej kserowanej stronie.
Bilety oraz faktury nieczytelne nie podlegaja refundacji.
Wzor rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu na prace spotecznie uzyteczne stanowi Zatacznik
nr 2 do niniejszych Zasad. Druk rozliczenia mozna otrzyma¢ w pok. 106 Powiatowego Urzgdu Pracy
w Gliwicach lub pobra¢ ze strony internetowe;j: https://gliwice.praca.gov.pl
Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow za dany miesigc sktada si¢ do 5-go dnia kolejnego miesigca
kalendarzowego wraz z zalacznikami, na druku stanowiacym Zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad.
Refundacja dokonywana jest na rachunek wnioskodawcy wskazany na druku rozliczenia.
W przypadku biletéw okresowych za pelny miesiac, do refundacji zalicza si¢ réwniez soboty, niedziele, dni
swiateczne, dni wolne oraz ewentualne dni nieobecnosci na pracach spotecznie uzytecznych usprawiedliwione
na podstawie zaswiadczenia lekarskiego (jesli data powstania niezdolnosci do pracy jest pdzniejsza od daty
zakupu biletu).
W przypadku dojazdu samochodem, zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za dni nieobecnos$ci na pracach
spotecznie uzytecznych w tym za soboty, niedziele, dni $wiateczne, dni wolne oraz dni niezdolnosci do pracy
udokumentowane zaswiadczeniem lekarskim, dni nieobecnos$ci nieusprawiedliwione;.
Kwote refundacji za niepelny miesigc ustala si¢ na podstawie biletéw jednorazowych, a przy udokumentowaniu
poniesionych kosztéw w formie biletow miesigcznych lub faktury VAT, dzielagc miesigczng kwote kosztow
przejazdu przez liczbe dni roboczych w danym miesigcu i mnozac przez liczbg dni roboczych odbywania prac
spotecznie uzytecznych w okresie, za ktory refundacja przystuguje.
Dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu lezy w sferze uznania administracyjnego tzn., ze Urzad kazdorazowo
dokonuje oceny, czy okolicznos$ci faktycznie przemawiajg za zasadno$cig dokonywania refundacji.
Niniejsze Zasady obowigzuja od dnia zatwierdzenia tj. 07.01.2022r.
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