1. Wchodzimy na strone: https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
2. Klikamy w WYSLIJ PISMO OGOLNE.

= aggov.pl Q =
@ > Govpl > Wysljpismo ogdlne
Wyslij pismo ogdlne

Chcesz zatatwic nietypowg sprawe przez internet? Ztozy¢ podanie, wniosek, skarge
lub zgtoszenie? Wypetnij formularz pisma ogolnego i wyslij go do wybranego urzedu lub
podmiotu publicznego.

WYSLI] PISMO OGOLNE

Co to jest pismo ogdlne 4
Kto moze wystac v
Co musisz przygotowac ~
Co musisz zrobic v

X
W celu swiadczenia ustug na najwyzszym poziomie stosujemy pliki cookies. Korzystanie z naszej witryny oznacza, Ze bedg one
zamieszczane w Panstwa urzadzeniu. W kazdym momencie mozna dokona¢ zmiany ustawien Panstwa przegladarki. Zobacz polityke
cookies.

3. Logujemy sie poprzez: profil zaufany, e-dowdd, bankowos¢ elektroniczng lub aplikacje

mObywatel. Wybieramy odpowiednig dla nas opcje.

gov.pl

Zaloguj sie

Wybierz bezpieczny sposob logowania

Profil zaufany, e-dowéd lub bankowos¢ elekironiczna
Najczesciej uzywana metoda.

Wybierz

Aplikacja mObywatel
Zeskanuj kod QR aplikacjg mObywatel.

Wybierz

UstuGl PRAWO Pobierz mobilng aplikacje
gov,pl mObywatel

Nhwaiatal Palituka rankies



https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne

Eg gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi
Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufan:
P 7 >

Usyj loginu i hasta lub bankowosci elektroniczne]

Pozostate sposoby logowania

D Aplikacja mObywatel s
skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel
. Bankowosc elektroniczna 5
o Zaloguj sie za pomoca bankowosdi elektroniczne]
@ e-Dowad
U#yj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

USE elD Uzywaj cyfrowych dokumentéw i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
Use your National elD to access online services > Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

Poznaj mObywatela

» GooglePlay || @ App Store

4. Po zalogowaniu sie przenosimy sie do tworzenia nowego pisma ogolnego do podmiotu

publicznego.

= .m gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskie] @ Wyloguj

mObywatel

) > mObywatel > Pismo ogdine do podmiotu publicznega

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucjg, do ktérej skladasz pismo * (i) * Pole obowiazkowe

Wpisz minimum 3 znaki

Rodzaj pisma

Wybierz radzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma

Tytul pisma *

Wpisz tytut pisma

Tres¢ pisma *

Wopisz tres¢ pisma




5. W pierwszym polu (Wybierz urzad lub instytucje, do ktorej sktadasz pismo) nalezy zacza¢
wpisywac: urzad pracy m.st; system, powinien podpowiedzie¢ odpowiedni podmiot tj: URZAD
PRACY M.ST. WARSZAWY (04-111 WARSZAWA (MIASTO), WOJ. MAZOWIECKIE).

= Eggov_'ﬂ ‘ S R N & wylogui

mObywatel > Pismo ogéine do podmiowu publicznega

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej skiadasz pismo *

o rzad pracy m.st

URZAD PRACY M.ST. WARSZAWY (04-111 WARSZAWA (MIASTO), WOJ. MAZOWIECKIE)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma ~

Tytut pisma *

Zataczniki Rozmiar wszystkich zalacznikow: mak

6. Napisz, czego dotyczy twoje pismo, na przyktad jesli to skarga - to w jakiej sprawie. Jesli znasz
numer sprawy, mozesz go dodatkowo podac¢ w polu Tytut pisma. W pozycji Rodzaj pisma nalezy

wybra¢ odpowiednig dla Panstwa kategorie sprawy.

Rodzaj pisma *

o {Wybierz rodzaj pisma v \

Whiosek
Podanie
Skarga
Zazalenie
Odwotanie
Informacja
Zawiadomienie
Opinia
Decyzja
Postanowienie
Wezwanie
Zaswiadczenie

Inne pismo

7. Do naszego pisma mozemy dodac zatgczniki ktére mozemy opisac.



Tytul pisma *

Wopisz tytut pisma

Tres¢ pisma *

Whisz tres¢ pisma

A
Zalgczniki (7) Rozmiar wszystkich zatacznikow: maksimurn
150 MB.
Mozesedaiaeryudolpimaalac i Rozszerzenie: .7z .avi, .CAES, .css, .Csv. .dgn

doc, .docx, .dwf, .dws, .dxf, geotiff, .gif, .sml
ml, jp2. jpes. a, .mp3. .mp4,

Dodaj zatacznik 3
.. mpegd. .mpg, .odp, .0ds, .odt, .0gg, .0gv

Dodaj plik z dysku

Ei o S ott, .PAES. .pdf, .png, .ppt. .pptx. .mg, .rtf, v,
tar, .tif, .tiff, .tls, .txt, .wav, XAdES, .xhtml, .xis,

——— sz, xml, XMLenc, XMLsig, xps. .xsd, xsl, xslt

zip
Opisz zatacznik

+

Dodaj kolejny zalacznik

Dane kontaktowe

SprawdZ poprawnos¢ swoich danych

(7) Wpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umosliwi¢ urzednikowi kontakt w sprawie
~ pisma. Moie to przyspieszy¢ zalatwienie sprawy

Imig * Nazwisko *

Jan Przykiadowiec
Numer PESEL Numer telefonu
55050557552 +48555555555

8. Po wypetnieniu wymaganych pdl klikamy w przycisk DALEJ.

gov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskie] @ wyloguj

Dane kontaktowe

Sprawd? poprawnos¢ swoich danych

(T) Wpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwi¢ urzednikowi kontakt w sprawie
™ pisma. Moze to przyspieszy( zalatwienie sprawy.

Imie * Nazwisko *

Jan Przykladowiec
Numer PESEL Numer telefonu
55050557552 +48555555555
Adres e-mail

janek@przykladowiec.pl

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz jq dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutaj

) Potrzebujesz pomocy z wypenieniem formularza?
Zadzwon lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00-18.00.

gov.pl

Rzadowe centrum legislacii  Polityka cookies  Sluzba cywilna  Profil zaufany  BIP  Deklaracia o dostepnosci  Prawa autorskie
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9. Na podsumowaniu klikamy PRZEJDZ DO PODPISU.

gov. Pl | Serwis Rzeczypospolite Polskicj @ wyloguj

mObywatel

£ > mObywatel > Pisma ogélne do padmio publicznega

Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny a

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu
‘Warszawa {miasto) 2024-03-18

Dane nadawcy Dane adresata
URZAD PRACY M.ST. WARSZAWY (04111 WARSZAWA
(MIASTO). WOJ. MAZOWIECKIE)

PODANIE

Podanie

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibulum sollicitudin, magna vel finibus sollicitudin, enim ante
ultricies orel, auctor condimentur libero sapien ac lacus. Aenean luctus. est sed facilisis tincidunt. lorem sem consequat
ligula, ac fringilla orci leo non dui. Praesent vitae sem eget risus sodales auctor. Aliquam erat volutpat. Suspendisse
condimentum eros id ex tincidunt. eget finibus urna congue. Fusce varius congue est vl luctus. Nullam at dictum libero.
Aliquam eget enim egestas, ornare eros eu, maximus sem. Vivamus nec faucibus nisl. Pellentesque lobortis porttitor odio
a rhoncus. Aliquam bibendum est et est elementum, vel suscipit orcl aliquam

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

€ Wréé do edycji danych

| WYSLI) BEZ PODPISU | PRZEJI PODPISU !

10.Nalezy sie zalogowac, tak jak w punkcie 3.

11.Aby podpisac i wysta¢ pismo klikamy w POPDISZ PODPISEM ZAUFANYM lub PODPISZ
PODPISEM KWALIFIKOWANYM.

zau%or?)} B . Y

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacye o profilu zaufanym

Pierwsze imig
Drugie imig
Nazwiske

PESEL

Nazwa uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe Podpisujesz dokument elekironiczny

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Dokument elektroniczny

Migjsce | data sporzadzenia dokumentu
Warszawa (miasto) 2024-03-16
Dane nadawey Dane adresata

URZAD PRACY M.ST. WARSZAWY (04-111 WARSZAWA
(MIASTO), WOJ. MAZOWIECKIE)




12.Na koniec zostanie wyswietlone podsumowanie.

= Eggov';ﬂ | Serwis Rzeczypospolicej Polskiej ® Wyloguj

mObywatel > Pismo ogéine do podmiotu publicznego

Dziekujemy!
Twoje pismo zostato wystane

Twoje pismo odbierze:
Urzad Pracy m.st. Warszawy

Tytut twojego pisma:

@ Czekaj na UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia).
UPP to potwierdzenie, 7e pismo zostato dostarczone do urzedu.
Dostaniesz je na swoja skrzynke Gov (ePUAP).

Jedli cheesz zobaczyé wyslane pismo - sprawd? folder Wystane w swoje] skrzynce.

l PRZE|DZ DO MOBYWATELA ’ WYSLI) NOWE PISMO

m gov.pl
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