
Zasady przyznawania przez Powiatowy Urząd Pracy w Koszalinie 

dofinansowania kosztów studiów podyplomowych  

oraz procedury obowiązujące w tym zakresie. 
 

PODSTAWA PRAWNA 
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z późn. zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie 

szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia usług rynku pracy 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 667). 

3. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 18 sierpnia 2009 r. w sprawie 

szczegółowego trybu przyznawania zasiłku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku 

aktywizacyjnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 1189). 

 

ROZDZIAŁ I 

Warunki dofinansowania kosztów studiów podyplomowych 
 

1. Osobami uprawnionymi do wnioskowania o skierowanie na wskazane studia podyplomowe 

i dofinansowanie ich kosztów są osoby zarejestrowane w PUP Koszalin jako: 

 bezrobotni,  

 poszukujący pracy, którzy: 

a) są w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku służbowego z przyczyn 

dotyczących zakładu pracy, 

b) są zatrudnieni u pracodawcy, wobec którego ogłoszono upadłość lub który jest w stanie 

likwidacji, z wyłączeniem likwidacji w celu prywatyzacji, 

c) otrzymują świadczenie socjalne przysługujące na urlopie górniczym lub górniczy 

zasiłek socjalny, określone w odrębnych przepisach, 

d) uczestniczą w zajęciach w centrum integracji społecznej lub indywidualnym programie 

integracji, o którym mowa w przepisach o pomocy społecznej, 

e) są żołnierzami rezerwy, 

f) pobierają rentę szkoleniową, 

g) pobierają świadczenie szkoleniowe przyznane przez pracodawcę na wniosek 

pracownika i przysługujące po rozwiązaniu stosunku pracy lub stosunku służbowego  

na czas udziału pracownika w szkoleniach, przez okres nie dłuższy niż 6 miesięcy, 

h) podlegają ubezpieczeniu społecznemu rolników w pełnym zakresie na podstawie 

przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników, jako domownik lub małżonek rolnika, 

jeżeli zamierzają podjąć zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą 

poza rolnictwem, 

i) są cudzoziemcami, o których mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h oraz ha ustawy o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z zastrzeżeniem art. 1 ust. 6. 

j) są pracownikami lub osobami wykonującymi inną pracę zarobkową lub prowadzącymi 

działalność gospodarczą w wieku 45 lat i powyżej, zainteresowanymi pomocą w rozwoju 

zawodowym. 
 

2. Powiatowy Urząd Pracy w Koszalinie może sfinansować osobie bezrobotnej lub 

poszukującej pracy, na jej wniosek koszty studiów podyplomowych należne organizatorowi 

studiów, do wysokości 100%, jednak nie więcej niż 300% przeciętnego wynagrodzenia 

obowiązującego w dniu złożenia wniosku. Kwota dofinansowania określona jest w umowie. 

Koszt opłaty rekrutacyjnej nie podlega dofinansowaniu.  
 

3. Bezrobotnemu, któremu zostało przyznane dofinansowanie, za okres uczestnictwa  

w studiach przysługuje stypendium w wysokości 20% zasiłku dla bezrobotnych, o którym 

mowa w art. 72  ust. 1 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 
 

4. Uczestnikowi studiów podyplomowych, który w trakcie ich odbywania podjął zatrudnienie, 

inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą, nie zawiesza się wypłaty stypendium, 

o którym mowa w pkt 3, do planowanego terminu ukończenia tych studiów.  
 



 

ROZDZIAŁ II 
Procedura finansowania studiów podyplomowych  

 

1. Dofinansowanie studiów podyplomowych może zostać przyznane osobie bezrobotnej lub 

poszukującej pracy zarejestrowanej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Koszalinie, spełniającej 

warunki wymienione w Rozdziale I pkt 1, po złożeniu wniosku na aktualnie obowiązującym  

w PUP druku. 

 

2. Wniosek może zostać przyjęty przez PUP do realizacji w sytuacji, gdy Urząd dysponuje 

środkami finansowymi na jego sfinansowanie, a Wnioskodawca spełni następujące warunki: 

a) złoży wniosek przed rozpoczęciem studiów podyplomowych, w terminie 

umożliwiającym jego rozpatrzenie i zawarcie umowy, 

b) załączy do wniosku dokument wydany przez organizatora studiów podyplomowych 

zawierający informację o  nazwie, terminie realizacji i koszcie studiów podyplomowych; 

c) uzasadni celowość finansowania kosztów studiów podyplomowych. 

 

3. Wypełniony wniosek wraz z załącznikami, osoba bezrobotna lub poszukująca pracy składa 

w Urzędzie (pok.408-IV piętro) lub w referatach obsługi zamiejscowej. Przez datę złożenia 

wniosku rozumie się datę jego wpływu do Urzędu. 

 

4. Przy rozpatrywaniu wniosku o sfinansowanie studiów podyplomowych Powiatowy Urząd 

Pracy w Koszalinie może brać pod uwagę zapotrzebowanie na rynku pracy na kwalifikacje, 

które Wnioskodawca uzyska  w wyniku ukończenia studiów podyplomowych. 

 

5. Urząd zastrzega sobie prawo żądania dokumentów potwierdzających dane oraz oświadczenia 

zawarte przez Wnioskodawcę we wniosku, a także złożenia dodatkowych wyjaśnień 

niezbędnych do jego rozpatrzenia. 

 

6. O sposobie rozpatrzenia wniosku Urząd powiadamia Wnioskodawcę w formie pisemnej 

w terminie nie przekraczającym 30 dni od dnia złożenia wniosku. 

 

7. Pozytywna decyzja Dyrektora Urzędu stanowi podstawę do zawarcia umowy w zakresie 

sfinansowania studiów podyplomowych. 

 

8. W przypadku nieuwzględnienia wniosku PUP informuje o tym Wnioskodawcę na piśmie 

podając uzasadnienie. Pismo informujące o negatywnym rozpatrzeniu wniosku nie jest decyzją 

administracyjną w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz.775 z późn. zm.), dlatego też Wnioskodawcy nie 

przysługuje od niego odwołanie.  

 

 

ROZDZIAŁ III 

Warunki umowy 

 

1. Umowa o dofinansowanie studiów podyplomowych określa w szczególności: 

a) prawa i obowiązki stron, 

b) nazwę i termin realizacji studiów podyplomowych oraz nazwę i adres organizatora 

studiów,  

c) wysokość i tryb przekazania środków Funduszu Pracy na pokrycie kosztów studiów . 

 

2. Wnioskodawca, który otrzymał dofinansowanie studiów podyplomowych jest zobowiązany 

do: 

a) rozpoczęcia i ukończenia studiów podyplomowych w terminie określonym w umowie, 

b) przedłożenia w PUP w Koszalinie dokumentu potwierdzającego podjęcie studiów 

podyplomowych w terminie 14 dni od dnia ich rozpoczęcia, 



c)  przedłożenia w PUP w Koszalinie dokumentu potwierdzającego kontynuację 

studiów podyplomowych po każdym semestrze, w terminie 14 dni od dnia 

rozpoczęcia następnego semestru, 

d) poinformowania PUP w Koszalinie o podjęciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej 

lub działalności gospodarczej oraz przedstawienia w terminie 7 dni stosownego 

dokumentu potwierdzającego ten fakt,  

e) poinformowania PUP w Koszalinie o przerwaniu lub nie ukończeniu studiów 

podyplomowych,  

f) przedłożenia w PUP w Koszalinie dyplomu ukończenia studiów podyplomowych,  

w terminie 14 dni od ich ukończenia,  

g) zwrotu dofinansowania kosztów studiów podyplomowych w przypadku 

nieukończenia lub przerwania studiów z winy Wnioskodawcy, w terminie 30 dni  

od daty otrzymania wezwania starosty. 

 

3. Kwotę dofinansowania, o której mowa w Rozdziale I pkt 2, PUP w Koszalinie przekaże 

jednorazowo bezpośrednio na konto organizatora studiów podyplomowych w terminie 14 dni 

od dnia zawarcia umowy z osobą, o której mowa w Rozdziale I pkt 1.  

 

 

Postanowienia końcowe 

1. Zasady wchodzą w życie z dniem 2.01.2024 r. 

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Koszalin może przyznać 

dofinansowanie studiów podyplomowych na innych warunkach niż określone w niniejszych 

zasadach, o ile będą one zgodne z przesłankami ustawowymi niezbędnymi do objęcia  tą formą 

wsparcia. 

 
 

Załączniki: 

1. Wnioski o przyznanie dofinansowanie studiów podyplomowych. 

2. Oświadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia. 

3. Wzór umowy o dofinansowanie studiów podyplomowych. 

 

 

 

 


