Zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie
dofinansowania kosztow studiow podyplomowych
oraz procedury obowiazujace w tym zakresie.

PODSTAWA PRAWNA

1.

2.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2023 r. poz. 735 z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U.z 2014 r. poz. 667).

Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 sierpnia 2009 r. W sprawie
szczegotowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku
aktywizacyjnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 1189).

ROZDZIAL 1
Warunki dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych

1. Osobami uprawnionymi do wnioskowania o skierowanie na wskazane studia podyplomowe
| dofinansowanie ich kosztow sa osoby zarejestrowane w PUP Koszalin jako:

e bezrobotni,
e poszukujacy pracy, ktorzy:

a) sa w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy,

b) sg zatrudnieni u pracodawcy, wobec ktorego ogtoszono upadtos¢ lub ktory jest w stanie
likwidacji, z wytaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

¢) otrzymuja $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie goérniczym lub goérniczy
zasilek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

d) uczestnicza w zaje¢ciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym programie
integracji, o ktorym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

€) sg zolnierzami rezerwy,

f) pobieraja rente szkoleniowa,

g) pobieraja $wiadczenie szkoleniowe przyznane przez pracodawce na wniosek
pracownika i przystugujace po rozwigzaniu stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
na czas udziatu pracownika w szkoleniach, przez okres nie dluzszy niz 6 miesigcy,

h) podlegaja ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w pelnym zakresie na podstawie
przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, jako domownik lub matzonek rolnika,
jezeli zamierzaja podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dzialalnos¢ gospodarcza
poza rolnictwem,

1) sg cudzoziemcami, o ktorych mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h oraz ha ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z zastrzezeniem art. 1 ust. 6.

j) sa pracownikami lub osobami wykonujacymi inng prace zarobkowa lub prowadzacymi
dziatalnos$¢ gospodarcza w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowanymi pomocg w rozwoju
zawodowym.

2. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie moze sfinansowa¢ osobie bezrobotnej lub
poszukujacej pracy, na jej wniosek koszty studiéw podyplomowych nalezne organizatorowi
studiow, do wysokosci 100%, jednak nie wigcej niz 300% przecigtnego wynagrodzenia
obowigzujacego w dniu zlozenia wniosku. Kwota dofinansowania okreslona jest w umowie.
Koszt oplaty rekrutacyjnej nie podlega dofinansowaniu.

3. Bezrobotnemu, ktéoremu zostalo przyznane dofinansowanie, za okres uczestnictwa
w studiach przyshuguje stypendium w wysokosci 20% zasitku dla bezrobotnych, o ktorym
mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

4. Uczestnikowi studiéow podyplomowych, ktoéry w trakcie ich odbywania podjat zatrudnienie,
inng prac¢ zarobkowa lub dzialalno§¢ gospodarcza, nie zawiesza si¢ wyplaty stypendium,
o ktorym mowa w pkt 3, do planowanego terminu ukonczenia tych studiow.



ROZDZIAL 11
Procedura finansowania studiéow podyplomowych

1. Dofinansowanie studiow podyplomowych moze zosta¢ przyznane osobie bezrobotnej lub
poszukujacej pracy zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie, spetniajacej
warunki wymienione w Rozdziale | pkt 1, po ztozeniu wniosku na aktualnie obowigzujacym
w PUP druku.

2. Wniosek moze zosta¢ przyjety przez PUP do realizacji w sytuacji, gdy Urzad dysponuje
srodkami finansowymi na jego sfinansowanie, a Wnioskodawca speini nastepujace warunki:
a) ztozy wniosek przed rozpoczeciem studiow podyplomowych, w terminie
umozliwiajacym jego rozpatrzenie i zawarcie uUmowy,
b) zataczy do wniosku dokument wydany przez organizatora studiéw podyplomowych
zawierajacy informacj¢ o nazwie, terminie realizacji i koszcie studiow podyplomowych;
C) uzasadni celowo$¢ finansowania kosztow studiow podyplomowych.

3. Wypehiony wniosek wraz z zatagcznikami, osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy sktada
w Urzedzie (pok.408-1V pigtro) lub w referatach obstugi zamiejscowej. Przez date ztozenia
wniosku rozumie si¢ date jego wptywu do Urzedu.

4. Przy rozpatrywaniu wniosku o sfinansowanie studiéw podyplomowych Powiatowy Urzad
Pracy w Koszalinie moze bra¢ pod uwage zapotrzebowanie na rynku pracy na kwalifikacje,
ktére Wnioskodawca uzyska w wyniku ukonczenia studiéw podyplomowych.

5. Urzad zastrzega sobie prawo zadania dokumentow potwierdzajacych dane oraz o§wiadczenia
zawarte przez Wnioskodawce we wniosku, a takze zlozenia dodatkowych wyjasnien
niezbednych do jego rozpatrzenia.

6. O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej
w terminie nie przekraczajagcym 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

7. Pozytywna decyzja Dyrektora Urzedu stanowi podstawe do zawarcia umowy w zakresie
sfinansowania studiow podyplomowych.

8. W przypadku nieuwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Wnioskodawceg na pismie
podajac uzasadnienie. Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu wniosku nie jest decyzja
administracyjng w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz.775 z pozn. zm.), dlatego tez Wnioskodawcy nie
przystuguje od niego odwotanie.

ROZDZIAL 111
Warunki umowy

1. Umowa o dofinansowanie studiow podyplomowych okresla w szczegolnoscei:
a) prawa i obowigzki stron,
b) nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora
studiow,
c) wysoko$¢ i tryb przekazania srodkow Funduszu Pracy na pokrycie kosztow studiow .

2. Wnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie studiow podyplomowych jest zobowigzany
do:
a) rozpoczecia i ukonczenia studiow podyplomowych w terminie okreslonym w umowie,
b) przedtozenia w PUP w Koszalinie dokumentu potwierdzajacego podjecie studiow
podyplomowych w terminie 14 dni od dnia ich rozpoczecia,



c) przedlozenia w PUP w Koszalinie dokumentu potwierdzajacego kontynuacje
studiow podyplomowych po kazdym semestrze, w terminic 14 dni od dnia
rozpoczecia nastgpnego semestru,

d) poinformowania PUP w Koszalinie o podj¢ciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub dziatalno$ci gospodarczej oraz przedstawienia w terminie 7 dni stosownego
dokumentu potwierdzajacego ten fakt,

e) poinformowania PUP w Koszalinie o przerwaniu lub nie ukonczeniu studiow
podyplomowych,

f) przedtozenia w PUP w Koszalinie dyplomu ukonczenia studiow podyplomowych,
w terminie 14 dni od ich ukonczenia,

g) zwrotu dofinansowania kosztow studiow podyplomowych w przypadku
nieukonczenia lub przerwania studiéw z winy Wnioskodawcy, w terminie 30 dni
od daty otrzymania wezwania starosty.

3. Kwote dofinansowania, o ktorej mowa w Rozdziale I pkt 2, PUP w Koszalinie przekaze
jednorazowo bezposrednio na konto organizatora studiow podyplomowych w terminie 14 dni
od dnia zawarcia umowy z osobg, o ktorej mowa w Rozdziale | pkt 1.

Postanowienia koncowe

1. Zasady wchodza w zycie z dniem 2.01.2024 r.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Koszalin moze przyznaé
dofinansowanie studiéw podyplomowych na innych warunkach niz okreslone w niniejszych
zasadach, o ile beda one zgodne z przestankami ustawowymi niezbednymi do obj¢cia tg formag
wsparcia.

Zalaczniki:

1. Wnioski o przyznanie dofinansowanie studiow podyplomowych.
2. Oswiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia.

3. Wzor umowy o dofinansowanie studiow podyplomowych.



