Uwaga

INFORMACJA - WYMAGANE DOKUMENTY DOTYCZACE
PRZEDSTAWIONYCH FORM ZABEZPIECZENIA:

— pracodawca jest zobowigzany zloiyé dokumenty dotyczgce zabezpieczenia razem z  wnioskiem

0 refundacje | zgodnie 7 poniiszg informacjq. Kserokopie sktadanych dokumentéw pracodawca wykonuje we wlasnym
zakresie i potwierdza za zgodnosé 7 oryginatem, w razie koniecznosci jest zobowigzany przedloiyé do wglgdu oryginaly
przedmiotowych dokumentéw na kazde wezwanie Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu

d)

f)

Zabezpieczenie w postaci poreczenia cywilnego:

formularze ,,Oswiadczenie na temat sytuacji majqtkowej i zobowigzan Poregczyciela” — oryginaly,
dokument dotyczacy rozdzielnosci majatkowej lub separacji - w przypadku poreczyciela, u ktérego
w zwigzku matzenskim panuje ustroj rozdzielno$ci majatkowej lub orzeczono sgdowo separacje
(kserokopia),

akt zgonu wspotmatzonka lub za§wiadczenie o aktualnym stanie cywilnym — w przypadku porgczyciela
bedacego wdowcem/wdowa (kserokopia),

sentencja wyroku sadowego o rozwodzie lub zaswiadczenie o aktualnym stanie cywilnym —
w przypadku poreczyciela bedacego osobg rozwiedziong (kserokopia).

dokumenty potwierdzajgce osiggane dochody w zaleznosci od Zrédta dochodu, tj.:

poreczyciel pobierajgcy rente — decyzja ZUS/KRUS o przyznaniu renty i decyzja o ostatniej
waloryzacji $wiadczenia (w przypadku renty na czas okreslony nie moze ona konczy¢ sie przed
uplywem 48 miesiecy od dnia zlozenia wniosku o refundacje) — kserokopie;

poreczyciel pobierajgcy emeryture — decyzja ZUS/KRUS o ostatniej waloryzacji emerytury —
kserokopie;

poreczyciel zatrudniony na Umowe 0 prace — zaswiadczenie o zarobkach z zakladu pracy
(na formularzu wg wzoru Urzedu) — oryginat (W przypadku umowy na czas okreslony nie moze ona
konczyc¢ sig przed uplywem 48 miesigcy od dnia zloZenia wniosku 0 refundacje, a wymagany okres
zatrudnienia u aktualnego pracodawcy na dzien wystawienia zaswiadczenia o zarobkach wynosi co
najmniej 1 pelny miesigc kalendarzowy);

poreczyciel prowadzgcy dzialalnosé gospodarczg — o$wiadczenie o dochodach osiggnigtych z tytutu
dziatalnosci gospodarczej w 2021 roku (na formularzu wg wzoru Urzedu), o§wiadczenie o niezaleganiu
z oplatami wobec ZUS i urzedu skarbowego (na formularzu wg wzoru Urzedu)
i przelewy bankowe dotyczace zaptaty podatku dochodowego z ostatnich 3 miesiecy przed ztozeniem
whniosku — kserokopie) w przypadku karty podatkowej nalezy przedtozy¢ decyzj¢ urzgdu skarbowego
ustalajgca wysoko$¢ podatku dochodowego na rok 2021. W przypadku poreczyciela prowadzgcego
dzialalnosé¢ gospodarczg wymagany minimalny okres prowadzenia dziatalnosci nie moze by¢ krotszy
ni 6 miesiecy i osoba ta musi wykazaé, Ze osigga dochody 7 tytulu tej dzialalnosci w wysokosci
okreslonej w Zasadach dokonywania zwrotu kosztow wyposaienia stanowiska pracy osoby
niepetnosprawnej dla pracodawcow tworzgcych stanowiska pracy na terenie powiatu poznanskiego
obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu;

poreczyciel uzyskujgcy dochody z najmu — o$wiadczenie o dochodach osiagnigtych z tytulu najmu
lokali w 2021 roku (na formularzu wg wzoru Urzedu), kserokopie umowy/uméw najmu z ostatnich
3 miesiecy (Uumowa/umowy nie moze korczyé si¢ przed uplywem 48 miesiecy od dnia zloZenia
wniosku 0 refundacj¢) oraz o$wiadczenie o niezaleganiu z oplacaniem podatkow w urzedzie
skarbowym (na formularzu wg wzoru Urzedu),

poreczyciel prowadzgcy gospodarstwo rolne — zaswiadczenie z Urzedu Gminy/Miasta (oryginat) lub
nakaz platniczy z informacjg o wielkosci gospodarstwa rolnego, o$wiadczenie o dochodach
osiagnietych z tytutlu prowadzenia gospodarstwa rolnego w 2021 roku (na formularzu wg wzoru
Urzedu) oraz o$wiadczenie 0 niezaleganiu z optacaniem sktadek w KRUS/ZUS i podatkéw (na
formularzu wg wzoru Urzedu),




2. Zabezpieczenie w postaci poreczenia weksloweqo (aval):

Wszystkie dokumenty jak w przypadku porgczenia cywilnego sktadane razem z wnioskiem oraz dodatkowo
weksel wlasny in blanco wystawiony przez pracodawce — oryginal. Weksel jest sktadany przez pracodawce
w przypadku pozytywnej oceny wniosku w terminie okreslonym przez Urzqd.

b)

Blokada srodkow na rachunku bankowym:

lokata, ktorej posiadaczem jest pracodawca:

umowa rachunku lokaty terminowej z podanym numerem rachunku bankowego — kserokopia,

zaswiadczenie z banku zawierajgce informacje o aktualnym stanie srodkow finansowych na rachunku lokaty
z podanym numerem rachunku bankowego, okresie trwania lokaty, mozliwoéci ustanowienia blokady
srodkéw na rachunku lokaty na rzecz Urzgdu oraz ze nie dokonano na niej cesji, jest wolna od zajeg€ i jest
odnawialna — oryginat,

wymagana wysoko$¢ srodkow na rachunku lokaty wynosi 150% wnioskowanej kwoty,

okres, na jaki musi by¢ zatozona lokata wynosi minimum 36 miesigce i musi by¢ ona odnawialna,
Procedura ustanowienia blokady srodkéw odbywa si¢ w przypadku pozytywnej oceny wniosku na
podstawie zloionych w/w dokumentow przy podpisywaniu umowy 0 przyznanie refundacji. Blokada
srodkéw na rachunku dokonywana jest przez bank na podstawie umowy o przelew wierzgytelnosci
podpisywanej razem 7 umowgq o przyznanie refundaciji;

lokata, ktorej posiadaczem jest inna osoba niz pracodawca:

Nalezy ztozy¢ umowg lokaty terminowej i zaswiadczenie z banku o warunkach lokaty tak jak opisano
powyzej oraz dodatkowo umowe/-y uzyczenia lokaty z posiadaczem/-mi lokaty (wzér umowy lokaty do
pobrania ze strony internetowej PUP w Poznaniu). Osoba uzyczajaca lokatg¢ w umowie uzyczenia
lokaty jest zobowigzana poda¢ aktualny stan cywilny a w przypadku os6b w zwiazkach matzenskich
dodatkowo informacj¢ czy w malzenstwie panuje ustrdj wspolnosci czy rozdzielnosci majatkowe;j.
Osoba uzyczajagca lokate, ktora jest wdowa/wdowcem lub osobg rozwiedziong do umowy uzyczenia
lokaty zalacza kserokopie stosownego dokumentu potwierdzajacego stan cywilny (np. akt zgonu
wspotmatzonka/-ki, sentencje wyroku rozwodowego) a osoba uzyczajgca lokatg, ktora jest matzonkiem
w ustroju rozdzielnosci majagtkowej lub posiada orzeczong sagdowo separacje zalacza kserokopie aktu
notarialnego lub odpisu postanowienia sadu potwierdzajacego rozdzielno$¢ majatkowa migdzy
matzonkami lub ich separacje.

Gwarancja bankowa:

promessa o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres 48 miesi¢cy do wysokosci 150% wnioskowanej kwoty
- oryginat,

Procedura ustanowienia gwarancji bankowej odbywa si¢ W przypadku pozytywnej oceny wniosku na
podstawie ztoZonych ww dokumentéw przy podpisywaniu umowy 0 przyznanie refundacji. Gwarancja jest
dokonywana przez bank na podstawie dokumentow wydawanych pracodawcy przez Urzgd
przy podpisywaniu umowy o refundacje.

Akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji przez dluznika:

o$wiadczenie pracodawcy o sytuacji majatkowej (formularz wg wzoru Urzedu) — oryginaf,

Procedura poddania si¢ egzekucji w akcie notarialnym odbywa si¢ na etapie podpisywania umowy
0 przyznanie refundacji i pod warunkiem pozytywnej oceny zabezpieczenia na podstawie ztoZonego wiw
oswiadczenia. Akt notarialny jest podpisywany i skladany przez pracodawce na podstawie dokumentow
wydawanych przez Urzgd przy podpisywaniu umowy o refundacje.



