(PESEL)

Powiatowy Urzad Pracy
w Kielcach

Whiosek

0 dokonanie zwrotu kosztow zakwaterowania W zwiazku z podjeciem zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych, poza
miejscem zamieszkania.

Cze$¢ 1
Zgodnie z art. 45 ust. 2, art. 108 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 645 z
pozn. zm.) W zwigzku z podjeciem w wyniku skierowania przez Powiatowy Urzad Pracy w

Kielcach w dniu zatrudnienia/*innej pracy
zarobkowej/*odbywania stazu/* przygotowania zawodowego dorostych/* poza miejscem
zamieszkania w miejscowosci,

(nazwa i miejsce : pracodawcy/ odbywania stazu/ przygotowania zawodowego dorostych)

do ktorej czas dojazdu 1 powrotu do miejsca stalego zamieszkania wynosi facznie ponad 3
godziny dziennie wnioskuje o dokonanie zwrotu kosztéw zakwaterowania w hotelu/*wynajetym
mieszkaniu w miejscowosci /*w poblizu miejscowosci, w ktorej jestem zatrudniona(y)/* wykonuje
inng prace zarobkowa/*odbywam staz/* odbywam przygotowanie zawodowe dorostych/*,
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Przyznang refundacj¢ prosze przekazac:

Znane mi sa Kryteria przyznawania zwrotu kosztéw zakwaterowania obowiazujace
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kielcach.



Czesé 11

Zalaczniki do wniosku:

1. kopia umowy o prace lub innych umoéw zarobkowych, dokument potwierdzajacy wykonywanie
pracy lub innych prac zarobkowych w danym miesigcu (w przypadku oso6b odbywajacych
u pracodawcy staz, przygotowanie zawodowe dorostych, lista obecnosci z danego miesigca).

2. zaswiadczenie o wysokos$ci przychodow, zarobkow (nie dotyczy 0osob odbywajacych u pracodawcy

staz, przygotowanie zawodowe dorostych).

kopia skierowania z Powiatowego Urzgdu Pracy w Kielcach,

dokument potwierdzajacy poniesione koszty zakwaterowania w miejscowosci lub w poblizu

miejscowosci, w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng pracg zarobkowa, odbywa staz lub

przygotowanie zawodowe dorostych:

- (rachunek) wystawiony przez hotel lub osobe/agencj¢ wynajmujaca mieszkanie, potwierdzony

przez organ whasciwy dla danego mieszkania,

- umowa najmu potwierdzona przez urzad skarbowy.

H~ow

Oswiadczam, ze zostalem(am) pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233
Kodeksu Karnego za zlozenie danych niezgodnych z prawdg.

Art. 233 KK. § 1:,,Kto sktadajqc zeznania majgce stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sgdowym, lub
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde,
podlega karze pozbawienia wolnosci do 6 miesigcy do lat 8.

Art. 233 KK § 6 : ,, Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje si¢ odpowiednio do osoby, ktora sklada fatszywe
oswiadczeni, jezeli przepis ustawy przewiduje mozliwos¢ odebrania oswiadczenia pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej”

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
* (whasciwe podkresli¢)

Czes¢ 11
Wypelnia Powiatowy Urzad Pracy:

Przyznano zwrot kosztow zakwaterowania, w wyniku skierowania przez Urzad Pracy, w zwigzku
z podjeciem zatrudnienia /* innej pracy zarobkowej/*odbywaniem stazu /* przygotowania
zawodowego  dorostych/* poza miejscem zamieszkania w miejscowosci, do ktérej czas dojazdu
i powrotu do miejsca statego zamieszkania ~ wynosi lacznie ponad 3 godziny dziennie
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Zatwierdzam

(data i podpis)

* (whasciwe podkresli¢)



KRYTERIA ZWROTU KOSZTOW ZAKWATEROWANIA
W ZWIAZKU Z PODJECIEM ZATRUDNIENIA, INNEJ PRACY ZAROBKOWELJ,
ODBYWANIA STAZU, PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DOROSLYCH,
POZA MIEJSCEM ZAMIESZKANIA.

I. Podstawa prawna:

Na podstawie art. 45 ust. 2, art. 108 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 645 z
pozn. zm.) Starosta moze dokonywac z Funduszu Pracy zwrotu kosztow zakwaterowania
osobie, ktora spetnia kgcznie nastepujace warunki:

Q ha podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach podjeta
zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, staz lub przygotowanie zawodowe
dorostych poza miejscem zamieszkania w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu
i powrotu do miejsca statego zamieszkania wynosi tacznie ponad 3 godziny
dziennie;

o mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu
miejscowosci, w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowa,
odbywa staz lub przygotowani zawodowe dorostych;

o uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego w miesigcu, za ktory jest
dokonywany zwrot kosztow zakwaterowania.

Zwrot kosztow zakwaterowania jest swiadczeniem fakultatywnym podlegajacym limitowaniu
w  ramach srodkow  okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy.
W ramach racjonalnego gospodarowania S$rodkami Funduszu Pracy pierwszenstwo
w przyznaniu zwrotu Kkosztéow zakwaterowania maja osoby, ktére nie korzystaly dotychczas
z refundacji.

Zwrot kosztow zakwaterowania przyznawany bedzie maksymalnie na okres 12 miesiecy od daty
podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej odbywania stazu lub przygotowania
zawodowego dorostych i przystugiwalo bedzie pod warunkiem, Ze nie zajda okolicznosci
powodujace jego utrate.

I1. Aby uzyskaé zwrot kosztow zakwaterowania nalezy:

ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kielcach wniosek o dokonanie z Funduszu Pracy
zwrotu kosztow zakwaterowania (zatacznik nr 1 do niniejszych Kryteriow), ktorego formularz
dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej (kielce.praca.gov.pl). Do
wniosku dotgcza si¢ wymienione w nim zalgczniki.

Nastepnie do comiesigcznych rozliczen kosztdw nalezy kazdorazowo dolaczyé:
1. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania wraz z uwierzytelniong
kopia umowy najmu wraz pokwitowaniem wptaty za wynajem lokalu lub potwierdzeniem



http://www.pupkielce.pl/

zameldowania w hotelu wraz z oryginatem rachunku potwierdzajacym poniesione koszty
zakwaterowania.

Zaswiadczenie od pracodawcy o wysokosci otrzymywanego wynagrodzenia -
uwierzytelniona kserokopia listy ptac wraz z potwierdzeniem odbioru wynagrodzenia lub
raport imienny ZUS — RMUA (nie dotyczy stazu, przygotowania zawodowego dorostych)
za miesigc ktorego dotyczy rozliczenie.

W przypadku stazu, przygotowania zawodowego dorostych, potwierdzong kserokopi¢ listy
obecnosci.

Refundacja przyznawana bedzie nie wczeSniej niz od dnia zloZzenia wniosku i wynosi¢ bedzie do
100% poniesionych kosztow, nie wiecej jednak niz 600 zl miesiecznie.

» w przypadku dokonywania refundacji za niepelny miesigc, zwrot naliczany bedzie

proporcjonalnie do liczby dni, za ktore przystuguje refundacja;

» zwrot kosztow dokonywany jest za okresy miesi¢czne, w ustalonych terminach, po

dostarczeniu niezb¢dnych dokumentéw, nie p6zniej niz w ciggu 14 dni od dnia uplywu
okresu, za ktory zwrot bedzie dokonywany.

III. Procedura przyznawania i wyplacania zwrotu kosztéw zakwaterowania:

1.

Wypelniony wniosek sktada si¢ w Punkcie Informacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy
w Kielcach, do 14 dni, po uptywie miesigca, za ktory dokonany ma zosta¢ zwrot kosztow
zakwaterowania (formularz dostgpny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej
(kielce.praca.gov.pl).

Pracownik merytoryczny dokonuje oceny formalno-prawnej. W przypadku braku
ktoregokolwiek z zatacznikéw wnioskodawca wzywany jest do uzupelnienia brakow
w terminie 7 dni od dorgczenia wezwania.

Pracownik merytoryczny przedstawia wniosek wraz ze swoja opinig do akceptacji
Kierownikowi Wydziahu.

. Po uzyskaniu akceptacji Kierownika, pracownik merytoryczny sporzadza liste wyplat

i przekazuje wniosek do zatwierdzenia Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy.

O przyznaniu lub odmowie dokonywania zwrotu w/w kosztow Powiatowy Urzad Pracy
powiadamia osobe bezrobotng w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrywania dokumentow.



