PLAN

SZKOLEN GRUPOWYCH DLA OSOB BEZROBOTNYCH | POSZUKUJACYCH PRACY

PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI W ROKU 2024

Lp. Nazwa szkolenia Liczba Przewidywany Zakres tematyczny szkolenia/informacja o Charakterystyka oséb dla Uwagi
miejsc | termin realizacji - egzaminie zewnetrznym, jezeli jest ktérych szkolenie jest
czas trwania przewidziany/rodzaj zaswiadczenia przeznaczone
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia
1 Marketing 1x5 I/ 1l kwartat Osoby bezrobotne i
internetowy z Zakres szkolenia: profesjonalne prowadzenie poszukujace pracy
elementami /50s6b/ 100 godz. portali spotecznosciowych i stron zarejestrowane w PUP
copywritingu, internetowych firm, fotografia produktow, e— Kielce.
fotografii commerce, tworzenie tresci tekstow, opisow
produktowej oraz produktéw, ofert, reklam, SEO copywritingu.
obstugg social Potwierdzeniem ukonczenia szkolenia bedzie
media i zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.
wprowadzeniem do
fotografii cyfrowe;j.
2 | Kurs przygotowujacy 6x10 I, 11, I, IV kwartat | Zgodnie ustawa o kierujgcych pojazdami z dnia Osoby bezrobotne i
do egzaminu na 05 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami poszukujgce pracy
prawo jazdy kat. C + 190 godz. (Dz. U. 22023 r., poz. 622). Po ukonczeniu zarejestrowane w PUP
kwalifikacja wstepna /600s6b/ szkolenia przewidziane s3 egzaminy Kielce. Osoby, ktére chca
przyspieszona panstwowe — teoretyczne i praktyczny (3 uzyskac prawo jazdy kat. C
egzaminy). muszg mie¢ ukonczone 21
Dokumentami potwierdzajacymi ukonczenie lat oraz posiada¢ prawo
szkolenia s3 zaswiadczenie, a po zdaniu jazdy kat. B.
egzaminow panstwowych prawo jazdy kat. C
oraz Swiadectwo kwalifikacji zawodowe;j.
3 | Kurs przygotowujacy 1x5 Il kwartat Zgodnie ustawa o kierujgcych pojazdami z dnia Osoby bezrobotne i
do egzaminu na 05 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami poszukujace pracy
prawo jazdy kat. D/B 220 godz. (Dz. U. 22023 r., poz. 622). Po ukonczeniu zarejestrowane w PUP




+ kwalifikacja /5s6b/ szkolenia przewidziane sg egzaminy Kielce. Osoby, ktore chca
wstepna panstwowe - teoretyczne uzyskac prawo jazdy kat. D
przyspieszona | praktyczny (3 egzaminy). muszg mieé¢ ukonczone 24
Dokumentami potwierdzajacymi ukoniczenie lat oraz posiadac prawo
szkolenia s3 zaswiadczenie, a po zdaniu jazdy kat. B.
egzaminow panstwowych prawo jazdy kat. D
oraz Swiadectwo kwalifikacji zawodowe;j.
Kurs przygotowujacy 2x5 Il /Il kwartat Zgodnie ustawg o kierujacych pojazdami z dnia Osoby bezrobotne i
do egzaminu na 05 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami poszukujace pracy
prawo jazdy kat. E/C 25 godz. (Dz. U. 22023 r., poz. 622). Po ukoriczeniu zarejestrowane w PUP
/10 0s6b/ szkolenia przewidziany jest egzamin Kielce. Osoby, ktore chca
panstwowy — praktyczny uzyskac prawo jazdy kat.
Dokumentami potwierdzajacymi ukonczenie E/C muszg posiadaé prawo
szkolenia sg zaswiadczenie, a po zdaniu jazdy kat. C.
egzaminu panstwowego prawo jazdy kat. E/C
oraz $wiadectwo kwalifikacji zawodowe;j.
Operator koparko 1x7 | kwartat Zgodnie z programem okreslonym w Osoby bezrobotne i
tadowarki kl. Il 134 godz. Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 20 poszukujace pracy
wrzesnia 2001 r. w sprawie bezpieczenstwa i zarejestrowane w PUP
/7 oséb/ higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i Kielce.
urzadzen technicznych do robot ziemnych,
budowalnych i drogowych (Dz.U.2018.583 z
pozi. zm.). Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin panstwowy.
Dokumentem potwierdzajacym ukorniczenie
szkolenia jest zaswiadczenie , a po zdaniu
egzaminu panstwowego — ksigzeczka
operatora.
Operator wézka 2x7 11/l kwartat Budowa i typy stosowanych wozkéow Osoby bezrobotne i

jezdniowego

jezdniowych, czynnosci operatora przy
obstudze wozkow, wiadomosci z zakresu bhp i

poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP




/14 oséb/

35 godz.

tadunkoznawstwa, wiadomosci o dozorze
technicznym, obstuga i wymiana butli w
wodzkach napedzanych gazem, praktyczna
nauka jazdy i manewrowanie osprzetem
wozkow. Po zakonczeniu szkolenia jest
egzamin zewnetrzny.
Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po zdaniu
egzaminu panstwowego — uprawnienie
kwalifikacyjne UDT.

Kielce.

Kurs spawalniczy
metoda MAG

1x7

/7 oséb/

| kwartat

103 godz.

Zgodnie z norma europejskg PN-EN ISO 9606-1
oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki z dnia 27 kwietnia 2000 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
pracach spawalniczych (Dz.U. 2000 r. poz. 470 z
pozn. Zm.). Zakres szkolenia: zastosowanie
elektrycznosci do spawania tukowego,
urzgdzenia spawalnicze, budowa | uzytkowanie
urzadzen do spawania, materialty dodatkowe
do spawania, charakterystyka spawania oraz
typowe parametry, BHP i p.poz, rodzaje ztaczy i
spoin oraz oznaczenie ich na rysunkach
przeglad zasad i metod spawania, pozycje
spawania, materialy podstawowe i dodatkowe
do spawania, ich charakterystyka i spawalnosg,
przygotowanie ztaczy do spawania,
odksztatcenia spawalnicze, niezgodnosci
spawalnicze, kwalifikowanie i certyfikowanie
spawaczy, metody kontroli jakosci ztgczy
spawanych, zajecia praktyczne, egzamin.

Osoby bezrobotne i
poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce.

Rejestratorka

1x5

IV kwartat

Program kursu musi zawiera¢ m.in

Osoby bezrobotne




medyczna z obstuga
komputera +
egzamin ECDL

/5 oséb/

100 godz.

nastepujace zagadnienia: zasady pracy w
stuzbie zdrowia, omdwienie ustaw, na
podstawie ktoérych funkcjonujg placéwki
stuzby zdrowia, organizacja sekretariatu
medycznego oraz elementy jego wizerunku.
Zasady postepowania podczas rejestracji
pacjentéw, komunikacja na linii obstuga -
pacjent: budowanie pierwszego dobrego
wrazenia, wspoétpraca z trudnym klientem,
radzenie sobie ze stresem, kultura i etyka
zawodu, tajemnica zawodowa. Szkolenie
umozliwi zdobycie kompetencji oraz wiedzy w
zakresie kompleksowej obstugi pacjenta i pracy
z dokumentacja medyczna. Podstawy pracy z
komputerem, podstawy pracy w sieci,
przetwarzanie tekstu, arkusze kalkulacyjne,
egzamin ECDL. Potwierdzeniem ukonczenia
szkolenia bedzie zaswiadczenie + certyfikat
ECDL.

i poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce.

Barber

1x5

/5 oséb/

I / Il kwartat

150 godz.

Zakres szkolenia: zapoznanie ze sprzetem i
zasady uzytkowania, typy wtoséw, budowa i
ocean stanu wtosa, choroby skory gtowy,
analiza ksztattu glowy i twarzy, dobieranie
kosmetykow i zabiegéw do stanu wtosa i
skory, rodzaje fryzur, techniki trymowania,
strzyzenie i golenia wtoséw i brody, praca z
maszynka i brzytwg, praca z klientem, zajecia
praktyczne. Potwierdzeniem ukonczenia
szkolenia bedzie zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i
poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce.

10

Opiekun w ztobku
lub klubie

2x10

I - IV kwartat

Zakres szkolenia: psychopedagogiczne
podstawy rozwoju jednostki, rozwdj dziecka w

Osoby bezrobotne i
poszukujace pracy




dzieciecym /200s6b/ 280 godz. okresie wczesnego dziecinstwa, aspekty zarejestrowane w PUP
rozwoju dziecka, stymulowanie Kielce.
wszechronnego rozwoju dziecka, Wyksztatcenie minimum
rozpoznawania potrzeb rozwojowych dziecka, érednie.
zabawa jako podstawowa forma aktywnosci
dziecka, kompetencje opiekuna dziecka,
odpowiedzialnos¢ prawna opiekuna, praktyki
zawodowe. Potwierdzeniem ukonczenia
szkolenia bedzie zaswiadczenie Ministerstwa
Pracy i Polityki Spotecznej o ukonczeniu
szkolenia uprawniajacego do pracy jako
opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym.
11 | Florysta z obstuga 2x5 I - IV kwartat Zakres szkolenia: zakup asortymentu, Osoby bezrobotne i
kasy fiskalnej pielegnacja roslin, tworzenie kompozyc;ji poszukujace pracy
/100s6b/ 100 godz. florystycznych, tworzenie wiencow zarejestrowane w PUP
okolicznosciowych, i dekoracji roslinnych na Kielce.
rézne okazje, wymogi prawne, rodzaje
ptatnosci na kasie fiskalnej, sprzedaz na kasie,
raporty, odpowiedzialnos¢ kasjera, zajecia
praktyczne. Potwierdzeniem ukornczenia
szkolenia bedzie zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia.
12 Opiekun oséb 2x5 -1V kwartat Zakres szkolenia: Zajecia teoretyczne i Osoby bezrobotne i
starszych praktyczne obejmujace m.in. nastgpujace poszukujace pracy
/100s6b/ 100 godsz. zagadnienia: zarejestrowane w PUP

e Wykonywanie codziennych czynnosci z
zakresu gospodarstwa domowego,

e Wykonywanie czynnosci higienicznych
przy podopiecznym,

e Wykonywanie czynnosci wspierajacych
biologiczne funkcje zyciowe

Kielce.




podopiecznego,

e Organizowanie czasu wolnego
podopiecznemu i dotrzymanie
towarzystwa,

e Udzielenie pierwszej pomocy
przedmedycznej.

Potwierdzeniem ukonczenia szkolenia bedzie
zaswiadczenie wydawane na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz.U.2023.2175) i / lub zaswiadczenie o
ukonczeniu szkolenia zgodne z
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczeg6towych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz.U z 2014 r. poz. 667).

13

Zawodowy kurs
stylizacji paznokci

2x7

/14 oséb/

Il -1V kwartat

70 godz.

Omowienie zagadnien zwigzanych
z przepisami bhp w kontekscie stylistek
paznokci, organizacji pracy w salonie
kosmetycznym, procesow dezynfekcji
i sterylizacji narzedzi, budowy paznokcia,
ze szczegllnym uwzglednieniem choréb
paznokci, dioni i stdp, rodzaje stylizacji i
przedtuzania paznokci, technika zelowa na
szablonach. Uczestnicy szkolenia otrzymaja
wiedze i umiejetnosci praktyczne niezbedne
do samodzielnego przeprowadzenia zabiegu
stylizacji paznokci.
Potwierdzeniem ukonczenia szkolenia bedzie
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.




14

Henna pudrowa +
geometriai

laminacja brwi

1x7

/70s6b/

| kwartat
30 godz.

Program kursu musi zawierac : zasady BHP i
higiena pracy, wskazania i przeciwwskazania
do zabiegu, anatomiczna budowa wtosa,
metody regulacji brwi, geometria i
architektura brwi, siatka i model wyznaczania
ksztattu, srodki do farbowania, laminowanie i
rekonstrukcja brwi, henna pudrowa, botoks
brwi. Postepowanie w przypadku alergii,
pielegnacja pozabiegowa. Uczestnicy
szkolenia otrzymaja wiedze i umiejetnosci
niezbedne do samodzielnego
przeprowadzenia zabiegu, ktérego celem jest
zmiana ksztattu oraz kierunku wzrostu
wtoskow brwi. Potwierdzeniem ukonczenia
szkolenia bedzie zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i
poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce.

15

Kurs projektowania i
technik krawieckich

1x7

/70s6b/

1/l kwartat

300 godz.

Analiza rynku odziezowego. Zasady
projektowania odziezy, trendy oraz tendencje
w modzie, podstawy szycia recznego i
maszynowego, rodzaje tkanin i dzianin oraz ich
dobor do fasonu odziezy, tworzenie wykrojow
odziezy, modelowanie i dopasowywanie kroju
do sylwetki, nauka szycia trudnych
elementoéw: kotnierze, pliski, zamki, kieszenie
itp., przymiarka i nanoszenie poprawek.
Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i
poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce.

16

Specjalista ds. kadr i
wynagrodzen

2x7

/14 oséb/

I, IV kwartat

180 godz.

Prawo pracy i kodeks cywilny, zasady wyptaty
wynagrodzen, ewidencja Osoby bezrobotne i
poszukujace pracy zarejestrowane w PUP
Kielce i wynagrodzen 180 godz. wynagrodzen,

Osoby bezrobotne i
poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce.




lista ptac, ubezpieczenia spoteczne,
Swiadczenia z ubezpieczen spotecznych,
podatek dochodowy od oséb fizycznych
,miedzynarodowe prawo podatkowe w
zakresie dochoddw osobistych, akta
pracownicze oraz dokumentacja kadrowo-
ptacowa, komputerowe zajecia kadrowo-
ptacowe, w tym Kadry i Ptace, Symfonia,
Ptatnik. Egzamin ECDL. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a pozytywnym zdaniu
egzaminu — Europejski Certyfikat Umiejetnosci

Komputerowych.

17 | Przedstawiciel 2x5 I - IV kwartat Pierwszy modut szkolenia to zagadnienia dot. Osoby bezrobotne i
handlowy + prawo pracy przedstawiciela handlowego, natomiast poszukujace pracy
jazdy kat. B /10 oséb/ 100 godz. drugi modut realizowany jest zgodnie ustawg o zarejestrowane w PUP

kierujacych pojazdami dnia z dnia Kielce, ktore nigdy nie

05 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami rozpoczynaty prawa jazdy

(Dz. U.z 2023 ., poz. 622 z p6éin.zm.) . Po kat. B

ukonczeniu szkolenia przewidziany jest
egzamin panstwowy — teoretyczny i
praktyczny.
Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie

szkolenia jest zaswiadczenie, a po zdaniu
egzamindw panstwowych prawo jazdy kat. B.

18 | Operator koparki 1x7 I/IV kwartat Zgodnie z programem okreslonym Osoby bezrobotne i
jednonaczyniowej w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia poszukujace pracy
kL. 11 /70s6b/ 134 godz. 20 wrzesnia 2001r w sprawie bezpieczenstwa i zarejestrowane w PUP

higieny pracy podczas eksploatacji maszyn
i urzagdzen technicznych do robét ziemnych,
budowlanych i drogowych ( Dz.U.2020.1461 z

Kielce.




poézn. zm.). Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin panstwowy.
Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po zdaniu
egzaminu panstwowego - ksigzeczka
operatora.

Ogétem: 217 0SOB

Uzasadnienie poszczegdlnych kierunkdw szkolen wg. pozycji w Planie szkolen grupowych przewidzianych do realizacji w roku 2024

Pozycje nr: 2,4,5,6,7,12 i1 16 dotyczg zawodow deficytowych okreslonych w badaniu p.n. ,Barometr zawoddéw”

Pozycje nr 1, 3, 8,9, 10, 11, 14, 15 i 17 s3g zaplanowane na podstawie analizy potrzeb oséb uprawnionych zgtaszanych w trakcie bezposrednich kontaktéw z
doradcami klienta, jak réwniez na podstawie analiz potrzeb pracodawcéw gwarantujgcych zatrudnienie pod warunkiem ukonczenia konkretnych kierunkéw
szkolen. Kierunki szkolen sg ustalone we wspdtpracy z posrednikami i doradcami zawodowymi, a szeroka gama tematyczna gwarantuje zaspokojenie potrzeb
0s6b uprawnionych zaréwno w obszarze rozwijania i poszerzania kwalifikacji, jak réwniez ich nabywania, zmiany czy uzupetniania. Plan wpisuje sie réwniez
w kontynuacje idei Europejskiego Roku Umiejetnosci, ktdrego koordynatorem jest Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (Departament Rynku
Pracy). Szczegétowymi celami tego Roku sg m.in.:

e propagowanie zwiekszonych inwestycji w szkolenia i podnoszenie kwalifikacji w mysl zasady, ze kazda osoba ma prawo do edukacji wtgczajacej,

korzystania ze szkolert w celu utrzymania i nabywania umiejetnosci, ktdre pozwolg jej skutecznie radzi¢ sobie ze zmianami na rynku pracy

* zwiekszenie znaczenia umiejetnosci poprzez Scistg wspdtprace z partnerami spotecznymi, publicznymi i prywatnymi stuzbami zatrudnienia,
a takze przedsiebiorstwami i organizatorami ksztatcenia i szkolenia.

Ze wzgledu na mozliwe zmiany w sytuacji finansowej oraz zmieniajaca sie sytuacjg na rynku pracy dopuszcza sie mozliwos¢ zmian liczby grup
szkoleniowych, liczy uczestnikéw w grupach oraz ustalenie nowych kierunkéw.

Sporzadzita: Ewa Banasik, llona Skrzyniarz — Grzyb
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