Instrukcja wysylania pisma do Urz¢du przez ePUAP2

1. Nalezy wuda¢ si¢ na platformy ePUAP2 pod adresem:

https://epuap.gov.pl/wps/portal
2. Po wejsciu na strone glowng Klikamy w przycisk ,,Zaloguj si¢” w prawym goérnym rogu.
Obrazek pogladowy ponize;j:
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3. Nastepnie logujemy si¢ posiadanym przez nas kontem.
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4. Po zalogowaniu wybieramy opcje ,,Zobacz katalog spraw”

- o >
- PULP - Swefa bients X T

2 C QS 0 U 3 ae 960 =

Apan 0o plin "

STREFA URZEDNIKA

T

“epuAPA B . .

KATALDG SPRAW AKTUALNOSCH POMOC

Zalatwiaj sprawy urzedowe przez internet
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5. Wybieramy z katalogu spraw Inne sprawy urzgdowe, a nastepnie Pismo ogélne do podmiotu
publicznego
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6. Klikamy w przycisk Zatatw sprawe:
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Nastepnie wypetiamy dane formularza w pole adresata wpisujac ,,pupkielce” i wybierajac z
rozwijanej listy ,,POWIATOWY URZAD PRACY W KIELCACH”

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

Dokument nie jest jeszcze zaadr

v. Aby zaadr ¢ dol skorzystaj z sekcji ponizej.

Ustaw/zmien adresata

Znaleziono 1 in: =
— wybierz adresata -—
POWIATOWY URZAD PRACY W KIELCACH

Nie wybrano zadnego odbiorcy. Prosze wybrad z listy powyzej.

Whnioskodawca: » 2019-11-23
O Chee poprawié (uzupetnié) dane recznie

PESEL:

NIP:

ADRESAT

Wybierz adresata za pomoca wyszukiwarki:
Ustaw / zmieri adresata

Rodzaj pisma:
wniosek

Tytut pisma:




8. Po wypehieniu formularza klikamy w przycisk ,,Dalej” znajdujacy si¢ na koncu formularza, a
nastepnie w kolejnym oknie klikamy przycisk ,,Podpisz” po wczesniejszym upewnieniu czy
wypehiony formularz jest poprawny.

1 Odebrane < Wréé do Roboczych W Kopiuj do roboczych X Usun 4 Pobierz = Drukuj ¥ Wiecej

+ Zaawansowane
ola Wystane

Podglad:
[2 Robacze Pismo ogélne do podmiotu publicznego - stary
&5 Moje pliki publicznego.xml
Od:

K

Operacje
Do.  POWIATOWY URZAD PRACY W KIELCACH (/pupkielce/SkrytkaESP);,

Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych

,2019-11-22

PESEL:

POWIATOWY URZAD PRACY W KIELCACH
Kielce

Kielce

ul. Oskara Kolberga 4

WNIOSEK
test

test

Dokument nie zawiera podpisu
Podpis elektroniczny

Wyslij bez podpisu Powrdt do edycji

9. Wybieramy forme¢ podpisu

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym

10. Po podpisaniu dokumentu klikamy na przycisk ,, Wyslij”





