Regulamin — zasady zwrotu kosztow przejazdu,

obowigzujgcy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny.
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.

§ 1

Postanowienia ogolne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni
dziatajgcego w imieniu Prezydenta Miasta Gdyni.

Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktorej mowa w ustawie z 20 kwietnia 2004
r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowang w PUP w
Gdyni.

Osobie poszukujgcej pracy— nalezy przez to rozumieé osobe wymieniong w art.
43 ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowang w
PUP w Gdyni.

4. PUP w Gdyni — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni.

5. Zwrocie kosztow przejazdu — oznacza to (zgodnie z art. 40 ust 2c pkt 3, 45,

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, zwrot kosztow przejazdu najtanszym srodkiem transportu zbiorowego,
obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikaciji
publicznej lub prywatnej, z miejsca zamieszkania do miejsca przeznaczenia i z

powrotem.

§ 2

Ogolne zasady dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu



. Zwrot kosztéw przejazdu bedzie kazdorazowo uzalezniony od wysokosci

posiadanych przez PUP w Gdyni na ten cel sSrodkéw.

. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje wytgcznie w przypadku, gdy miejsce

wykonywania pracy, prac spotecznie uzytecznych, stazu lub przygotowania
zawodowego dorostych, bgdz miejsce odbywania szkolen, badan lekarskich
lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, znajduje sie w innej
miejscowosci niz miejsce zameldowania czasowego/ statego bezrobotnego

zgtoszone w PUP.

3. Zwrotowi nie podlegajg koszty przejazdu w obrebie jednej miejscowosci.

4. Osoba ubiegajgca sie o zwrot kosztéw przejazdu, zamieszkujgca czasowo w

1)

innym niz miejsce statego zameldowania, zobowigzana jest przedtozy¢ wraz z
wnioskiem o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu, dokument potwierdzajgcy
ten fakt.

W przypadku przedtozenia biletow w roznej cenie, zwrot zostanie wyliczony na
podstawie biletu tanszego, przy czym PUP zastrzega sobie mozliwosc¢
sprawdzenia ceny biletu na danej trasie u innego przewoznika. Zwrot zostanie
wyliczony na podstawie najnizszej, ustalonej ceny.

Wysokos¢ zwrotu kosztdw przejazdu nie moze przekroczyC ceny imiennego
biletu miesiecznego (okresowego) oferowanego przez przewoznika komunikacji
zbiorowej na danej bgdz podobnej trasie i jednoczesnie kwota zwrotu dojazdow
nie moze przekroczy¢ 150 zt miesiecznie.

Whioski 0 udzielenie zwrotu kosztow wraz z wymaganymi zatgcznikami muszg
zawiera¢ dane wskazane we wzorze wniosku zamieszczonym na stronie
internetowej www.gdynia.praca.gov.pl w menu: Dla bezrobotnych i
poszukujgcych pracy w zaktadce: Formy wsparcia, podzaktadce: Zwrot kosztow
przejazdu i zakwaterowania.

Whnioski nalezy sktada¢c w terminach ogtaszanych na stronie internetowej

Urzedu, w nizej wskazanych formach:

W formie papierowej, z wkasnorecznym podpisem:

za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie w kancelarii Urzedu
pok.101, na adres: Powiatowy Urzgd Pracy w Gdyni, ul. H. Kottgtaja 8. 81-332
Gdynia



2. W formie elektronicznej,
e na elektroniczng skrzynke ePUAP Urzedu: /PUP_Gdynia/SkrytkaESP

e poprzez platforme praca.gov.pl w zaktadce: ustugi elektroniczne — wnioski o
ustugi i Swiadczenia z urzedu — wnioski pozostate — Pismo do urzedu (PSZ-
PU).

Wszystkie wnioski ztozone w wskazanej formie elektronicznej muszg by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym lub uwierzytelniane w sposob zapewniajgcy mozliwosc
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci

elektroniczne;j:

W przypadku ztozenia wniosku w formie elektronicznej wnioskodawca chcac
otrzymac odpowiedz w tozsamej formie zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na
doreczanie pism drogg elektroniczng, w przypadku niewyrazenia zgody odpowiedz

zostanie przestana za posrednictwem operatora pocztowego.

§3

Warunki dokonywania zwrotu kosztow przejazdu

1. Zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub przez okres odbywania u
pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych, szkoleh lub
odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, czy tez przejazdu do
miejsc wykonywania prac spotecznie uzytecznych, przystuguje przez okres
nieprzekraczajgcy 3 miesiecy kalendarzowych w danym roku kalendarzowym
osobie, ktdra spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

1) na podstawie skierowania PUP w Gdyni podjeta zatrudnienie lub inng
prace zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostata
skierowana na szkolenie, zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego,
badania lekarskie i dojezdza do tych miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w  wysokosci
nieprzekraczajgcej 200% minimalnego wynagrodzenia za prace.

2. Zwrotowi nie podlegajg koszty dojazdu w obrebie jednej miejscowosci.


http://praca.gov.pl/

. Zwrot kosztdéw przejazdu nastepuje na podstawie pozytywnie rozpatrzonego
wniosku, zgodnego 2z obowigzujgcym wzorem wraz z wymaganymi
zatgcznikami, ztozonego przez osobe ubiegajgcg sie i przystuguje od dnia, w
ktorym zostat ztozony wniosek, jednak nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia
formy wsparcia.

. Whniosek rozliczeniowy o zwrot kosztéw przejazdu, powinien by¢ ztozony do
PUP w Gdyni w okresie nie dtuzszym niz do 10-tego dnia nastepnego miesigca
po dokonaniu wydatkow na przejazd.

. W przypadku ztozenia wniosku po terminie okreslonym w ust.4, refundacja
kosztow przejazdu przystugiwac bedzie od daty ztozenia wniosku.

. W przypadku, gdy wniosek zostanie nieprawidtowo wypetniony lub jest
niekompletny PUP w Gdyni wyznacza wnioskodawcy 8-dniowy termin na jego
uzupetnienie. Wniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostawia sie
bez rozpatrzenia.

. Whnioski ztozone elektronicznie musza:

1) by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym, lub uwierzytelnione w sposob
zapewniajgcy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci
weryfikowanych danych w postaci elektronicznej;

2) Zataczniki muszg zostac zatgczone w formie umozliwiajgcej odczyt jpg.
lub .pdf;

3) zawierac adres elektroniczny bezrobotnego sktadajgcego wniosek;

4) zawierac skany biletéw.

8. W przypadku wnioskow ztozonych elektronicznie, PUP w Gdyni moze zgdaé
przedtozenia oryginatow zatgczonych dokumentow.
9. PUP w Gdyni odmawia dokonania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku:
1) niespetnienia przez osobe ubiegajgca sie o dokonanie zwrotu kosztéw
przejazdu jednego z warunkdéw wymienionych w § 1 ust. 2 lub 3;
2) niewfasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw;
3) przerwania z wtasnej winy udziatu w ktorejkolwiek formie pomocy;
4) braku srodkéw finansowych na ten cel.
10.Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest po udokumentowaniu zakupu

okresowych biletéw imiennych na srodki transportu komunikacji publicznej,



do wysokosci nie wyzszej niz 150 ztotych za peten miesigc z zastrzezeniem
ust.11.

11.2Zwrot kosztéw za bilety jednorazowe dopuszczalny jest jedynie w sytuacjach
skierowania na badania lekarskie.

12.W przypadku zwrotu kosztéw przejazdu obejmujgcego niepetny miesigc,
refundacja kosztow dokonywana bedzie proporcjonalnie tj. dzielgc koszt
biletu miesiecznego lub maksymalng wysokos¢ refundaciji jezeli koszt biletu
jest wiekszy, przez 30 i mnozgc przez liczbe dni, za ktére zwrot jest nalezny.

13.Jezeli okres obowigzywania biletu okresowego bedzie obejmowat dni
nieusprawiedliwionej nieobecnosci zwrot przejazdu za te dni nie bedzie
naliczany.

14.Zwrot kosztow przejazdu nie bedzie dokonywany na podstawie kosztéw
poniesionych na przejazd wiasnym lub uzyczonym srodkiem transportu.

15.W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjg¢ decyzje o

odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie.



