Weryfikacja konta organizacji i kont reprezentantow na
praca.gov.pl

Weryfikacja w urzedzie pracy konta organizacji na portalu praca.gov.pl ma na celu
potwierdzenie prawa wnioskodawcy do reprezentowania organizacji. Reprezentant
wnioskujacy o weryfikacje konta organizacji uzyskuje status reprezentanta zweryfikowanego i
moze samodzielnie zatatwia¢ sprawy oraz weryfikowac¢ konta pozostatych reprezentantow.
Reprezentant wnioskujacy o weryfikacje konta organizacji uzyskuje status reprezentanta
zweryfikowanego 1 moze samodzielnie weryfikowaé oraz dodawaé¢ konta pozostatych
reprezentantOw.

Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu weryfikuje tylko konta organizacji majacych siedzibe na
terenie Przemysla i powiatu przemyskiego.

Ze wzgledow bezpieczenstwa Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu dokonuje weryfikacji kont
organizacji tylko i wytacznie na wniosek ztozony przez osob¢ umocowang do reprezentowania,
ktora zostata wskazana w odpowiednich rejestrach centralnych, np. w Centralnej Ewidenciji
I Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu nie dokonuje weryfikacji kont organizacji na wniosek
ztozony przez reprezentanta posiadajacego pelnomocnictwo zwykle do reprezentowania
organizacji. Taka osoba moze by¢ pozytywnie zweryfikowana przez reprezentanta, ktorego
weryfikacji weze$niej dokona urzad pracy na zasadach wskazanych powyze;j.

Podstawa do tego by doda¢ reprezentanta lub zweryfikowa¢ konto organizacji jest posiadanie
na portalu praca.gov.pl zweryfikowanego konta osobistego witasciciela firmy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania organizacji. Do tego niezbgdne jest posiadanie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego. Po zarejestrowaniu
osobistego konta na portalu praca.gov.pl, aby mozliwe bylo zalogowanie si¢ do modutu
i korzystanie z jego ustug oraz zasobow, w celu uwierzytelnienia konta nalezy zalogowac si¢
przez login.gov.pl (np. profil zaufany) lub kwalifikowany podpis elektroniczny.

Ze szczegotowymi informacjami mozna si¢ zapozna¢ na praca.gov.pl sekcja FAQ -najczesciej
zadawane pytania.
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Weryfikacja konta organizacji

1. W celu weryfikacji konta, nalezy ztozy¢ wniosek elektroniczny:
PGP-WKOKR za pomocg portalu praca.gov.pl. Wniosek
powinien by¢ ztozony w imieniu organizacji (wybor organizacji
w prawym gornym rogu poprzez pole ,,Kontekst") oraz podpisany
przez wiasciciela firmy lub osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. CEIDG,

KRS). Wniosek dostgpny jest po zmianie , Kontekstu" na stronie ~ Wriesel? sevriade e oreaniza
gléwnej portalu praca.gov.pl w Uslugach elektronicznych (PGP-WKOKR)
Urzedéw Pracy w zakladce — Whnioski 0 ustugi i $wiadczenia

z urzedu — Wnioski pozostate.

2. W przypadku braku mozliwosci wyboru  kontekstu
organizacji nalezy zwr6ci¢ si¢ z wnioskiem o weryfikacje konta
za pomocg portalu praca.gov.pl: wnioski o ustugi i $wiadczenia
z urzedu — pismo do urzedu PSZ-PU. We wniosku nalezy podaé
dane identyfikacyjne organizacji tj. nazwe, NIP oraz REGON.
Whiosek powinien by¢ podpisany przez osobg uprawniong do Pisr';gsdzcj puJ;edu
reprezentowania podmiotu zgodnie z dokumentami rejestrowymi
(np. CEDIG, KRS).

Dodawanie reprezentanta

Reprezentant zweryfikowany moze samodzielnie weryfikowa¢ oraz dodawac¢ konta
pozostalych reprezentantow. Jezeli sg z tym problemy, wowczas reprezentant zweryfikowany
powinien zwrdci¢ si¢ z wnioskiem do urzedu za pomocg portalu praca.gov.pl: wnioski o ustugi
i $wiadczenia z urzedu — pismo do urzedu PSZ-PU z prosba o dodanie reprezentanta, podajac
jego imie, nazwisko oraz PESEL. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osobg uprawniong
do reprezentowania podmiotu zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. CEDIG, KRS). Aby
moc dodac reprezentanta organizacji winien on takze posiada¢ uwierzytelnione konto osobiste
na portalu praca.gov.pl.

Na podstawie wniosku PGP-WKOKR lub PSZ-PU ztozonego przez portal praca.gov.pl
Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu dokona weryfikacji konta organizacji oraz doda
reprezentanta organizacji, co jednoczesnie bedzie uwidocznione w systemie praca.gov.pl.

Whioski rozpatrywane sg na biezaco.

W razie pytan prosimy o kontakt pod numerem telefonu: 509-982-763.
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