Zalacznik Nr 1 doWn-W

DODATKOWE INFORMACIE

1. Informacje o pracodawcy (Wnioskodawcy)

Data rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci

Oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci:

Forma opodatkowania stawka podatku: %

Osoba upowazniona do kontaktu w sprawie realizacji przedmiotowego wniosku:

Imie i nazwisko: stanowisko

Telefon Email

Email do biura rachunkowego

2. Informacje o powigzaniach pracodawcy z innymi podmiotami

W przypadku prowadzenia przez Wnioskodawce dodatkowo innych dziatalnosci indywidualnie lub na
zasadach cztonkowstwa w spodtce cywilnej, jawnej, partnerskiej, z ograniczong odpowiedzialnoscig,
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, nalezy poda¢ nazwe firmy, nr REGON oraz forme prawng

dziatalnosci (w pozostatych przypadkach wpisa¢ — ,nie dotyczy”)

3. Informacja na temat zatrudnienia

Na dzien ztozenia wniosku stan zatrudnienia ogétem wynosi: 0sob.

4. Informacje na temat tworzonego stanowiska

Wymagane kwalifikacje, . 1 . Proponowana
. L PR . ZmianowosC =~ Wymiar
Nazwa stanowiska umiejetnosci i doswiadczenie . kwota
Lp. ; (godziny czasu .
oraz kod zawodu zawodowe niezbedne do racy) rac wynagrodzenia
wykonywania pracy pracy pracy (brutto)

5. Uzasadnienie koniecznosci utworzenia stanowiska pracy objetego refundacja:




1. Formy zabezpieczenia w przypadku ewentualnego zwrotu $rodkéw: (wybrang forme wskaza¢ w
czesci C pkt. 29 Wn-W)

Uwaga! Zmiana formy zabezpieczenia po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku jest mozliwa, ale wymaga zgody
Dyrektora Urzedu oraz powoduje zmiane punktacji, co moze skutkowa¢ odstgpieniem od udzielenia refundacji
z powodu nieosiggniecia odpowiedniego putapu punktow.

1) poreczenie osob trzecich wg prawa cywilnego (w/w kryteria dotycza zabezpieczenia jednego
stanowiska pracy, wymagana liczba poreczycieli oraz poziom wynagrodzenia s3 uzaleznione od ilosci
przyznanych stanowisk)

a) przez dwie osoby fizyczne (poreczyciele winni legitymowac sie statym zatrudnieniem lub
zatrudnieniem na czas okreslony nie krotszy niz 48 miesiecy, liczgc od dnia zawarcia umowy o
refundacje i osiaggac wynagrodzenie miesieczne, nie nizsze niz 4.800,00 zt brutto lub osiagac
dochod z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej badz renty, emerytury na takim samym
poziomie),

b) przez jedna osobe fizyczng (poreczyciel winien legitymowac sie statym zatrudnieniem lub
zatrudnieniem na czas okreslony nie krotszy niz 48 miesiecy, liczac od dnia zawarcia umowy o
refundacje I osiggac wynagrodzenie miesieczne, nie nizsze niz 5.800,00 zt brutto lub osiggac
dochod z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej badz renty, emerytury na takim samym
poziomie);

2) blokada srodkéw na rachunku bankowym (wymagane posiadanie Srodkow wiasnych o wartosci
150% whnioskowanej kwoty, na kazde wnioskowane stanowisko pracy, do dokonania bezterminowej
blokady na rzecz PUP);

3) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - nalezy dofaczy¢ do wniosku
oswiadczenie majatkowe wnioskodawcy — na druku Urzedu, (wymagane jest posiadanie majatku
o wartosci minimum 150% wnioskowanej kwoty, na kazde wnioskowane stanowisko pracy. Koszty
sporzadzenia aktu ponosi wnioskodawca);

4) weksel z poreczeniem wekslowym - aval (I poreczyciel winien legitymowac sie stafym
zatrudnieniem lub zatrudnieniem na czas okreslony nie krotszy niz 36 miesiecy, liczac od dnia zawarcia
umowy o refundacje i osiggac wynagrodzenie miesieczne nie nizsze niz 5.800, 00 z{. brutto. W/w
kryteria dotyczg zabezpieczenia 1 stanowiska pracy. Wymagana liczba poreczycieli oraz poziom
wynagrodzenia sg uzaleznione od ilosci przyznanych stanowisk. );

5) gwarancja bankowa (wymagane pisemne zobowigzanie banku do wyplaty kwoty 150%
wnioskowanej kwoty, na kazde wnioskowane stanowisko pracy, w przypadku Zadania zwrotu
przyznanej refundacji przez PUP);

6) zastaw na prawach i rzeczach (wymagane jest dokonanie wpisu do rejestru zastawow,
prowadzonych przez sady).

Ostateczna akceptacja zaproponowanej przez wnioskodawce formy zabezpieczenia nalezy do Dyrektora PUP

w/m, ktdry kieruje sie jej skutecznoscia.

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sa zgodne z prawda.

(data, podpis i pieczatka Wnioskodawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania)



Wymagane zataczniki do wniosku:

1)

2)

3)

4)

5)

Aktualny dokument potwierdzajacy forme prawng istnienia firmy:

a) przedszkole lub szkota: uwierzytelniona kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji placowek
o$wiatowych;

b) ztobek, klub dzieciecy — uwierzytelniona kopia uchwaty, statutu;

c) spdtka cywilna: uwierzytelniona kopia umowy spotki z ewentualnymi aneksami;

d) spdtka jawna: uwierzytelniona kopia umowy spotki z ewentualnymi aneksami

Aktualny wydruk ze strony https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary potwierdzajgcy fakt uzyskania

pomocy de minimis, w okresie ostatnich 3 lat budzetowych.

Szczegotowe oferty handlowe do wszystkich planowanych zakupdw. Oferty powinny zawieral petng

nazwe przedmiotu/urzadzenia i ewentualnie jego symbol, ilos¢ sztuk, petny opis oraz wizualizacje i cene

brutto.

W przypadku zakupu mebli, niezbedne jest przedstawienie wizualizacji i pelnej specyfikacji

planowanego zakupu. Dodatkowo w przypadku planowanego zakupu rzeczy uzywanych nalezy przedstawic¢

oferte handlowg dla proponowanego modelu sprzetu uzywanego jak i nowego. Elementy

wyposazenia/doposazenia bez odpowiednich ofert handlowych, a w przypadku mebli, ofert bez

wizualizacji i pelnej specyfikacji nie bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu wniosku. Zmiana

zaakceptowanych zakupdw wymaga zgody Dyrektora PUP.

Odpowiednio: bilans oraz rachunek zyskdw i strat za ostatnie dwa lata obrotowe — w przypadku

podmiotoéw sporzadzajgcych bilans, w pozostatych przypadkach — roczne rozliczenia podatkowe za

ostatnie dwa lata wraz z dowodem przyjecia przez urzad skarbowy lub poswiadczone przez

audytora albo z dowodem nadania do urzedu skarbowego (w przypadku pracodawcy

dzialajacego przez okres krotszy niz dwa lata, nalezy przedstawi¢ dokumenty za okres

co najmniej 12 miesiecy).

Aktualne zaswiadczenie z banku o posiadanych $rodkach finansowych, obrotach na rachunku za

ostatni rok, ewentualnym zadtuzeniu i prawnej formie zabezpieczenia oraz lokatach terminowych.



https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

Zatacznik nr 2 do Wn-W

Urzad preferuje zakup nowego wyposazenia stanowiska pracy.

W przypadku wskazania udziatu srodkéw wtasnych w planowanym przedsiewzieciu, konieczne
bedzie udokumentowanie wydatkowania tych srodkéw, w terminie ztozenia rozliczenia z dokonanych

zakupow.
Pracodawcy bedacy podatnikami podatku od towaréw i ustug (VAT) wykazujg kwoty NETTO*

Szczegotowa specyfikacja wydatkow w ramach wnioskowanych srodkoéw na stanowisko

Lp.

Planowane zakupy wg kategorii

do poniesienia w ciaggu 3 miesiecy

od dnia zawarcia umowy o
refundacje

Maszyny, urzadzenia, narzedzia *

Srodki wilasne
(kwota brutto
lub netto) *

Srodki z PFRON
(kwota brutto lub
netto) *

Podstawa
zakupu (faktura,
rachunek)

Okresli¢ nowe/
uzywane (N/U*)

Oprogramowanie *

Narzedzia drobne **

Meble biurowe/sklepowe *




Lp. [|Planowane zakupy wg kategorii Srodki wlasne |Srodki z PFRON |Podstawa Okresli¢ nowe/
do poniesienia w ciggu 3 miesiecy (kwota brutto (kwota brutto lub |zakupu (faktura, |uzywane (N/U*)
od dnia zawarcia umowy o lub netto) * netto) * rachunek)

refundacje

V Pojazd do 3,5t. 40% *

Vi Materiaty biurowe **

VIl [Inne wydatki *

RAZEM:

Data, podpis i pieczgtka

Whioskodawcy

WYPELNIC TYLKO BIALE POLA

* wskaza¢ szczegodtowe zakupy z cenami

** wymieni¢ zakupy bez cen jednostkowych, poda¢ taczng kwote zakupu

Do wniosku obligatoryjnie zalgczy¢:

szczegotowe oferty handlowe do wszystkich planowanych zakupow (z wytgczeniem ofert na narzedzia drobne
i materiaty biurowe). Oferty powinny zawiera¢ petng nazwe przedmiotu/urzadzenia, jego symbol, parametry, ilos¢
sztuk, petny opis oraz cene brutto w PLN. W przypadku zakupu mebli, niezbedne jest przedstawienie
wizualizacji i petnej specyfikacji planowanego zakupu. W przypadku planowanego zakupu rzeczy uzywanych
nalezy przedstawi¢ oferte handlowa dla proponowanego modelu sprzetu uzywanego jak i nowego. Planowane
zakupy bez odpowiednich ofert handlowych, a w przypadku zakupu mebli, ofert bez wizualizacji i petnej
specyfikacji nie beda brane pod uwage przy rozpatrywaniu wniosku.

Urzad zastrzega sobie prawo do proponowania zmian w specyfikacji wydatkéw przedstawionych przez
wnioskodawce, z uwagi na celowosc¢ i oszczednos¢ oraz zachowanie zasad efektywnosci i racjonalnosci
gospodarowania srodkami publicznymi.

Whnioskodawcy bedacy podatnikami podatku od towarow i ustug (VAT) wykazujg kwoty
NETTO*




Refundacja nie bedzie realizowana w przypadku poniesienia przez Wnioskodawce

nastepujacych kosztéw zakupu:

a) wydatkéw dokonanych na podstawie umowy sprzedazy,

b) nieruchomoéci, surowcow, materiatéw, srodkéw obrotowych,

C) domkéw drewnianych, altan, straganéw, garazy blaszanych, namiotéw,

d) artykutéw biurowych, materiatéw eksploatacyjnych, z wytaczeniem elementdw startowych, artykutdéw lub
czesci zamiennych do $wiadczenia ustug badz produkcji, nie stanowigcych $rodkéw trwatych
(np. kosmetyki, towary handlowe, czesci zamienne),

e) zestawu mebli biurowych, sklepowych powyzej kwoty 8.000,00zt brutto,

f) komputera, powyzej kwoty 6.000,00z} brutto, na jedno stanowisko pracy moze by¢ zakupiony tylko
jeden komputer (zamiennie laptop lub tablet),

g) telefonu w kwocie przekraczajgcej 2 000,00zt brutto,

h) smartwacha,

i) wyposazenia miejsca pracy — czyli finansowanie rzeczy, przedmiotdw, urzgdzen przeznaczonych do
podnoszenia standardéw firmy, badz wykorzystywanych nie tylko przez osobe skierowang (np. dywany,
wykfadziny, rozbudowane zestawy mebli, sofy, kanapy, klimatyzatory, zestawy zabawek, gier, ksigzek,
sprzet sportowy, agregaty pradotwdrcze, alarmy, monitoring, kraty zabezpieczajace itp.),

J) inwestycji i remontéw,

K) promocii i reklamy, szkolen

I) sptaty zadtuzen,

m)leasingu,

N) kaucji, wniesienia udziatéw do spotek,

O) opfat administracyjnych i skarbowych,

P) wynagrodzen i sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

q) zezwolen, koncesji, licencji itp. uprawniajacych do wykonywania danego typu czynnosci zawodowych,

I) uzywanego sprzetu, rzeczy, jezeli wartos¢ rynkowa nowego sprzetu, tej samej klasy Iub
w wyjatkowych sytuacjach - klasy zblizonej, jest nizsza niz 30.000,00 zt brutto, jezeli warto$¢ nowego
sprzetu jest wyzsza, niz 30.000,00zt to zakup musi by¢ dokonany w firmie zajmujacej sie
sprzedaza w/w maszyn lub urzadzen po ich regeneracji wraz z udzielong gwarancjq i
udokumentowany faktura, zakup jest dopuszczalny jedynie na fakture (nie dotyczy zakupu
samochodu);

S) samochodu osobowego lub dostawczego do 3,5 tony, jezeli nie jest on zasadniczym, gtéwnym
narzedziem pracy; w czesci przekraczajacej 40% wnioskowanej kwoty (zakup jest dopuszczalny
jedynie na fakture,);

t) samochodu, w przypadku gdy Wnioskodawca posiada w dokumencie potwierdzajgcym forme prawng kod
PKD zwigzany z transportem drogowym towaréw, tj. 49.41.2,

u) stanowiska pracy w salonach gier hazardowych, w firmach typu agencje towarzyskie oraz firmach,
ktérych przedmiot dziatalnosci moze prowadzic do naruszenia ogodlnie przyjetych norm i wartosci
etycznych;

V) stanowiska pracy w salonach gier hazardowych, w firmach typu agencja towarzyska oraz firmach,
ktérych przedmiot dziatalnosci moze prowadzi¢ do naruszenia ogdlnie przyjetych norm i wartosci
etycznych;

W) wyceny rzeczoznawcy, kosztdw ustanowienia zabezpieczenia zwrotu refundacji;

X) dostarczenia wyposazenia np. koszty przesytki, transportu oraz ustug niezwigzanych écisle z przedmiotem
zakupu;

y) wyposazenia stanowiska pracy od cztonkéw rodziny oraz od podmiotéw, w ktdérych Wnioskodawca jest
wiascicielem, wspotwiascicielem lub posiada udziaty oraz od poreczycieli i wspétmatzonkéw poreczycieli,
a takze zakup od firm posrednictwa handlowego, komiséw itp. jezeli towar zostat dostarczony do
sprzedawcy przez osoby wymienione powyzej. Refundacji nie podlegajg takze koszty zakupdéw
poniesionych przez Wnioskodawce, w ktorych wystawcy faktur s przedsiebiorcy/stewa powigzane z nim
osobowo lub kapitatowo albo przez osoby bedace cztonkami jego rodziny. W sytuacji gdy Wnioskodawca
jest osoba prawna ograniczenia wskazane w zdaniach poprzednich dotyczg takze udziatowcéw lub oséb
zarzadzajgcymi tymi osobami prawnymi.

Z) wyposazenia na ktére podmiot, niepubliczne przedszkole, szkota, producent rolny, ztobek, klub dzieciecy
lub podmiot $wiadczacy ustugi rehabilitacyjne, otrzymali wczesniej srodki publiczne.

W wyjatkowo uzasadnionych przypadkach, uwarunkowanych charakterem tworzonego stanowiska, kwota na
zakup komputera i samochodu moze by¢ wyzsza.

Urzad zastrzega sobie prawo do proponowania zmian w specyfikacji wydatkow
przedstawionych przez wnioskodawce, z uwagi na celowos¢ i oszczednos¢ oraz
zachowanie zasad efektywnosci i racjonalnosci gospodarowania srodkami publicznymi.



Zalacznik Nr 3 do Wn-W

Oswiadczam/my, ze na dzien ztozenia wniosku o zwrot kosztow wyposazenia stanowiska
pracy osoby niepelnosprawnej:

1. Prowadze/imy dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu przepisow ustawy Prawo Przedsiebiorcow
(Dz. U. z 2024r., poz. 236, ze zm.) przez okres co najmniej 12 miesiecy przed dniem ziozenia
wniosku, z tym ze do okresu prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej nie wlicza sie okreséw
zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej.

2. Nie jestem/$my objety/ci karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktdrych mowa w art.5 ust.3 pkt. 1 i
4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1270 ze zm.)

3. Spetniam/y warunki okre$lone w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej (tj. Dz. U. z 2022r., poz.
1276 ze zm.).

4. Zobowigzuje/emy sie do ztozenia, w dniu podpisania umowy, dodatkowego oswiadczenia o
uzyskanej pomocy publicznej, jezeli w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia podpisania
umowy z powiatowym urzedem pracy, otrzymam/my pomoc publiczng lub pomoc de minimis.

5. Utrzymam/y, przez okres 36 miesiecy stanowisko/a pracy utworzone w zwigzku z przyznang
refundacja.

6. Obejme/iemy zatrudnione osoby niepetnosprawne wszelkimi uprawnieniami wynikajgcymi z
przepisbw prawa pracy z tytutu ubezpieczen spotecznych i norm wewnatrzzaktadowych,
przystugujgcych pozostatym pracownikom zatrudnionym w zaktadzie.

7. Wyrazam/y zgode na przetwarzanie danych osobowych dotyczacych mojej osoby/ podmiotu
przez Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Tryb. dla celéw zwigzanych z rozpatrywaniem wniosku
oraz realizacjg umowy o zwrot kosztdw wyposazenia stanowiska pracy dla osoby
niepetnosprawnej, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Jednocze$nie o$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o przystugujgcym mi, na podstawie
wyzej wymienionej ustawy uprawnieniach, a w szczegdlnosci prawie wgladu do swoich danych i
prawie ich poprawienia.

W przypadku braku zgodnosci ktéregokolwiek z powyzszych oswiadczen ze stanem
faktycznym, wskazac nr pozycji i przedstawic prawidtowa tres¢ oswiadczenia.

(data, podpis i pieczatka Wnioskodawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania)



Zalacznik Nr 4 do Wn-W

Oswiadczam, ze:

1. JESTEM / NIE JESTEM* czynnym podatnikiem VAT.

2. PRZYSLUGUIJE MI / NIE PRZYSLUGUJE MI * prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawo do
zwrotu podatku naliczonego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r o podatku od

towarow i ustug (Dz. U. z 2024r., poz. 361 ze zm.).

3. Zobowiagzuje/my sie do niezwlocznego poinformowania urzedu o wszelkich zwrotach
z tytutu odliczonego podatku akcyzowego oraz innych zwrotdow zwigzanych z wydatkami

objetymi refundacjg kosztow wyposazenia stanowiska pracy.

(data, podpis i pieczatka Wnioskodawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 5 do Wn-W
OSWIADCZENIE DOTYCZACE POMOCY DE MINIMIS
Oswiadczam, ze:

- W Ciggu biezacego roku oraz dwdch poprzedzajgcych go lat OTRZYMALEM / NIE OTRZYMALEM*

pomocy de minimis® (w_przypadku otrzymania pomocy prosze wypelnic ponizsza tabele

i zalaczyc aktualny wydruk ze strony www.sudop.uokik.gov.pl)

Lp. | Podmiot udzielajacy | Podstawa Data Wartos¢ pomocy brutto
pomocy prawna udzielenia w PLN w EUR
otrzymanej pomocy
pomocy
kaczna
wartosé
pomocy de
minimis

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym o$wiadczeniu sa prawdziwe.

(data, podpis i pieczatka Wnioskodawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania)

* niepotrzebne skresli¢

1pomot: de minimis w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L 352 z 24.12.2013r., str.1)
oznacza pomoc przyznang jednemu przedsiebiorstwu w okresie trzech lat podatkowych, ktéra nie moze przekroczy¢ 200 000
EURO, a w przypadku jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalno$¢ zarobkowag w zakresie drogowego transportu
towardw, nie moze przekroczy¢ 200 000 EURO w okresie trzech lat podatkowych. Wartos¢ pomocy jest wartoscig brutto, tzn.
nie uwzglednia potragcen z tytutu podatkédw ani innych opfat; albo w rozumieniu Rozporzadzenia nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia
2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str. 9) albo we wiasciwych przepisach Unii Europejskiej dotyczacych pomocy de
minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury.



