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1. Informacje ogolne:

1.1. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim
ul. Stary Rynek 14-16, 24-300 Opole Lubelskie,
tel. (81) 827 73 50, (fax) 81 827 73 51,
adres strony internetowej: http://pup.opole.lubelskie.sisco.info,
adres poczty elektronicznej: luop@praca.gov.pl,
dni i godziny pracy urzedu: poniedziatek-piagtek, od 730 do 15,
1.2. Definicje i skroty: llekro¢ w niniejszym Ogtoszeniu o zamdwieniu jest mowa o:
al Zamawiajacym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim,
b/ Wykonawcy — oznacza to podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, publicznego, ktory
Ztozyt oferte lub zawart umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,
c/ Ogtoszenie — oznacza to niniejsze Ogtoszenie 0 zamdwieniu,
d/ Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.,j. Dz. U.
z2019r. poz. 1843 z pdz. zm.).

\ 2. Zasady udzielenia zamdwienia:

2.1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majq przepisy dotyczace zaméwien na
ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi, o ktdrych mowa w rozdziale 6 art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 z p6z. zm.).

2.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

\ 3. Opis przedmiotu zamdwienia:

3.1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego pn. ,Podstawy
ksiegowosci z elementami kadr i obstugq komputera w ramach certyfikatu ECDL (BASE)” dla 12
0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim w ramach
projektu ,Aktywizacja o0s6b miodych pozostajgcych bez pracy w powiecie opolskim (V)
wspoffinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, Osi Priorytetowej | Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatania 1.1 Wsparcie 0séb mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy
— projekty pozakonkursowe, Poddziatania 1.1.1, nr umowy: POWR.01.01.01-06-0013/20-01, Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.2. Opis szczegdtowy przedmiotu zamdwienia zawiera Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

4. Termin wykonania zaméwienia:

4.1. Termin wykonania zaméwienia: wrzesien - listopad 2020r. Doktadny termin realizacji szkolenia
zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawca. W przypadku probleméw wynikajacych
z przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikow szkolenia lub innych probleméw technicznych Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany wyzej wymienionego terminu, po ustaleniu z Wykonawca.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.

5.2. Warunki udziatu w postepowaniu:


http://pup.opole.lubelskie.sisco.info/

5.2.1. Kompetencije lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca wykaze, ze:
- posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy
wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1482 z p6zn. zm.).

5.2.2. ZdolnoS¢ zawodowa

5.2.2a. W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca wykaze, ze wykonat ustugi
szkoleniowe odpowiadajace swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zamowienia
0 tematyce zgodnej z przedmiotem zamoéwienia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych te ustugi zostaty wykonane
z zatagczeniem dowodow czy zostaty wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezycie, w tym:

co najmniej 2 szkolenia grupowe, z zakresu ksiegowosci oraz co najmniej 2 szkolenia grupowe
z zakresu ECDL (BASE), gdzie grupa liczyta co najmniej 10 osob, o tematyce zgodnej z przedmiotem
zamowienia wraz z podaniem ich warto$ci, liczby uczestnikow, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane oraz dowodow, ze zostaty wykonane nalezycie lub sg
wykonywane nalezycie.

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody (np. referencje, opinie), ze wszystkie przedstawione szkolenia
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku watpliwosci Zamawiajgcego co do przedstawionego wykazu wykonanych ustug
odpowiadajgcych swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zamdwienia Wykonawca
moze zosta¢ wezwany do przedtozenia programéw zrealizowanych szkolen.

5.2.2b. Wykonawca wykaze osoby, kitére bedg skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialne za $wiadczenie ustugi szkoleniowej wraz z informacjami
na_temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do
wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz
informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami — kt6re spetniajg okreslone ponizej wymogi.

Wykonawca wykaze, ze bedzie dysponowat:

co najmniej 1 osobg (wyktadowcalinstruktor), ktéra bedzie prowadzita zajecia szkoleniowe,
spetniajaca tacznie nastepujace wymagania:
- posiada co najmniej Srednie wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe/uprawnienia, zgodne
z tematykg szkolenia oraz przygotowanie pedagogiczne,
- posiada do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen zgodnie z zakresem objetym wykonywanymi
czynno$ciami w zamowieniu, tj. przeprowadzita co najmniej 200 godzin szkoleniowych w ciggu
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli doSwiadczenie zawodowe jest krotsze —
w tym okresie.

5.2.3. Zdolno$¢ techniczna

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca wykaze, Ze Dbedzie dysponowat
narzedziami, wyposazeniem zakiadu lub urzadzeniami technicznymi niezbednymi do realizagji
niniejszego zamowienia wraz z informacjg o0 podstawie prawnej do dysponowania tymi zasobami,

w tym:




1) jedng salg wyktadowg przystosowang do liczby stuchaczy przewidzianych do przeszkolenia,
wyposazong W miejsca siedzace, gdzie zapewnione sg wtasciwe warunki BHP, ppoz., dostep do
Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia sztucznego oraz
zapleczem socjalnym i sanitarnym,

2) stolikami i krzestami dla 12 uczestnikéw szkolenia,

3) tablicg lub flipchartem z zapasem kartek lub rzutnikiem i ekranem - w zaleznosci od sposobu
prowadzenia zajec,

4) 12 zestawami komputerowymi stacjonarnymi lub komputerami przenosnymi ze stosownym
oprzyrzadowaniem, licencjonowanymi programami komputerowymi niezbednymi do realizacji
zamowienia, w tym min. WINDOWS XP lub nowszym i min. MS Office 2000 lub nowszym
z podtaczeniem do internetu. Za jeden zestaw komputerowy uwaza si¢ jednostke centralng,
monitory, mysz i klawiature.

5) programami: Symfonia Kadry i Ptace, Rachmistrz, Platnik,

5.2.4. Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw przez Wykonawce

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizujg ustuge, do realizaciji ktorej te zdolno$ci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolno$ci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamdwienia.

Jezeli Wykonawca nie zozyt oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
os$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielania wyjanien w terminie przez siebie wskazanym.

6. Podstawy wykluczenia:

6.1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1. Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia,

2. Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne, jezeli nie uptyngt okres obowigzywania zakazu ubiegania sie
0 zamdwienia publiczne,

3. Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacije jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy
z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz.U. 2019 poz. 243 z pdz. zm.) lub
ktérego upadtoS¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
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jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadto$ciowe
(tj. Dz.U. 2 2019 r. poz. 498, z p6zn. zm. ),

4. Jezeli Wykonawca lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostajg
w okreSlonych relacjach, tj.. w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdwienia; przed uptywem 3 lat od dnia
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawcyg lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia; pozostajg z Wykonawcg w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci tych oséb z:

a) Zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,

c) cztonkami komisji przetargowej,
- chyba Ze jest mozliwe zapewnienie bezstronno$ci po stronie Zamawiajgcego w inny sposob
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

6.2. Zamawiajagcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamdwienia.
6.3. Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, Ze nie podlegajg
wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do
uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentdw.
6.4. O wykluczeniu z postepowania o udzieleniu zamdwienia Wykonawcy zostang niezwtocznie
zawiadomieni.
6.5. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.
6.6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a. jejtres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego Ogtoszenia,

b. bedzie zawiera¢ razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. cena jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert a Wykonawca nie wyjasni na wezwanie Zamawiajgcego
w sposob nie budzacy watpliwosci Zamawiajacego o prawidtowosci i zasadnoSci
zastosowania takiej ceny,
bedzie zawiera¢ btedy w obliczeniu ceny,

d. Wykonawca w okreslonym terminie nie zgodzi sie na poprawienie omytek pisarskich lub
rachunkowych lub innych polegajacych na niezgodno$ci oferty z ogtoszeniem nie
powodujacych istotnych zmian w treSci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,

e. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuZenie terminu zwigzania oferta,

f. nie zostata podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

W sytuacjach budzacych watpliwo$ci Zamawiajacego, przed odrzuceniem oferty Zamawiajacy moze
wezwac¢ Wykonawce do wyjasnienia tych watpliwosci.

6.7. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia tylko Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
podajac uzasadnienie.

o

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie nalezy dostarczy¢ w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak postaw wykluczenia:




71. W celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz warunkéw
dotyczacych braku podstaw do wykluczenia, nalezy dostarczy¢:

1. Os$wiadczenie Wykonawcy o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego w Rozdziale 5 Ogtoszenia - Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia okreslonych przez Zamawiajgcego
w rozdziale 6 Ogtoszenia - Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.

3. Potwierdzenie wpisu Wykonawcy do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe.

4. Wykaz wykonanych szkolen, o ktérych mowa w Rozdziale 5, ust. 5.2, pkt 5.2.2, ppkt 5.2.2a
Ogtoszenia - Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze wszystkie
przedstawione w wykazie szkolenia zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

5. Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotowego zamowienia, o ktorych mowa
w Rozdziale 5, ust. 5.2, pkt 5.2.2, ppkt 5.2.2b Ogtoszenia — Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia wraz
z informacjg dotyczacq osoby (wyktadowcy/instruktora), ktéra bedzie uczestniczyta w wykonywaniu
zamoOwienia (oddzielnie dla kazdej osoby zgtaszanej do realizacji zamowienia) - Zatacznik nr 5a do
Ogtoszenia.

6. Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustug
w celu realizacji zamowienia zgodnie z opisem zawartym w Rozdziale 5, ust. 5.2, pkt 5.2.3
Ogtoszenia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami - Zatacznik Nr 6 do
Ogtoszenia.

7. Wymagane dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca
polega, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sg
po$wiadczane za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.
Zobowigzanie do oddania do dyspozycji potencjatu innego podmiotu powinno by¢ ztozone w formie
pisemnej oraz w oryginale. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow dokumenty
wymienione w pkt 1-2 (OSwiadczenia potwierdzajace brak podstaw wykluczenia i spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu) oraz w pkt 4-5 (Wykaz wykonanych szkolen, o ktérych mowa
w Rozdziale 5, ust. 5.2, pkt 5.2.2, ppkt 5.2.2a Ogtoszenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi,
ze wszystkie przedstawione w wykazie szkolenia zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie oraz
Wykaz osob, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotowego zaméwienia, o ktérych mowa
w Rozdziale 5, ust. 5.2, pkt 5.2.2, ppkt 5.2.2b Ogloszenia, z wyszczegoinieniem listy podstawowej
i rezerwowej) sktada oddzielnie kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

7.2. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1. Wykonawca, ktory ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
a) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
- nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
| zdrowotne, albo Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,



- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie,
b) skitada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza.

Dokumenty wymienione w lit. a) i b) sktadane sg zamiast ich odpowiednikdw w Rzeczypospolitej

Polskiej.

2. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow, zastepuje
sie je oswiadczeniem, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
Ztozone przed wiasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

7.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania oferty przez dwaéch lub wiecej Wykonawcow
pod warunkiem, Ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

1) Wykonawcy wystepujacy wspoinie sg zobowigzani do ustanowienia Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

2) oryginat pemomocnictwa powinien by¢ zataczony do oferty i zawieraé w szczegoinosci
wskazanie:

- postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu umocowania.

3) podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli wymienione
we wiasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcéw (stosowne odpisy z rejestru lub ewidencii
Wykonawcow muszg by¢ dotaczone do oferty),

4) dokumenty w postaci aktualnego odpisu z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 punkt 6.1 Ogtoszenia, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu do
sktadania ofert (oryginat lub kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przedstawia kazdy
z Wykonawcow),

5) o$wiadczenia, formularze, dokumenty sporzadzone wg. zatacznikéw do Ogtoszenia podpisuje
w imieniu wszystkich Wykonawcéw Petnomocnik lub wszyscy Wykonawcy sktadajacy oferte
wspolna,

6) wszystkie kserokopie dokumentéw zataczone do oferty muszg by¢ opisane ,za zgodno$é
z oryginatem” i podpisane przez Petnomocnika lub wszystkich Wykonawcoéw,

7) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego wytacznie
z podmiotem wystepujacym jako petnomocnik. W ofercie powinien by¢ podany adres do
korespondenciji i nr faxu Petnomocnika Wykonawcow wystepujacych wspdinie,

8) jezeli oferta Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspdtprace
tych Wykonawcow.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow:

8.1. Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
mogq przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen
i dokumentow wymienionych w Rozdziale 7 Ogtoszenia, dla ktorych zastrzezona jest forma pisemna.
Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce w formie




pisemnej nalezy sktada¢ za posrednictwem operatora pocztowego, postafica lub osobiécie na adres
wskazany w Rozdziale 1 pkt 1 ppkt 1.1 Ogtoszenia.

8.2. Wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje wystane na adres do korespondencji i nr faxu
podane przez Wykonawce w ofercie — uznaje sie za skutecznie doreczone, jezeli Wykonawca nie
powiadomit skutecznie Zamawiajacego z odpowiednim wyprzedzeniem o ich zmianie.

8.3. Wszelakie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane drogq elektroniczng
wymagajg na zadanie stron niezwiocznego potwierdzenia faktu otrzymania. W przypadku
niepotwierdzenia przez Wykonawce fakiu otrzymania przekazanych przez Zamawiajacego
zawiadomien, oswiadczen, wnioskow lub informacji Zamawiajacy uzna, ze dotarty do Wykonawcy
w dniu i godzinie ich nadania i byty czytelne.

8.4. Wszelkg korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy
kierowaC na adres wskazany w Rozdziale 1 pkt 1 ppkt 1.1 Ogtoszenia. Korespondencja przestana za
pomocq faksu lub pocztg elektroniczng po godzinach urzedowania zostanie zarejestrowana
w nastepnym dniu pracy Zamawiajacego i uznana za wniesiong z datq tego dnia.

8.5. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

8.6. Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci Ogtoszenia.

8.7. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢c pisemnie wyjasnien — niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8.8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
0 ktorym mowa w ust. 8.7 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.

8.9. Zamawiajacy przesle treS¢ wyjasnien Wykonawcy, ktory ztozyt wniosek o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia oraz nie wskazujac zrodta zapytania zamiesci tres¢ zapytania i wyjasnienia na stronie
internetowej http://pup.opole.lubelskie.sisco.info.

8.10. Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami - Zamawiajacy upowaznia pracownika
Zamawiajgcego: Edyta Osuch - w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 730 — 1530,
a w przypadku jego usprawiedliwionej nieobecno$ci — innego pracownika wyznaczonego przez
Kierownika Zamawiajgcego.

| 9. Informacje na temat wadium:

9.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

\ 10. Termin zwiazania oferta:

10.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

10.2. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertq Zamawiajacy moze
zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

11. Opis sposobu przygotowywania ofert:

11.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia 0 zamdwieniu.

11.3. Oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, napisana w jezyku
polskim, na maszynie lub komputerze oraz podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.
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11.4. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone, o ile nie wynika z innych dotaczonych
do oferty dokumentow.

11.5. Do oferty, oprécz dokumentéw wymienionych w Rozdziale 7, nalezy dotaczy¢ nastepujace

dokumenty:

1) formularz oferty stanowigcy Zatacznik Nr 7 do Ogtoszenia; zaleca sig, aby Zatacznik Nr 7
stanowit pierwsza strone oferty,

2) szczegotowy program szkolenia stanowigcy Zatacznik Nr 8 do Ogloszenia oraz wstepny
harmonogram szkolenia stanowigcy Zatacznik Nr 9 do Ogtoszenia,

3) certyfikat jakoSci ustug (jezeli posiada),

4) wzory dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie kursu i uzyskanie kwalifikacji i uprawnien
przez uczestnikow szkolenia, w tym:

- zadwiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zgodne z § 22 ust. 4

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2019, poz.652) oraz suplement do ww. zaswiadczenia zawierajgcego dane
dotyczace okresu szkolenia i zakresu tematycznego szkolenia w Swietle Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegdtowych warunkdw realizacji

oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014, poz. 667),

oraz:

- ,Certyfikat ECDL BASE”,

5) informacje dotyczacq zaangazowania Wykonawcy w pozyskiwanie miejsc dla przeszkolonych
0sob (nalezy opisa¢ a po zakonczeniu szkolenia udokumentowac),

6) informacje dotyczacq rodzaju dokumentow, ktore Wykonawca przediozy na potwierdzenie
dziatalnosci promocyjnej na rzecz zatrudnienia absolwentéw szkolenia (nalezy opisa¢ a po
zakorniczeniu szkolenia udokumentowac).

11.6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty i zatgcznikach musza by¢ parafowane i datowane

przez osobe uprawniong do podpisania oferty.

11.7. Kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem (z pieczatkg
firmowa i imienng) oraz datowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

11.8. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

11.9. Oferta powinna by¢ spieta w sposob trwaty.

11.10. Oferta powinna zosta¢ dostarczona w zaadresowanej, zaklejonej kopercie i posiadac
nastepujace oznaczenia:

nazwa i adres Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Stary Rynek 14-16

24-300 Opole Lubelskie
Oferta na wykonanie ustugi szkoleniowej —............cocovurerenenrnne.
( nazwa szKolenia).........courereresrreresssssesessssssesssssenenss dla os6b bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu Lubelskim w ramach
projektu pozakonkursowego ,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie opolskim

(V) wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, Osi Priorytetowej | Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatania 1.1 Wsparcie osob mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy —
projekty pozakonkursowe, Poddziatania 1.1.1, Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

»Nie otwieraé¢ przed 24.08.2020r., przed godz. 10%”

11.11. W sytuacji korzystania z ustug podwykonawcow Wykonawca powinien dotaczy¢é wykaz
podwykonawcow.

11.12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

11.13. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty lub wprowadzi¢ zmian w jej tresci po uptywie terminu
sktadnia ofert.




11.14. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

11.15. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z ogtoszeniem istotnych warunkéw zamdwienia, nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

| 12. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

121. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.08.2020r. do godz. 9% w siedzibie Zamawiajacego -
sekretariat, | pietro, pokoj nr 7.

12.2. Termin otwarcia ofert: 24.08.2020r. godz. 109, pokdj nr 14, | pietro w siedzibie Zamawiajacego

12.3. Oferty ztozone po terminie lub w innym miejscu nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdcone
niezwiocznie Wykonawcy bez otwierania.

12.4. Otwarcie ofert jest jawne.

12.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakaq Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert podane bedg nazwy oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny szkolenia za 1 uczestnika.

\ 13. Opis sposobu obliczenia ceny:

13.1. W formularzu oferty (Zatacznik Nr 7 do Ogtoszenia) Wykonawca powinien podac:

1) ostateczng sumaryczng cene brutto wyrazong w polskich ziotych za caty przedmiot zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich niezbednych kosztow i optat — jako iloczyn liczby uczestnikdéw
szkolenia podanej w opisie przedmiotu zamowienia i ceny brutto za jednego uczestnika,

2) cene brutto za 1 uczestnika szkolenia.

13.2. Cena brutto za jednego uczestnika powinna obejmowac wszystkie czynniki niezbedne dla
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym:

1) przygotowanie dla uczestnikéw szkolenia stosownych zaswiadczen/dyploméw,

2) koszt materiatdw szkoleniowych (dydaktycznych i biurowych), ktére beda przekazane na
wiasnos¢ uczestnikom szkolenia — zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zatgczniku nr 1 do
Ogtoszenia;

3) koszt odziezy ochronnej (jezeli dotyczy),

4) koszty egzaminow wewnetrznych (jezeli dotyczy),

5) koszty egzamindéw zewnetrznych, np. egzaminu spawalniczego, egzaminu czeladniczego, przed
komisjg UDT (jezeli dotyczy),

6) koszty zwigzane z eksploatacjg pomieszczen i sprzetu,

7) koszty personelu, administracyjne, materiatéw biurowych,

8) koszty serwisu kawowego dla uczestnikow szkolenia na kazdy dzier szkolenia (kawa, herbata,
cukier, woda mineralna, ciastka, jeden positek- drugie danie, mleczko do kawy oraz naczynia

jednorazowe),

9) wynagrodzenie wyktadowcow,

10) koszt zakupu materiatdw przeznaczonych na zajecia praktyczne (jezeli dotyczy),

11) koszt zakupu materiatdw przeznaczonych na egzaminy zewnetrzne, np. egzamin czeladniczy,

egzamin spawalniczy (jezeli dotyczy),

12) inne koszty (np. zysk Wykonawcy).

13.3. Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzgledniagé:
1) kosztow ubezpieczenia NNW uczestnikow kursu, poniewaz koszty ubezpieczenia ponosi
Zamawiajacy. Ewentualne ubezpieczenie NNW stanowi wktad wtasny Wykonawcy i nie ma
wptywu na koszt szkolenia,
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2) kosztéw przejazdu do miejsca szkolenia i kosztéw zakwaterowania, poniewaz koszty te
ponosi Zamawiajacy,
3) kosztow badan lekarskich i specjalistycznych przed szkoleniem (koszty te pokrywa
Zamawiajacy).
13.4. Ceny brutto zawarte w ofercie muszg by¢ zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
13.5. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata waloryzacji w toku realizacji
przedmiotu zamowienia.

\ 14. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty:

14.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami, przypisujac im
odpowiednie wagi procentowe:

A. Kryterium | - Cena - 50%
Cena szkolenia bedzie oceniana w nastepujacy sposob:
najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
podlegajacych ocenie

n x 100 x 50% = liczba punktow
cena z oferty oceniane;

Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo$¢ punktow, ktérg mozna uzyska¢ wynosi 50 pk.

B. Kryterium Il - Doswiadczenie kadry dydaktycznej — 45%

llo$¢ punktdw przyznawanych badanej ofercie Do zostanie poréwnana z maksymalng ilo$cia punktdw
przyznanych ofercie Dmaxi przeliczona wedtug wzoru:

LPDof=(Dof/ Dmax) x 100 x 45%= ....... pkt

Dof — ilo$€¢ punktow przyznanych badanej ofercie
Dmax— maksymalna ilo$¢ przyznanych punktow

Lp. | llos¢ zrealizowanych godzin szkolen (wskazanych w Zatgczniku 5a do | Liczba przyznanych

Ogtoszenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, punktow

a jezeli doSwiadczenie zawodowe jest krotsze — w tym okresie, przez maksymalnie 30 pkt
osobe wymieniong w Zataczniku nr 5 do Ogtoszenia) w celu
potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu

1. | Przeprowadzenie 200 godzin szkolenia 0 pkt
2. | Przeprowadzenie 201 godzin szkolenia do 250 godzin szkolenia 10 pkt
3. | Przeprowadzenie 251 godzin szkolenia do 300 godzin szkolenia 15 pkt
4. | Przeprowadzenie 301 godzin szkolenia do 350 godzin szkolenia 20 pkt
9. | Przeprowadzenie powyzej 351 godzin szkolenia 30 pkt

Ocenie poddana zostanie indywidualnie kazda osoba, ktéra bedzie uczestniczyta w wykonaniu
zambwienia (wyktadowcalinstruktor), a o liczbie punktéw zdecyduje Srednia, tj. iloraz sumy uzyskanych
punktéw i liczby wyktadowcdw.
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Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo$¢ punktéw, ktérg mozna uzyska¢ wynosi 45 pkt.

C. Kryterium Il - Certyfikat jakosci — 5%

Przy ocenie tego kryterium bedzie stosowana punktacja 0 lub 5, przy czym:
- instytucja nie posiadajaca certyfikatu otrzyma 0 punktéw,
- instytucja posiadajaca 1 certyfikat lub wigcej otrzyma 5 punktdw,

Ocenie ww. kryterium nie podlega wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych wydany zgodnie
Z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (t.j. Dz. U. z 2014, poz. 781)

Certyfikat jakosci moze dotyczy¢ zardwno kierunku szkolenia, na ktore Wykonawca ztozy oferte, jak
rowniez Wykonawcy jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej ustugi szkoleniowe. W tym kryterium bedg
uwzglednione rozne formy certyfikatow, np. Certyfikaty Systemu Zarzadzania Jako$cig [SO,
akredytacje, np. Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Kuratorium Oswiaty, Polskiego Biura
Europejskiego Certyfikatu Umiejetno$ci Komputerowych, atesty, itp.

Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo$¢ punktow, ktdrg mozna uzyska¢ wynosi 5 pkt.
14.2. Za najkorzystniejszg (NO) zostanie uznana oferta, ktoéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow

wynikajaca z ich sumy w podanych wyzej kryteriach (A + B + C = NO). Wszystkie obliczenia zostang
dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

15.1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia (w catosci lub w czesci), jezel:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszq ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej
przewidzie¢,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcq zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia publicznego,

5) wystapita inna uzasadniona przyczyna uniewaznienia postepowania.

15.2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie
wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamodwienia, w przypadku
uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert oraz tych Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie Wykonawcdw, ktdrzy
ubiegali sie 0 wykonanie przedmiotu zamdwienia.

15.4. Zamawiajacy zamie$ci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w Biuletynie Informacii
Publicznej http:/pup.opole.lubelskie.sisco.info, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej - na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim, ul. Stary Rynek
14-16, 24 -300 Opole Lubelskie, (na tablicy ogtoszen, | pigtro, obok sekretariatu).

15.5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza we wskazanym przez Zamawiajacego terminie.
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15.6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, na zadanie Zamawiajacego
przed zawarciem umowy dostarczy dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje oséb
wykonujgcych zamowienie (zyciorysy zawodowe, Swiadectwa, dyplomy).

15.7. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo wgladu w jawng cze$¢ dokumentacji niniejszego
postepowania po uprzednim pisemnym wystgpieniu do Zamawiajgcego. Zamawiajacy
niezwiocznie udzieli pisemnej odpowiedzi wskazujac miejsce, termin i czas udostepnienia jawnej
czesci dokumentacii.

\ 16. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

16.1. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

\ 17. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zwieranej umowy:

17.1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy, zawiera
projekt umowy, ktory stanowi integralng cze$¢ Ogtoszenia i jest okreSlony w Zataczniku Nr 11
do Ogtoszenia.

\ 18. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy:

18.1. Zgodnie z art.1380 PZP, postanowienia dziatu VI Prawa Zaméwien Publicznych ,Srodki ochrony
prawnej” nie majgq w niniejszym postepowaniu zastosowania.

| 19. Sktadanie ofert czesciowych:

19.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

\ 20. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych:

20.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

\ 21. Informacje o mozliwosci przeprowadzenia aukcji elektronicznej:

21.1. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

22. Informacje o walutach obcych, w jakich moga by¢ przeprowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca:

22.1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczert w walutach obcych.
22.2. Rozliczenia bedg dokonywane w PLN.

23. Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu:

23.1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

24. Powierzenie wykonania zaméwienia Podwykonawcom:

24.1. Zamawiajacy nie wskazuje kluczowych czesci zamowienia, ktore Wykonawca musi wykonac
osobiscie.
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24.2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonywanie ustug, o ktérych mowa w niniejszym Ogtoszeniu
Podwykonawcom pod warunkiem, ze posiadajg oni kwalifikacje do ich wykonania oraz zachowane
zostang zasady i wymogi okre$lone w niniejszym Ogtoszeniu.

24.3. Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo:

W przypadku zawierania umow o podwykonawstwo przy realizacji przedmiotu zamowienia okre$lonego
w niniejszym Ogfloszeniu, Wykonawca, Podwykonawca zobowigzany jest przestrzegaé zapisow
okre$lonych w niniejszym Ogtoszeniu. Ponadto Zamawiajacy wymaga, aby zapisy umowy
0 podwykonawstwo nie byty sprzeczne z zapisami umowy Zamawiajacego a Wykonawca.

24.4 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcy,

24.5. Zamawiajacy zada podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcow, na ktérych zasoby
Wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetniania udziatu w postepowaniu.

25. Ochrona danych osobowych:

25.1. Informacja o przetwarzaniu danych osoby, ktére Zamawiajacy pozyskuje bezposrednio od niej
(osoba fizyczna).

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Ogélne rozporzadzenie o ochronie danych- RODO) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1),
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Opolu Lubelskim, ul. Stary
Rynek 14-16, 24 —300 Opole Lubelskie,

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: luop@praca.gov.pl, tel. 81 827 72 90,

3) Pani/Pana dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci f
Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych w zwigzku z przepisami ustawy Pzp w celu
przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zawarcia
umowy o zamdwienia oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda;

a. osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na
podstawie art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,

b. podmioty upowaznione na podstawie odrebnych przepisow prawa,

c. podmioty Swiadczace ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii na rzecz
Administratora danych.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz przez okres trwania umowy, ale nie
krocej niz przez okres 4 lat od dnia zakonczenia niniejszego postepowania oraz do czasu
ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy. Ponadto dane osobowe bedq przechowywane
przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujgcych
oraz przepiséw wewnetrznych Administratora Danych,

6) obowigzek podania danych osobowych przez Panig/Pana jest wymogiem ustawowym
okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz do zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencje niepodania
okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do tych danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

8) Pani/Pan posiada:

a) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pan danych osobowych, na
zasadach okre$lonych w art. 21 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

14



b) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest w Polsce Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, Zze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,

c) na podstawie art. 15 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo dostepu do
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

d) na podstawie art. 16 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

e) na podstawie art. 18 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych prawo zgdania od
administratora  ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych.

9) Pani/Panu nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych.

25.2. Zakres informacji przekazywanych przez Wykonawce osobom, ktorych dane sgq wykazywane
w zwigzku ze sktadang oferta lub dziatajagcym i realizujgcym zamowienie w jego imieniu,
0 przetwarzaniu ich danych osobowych, w zwigzku z art. 14 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych:

1) z chwilg udostepnienia danych osobowych administratorem tych danych jest Powiatowy Urzad
Pracy w Opolu Lubelskim, ul. Stary Rynek 14-16, 24 =300 Opole Lubelskie,

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: luop@praca.gov.pl, tel. 81 827 72 90,

3) podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f Ogélnego rozporzadzenia
0 ochronie danych w zwigzku z przepisami ustawy Pzp, w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy o zaméwienie
oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy,

4) kategoria danych osobowych zebranych przez Wykonawce i udostepnionych przez niego
Administratorowi danych jest nastepujaca: dane osobowe o0séb, ktdrych dotyczg, ujawnione
Zamawiajgcemu w celu udziatu Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o0 udzielenie
zamowienia publicznego oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy,
np. imie i nazwisko,

5) dane osobowe mogq by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw
prawa. Odbiorcg danych moze by¢ rowniez podmiot Swiadczacy ustugi IT w zakresie
serwisowania i usuwania awarii, na rzecz Administratora Danych,

6) dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz okres trwania umowy o zamoéwienie,
ale nie krocej niz 4 lata od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy.
Ponadto dane osobowe przechowywane bedg przez okres archiwizacji dokumentow
wynikajacych z przepisow wewnetrznych Administratora Danych,

7) w odniesieniu do danych osobowych przekazanych Zamawiajacemu, decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 Ogolnego rozporzadzenia
o0 ochronie danych;

8) osoby, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajagcemu, na podstawie art. 15 Ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych — majg prawo dostepu do danych osobowych ich
dotyczacych, a na podstawie art. 16 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych — prawo do
sprostowania tych danych. Osoby, ktorych dane zostang przekazane Zamawiajgcemu na
podstawie art. 18 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych — majg prawo zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
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9)

fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego,

osoby, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajagcemu majg prawo sprzeciwu wobec
przetwarzania dotyczacych ich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 21
Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

10) osoby, ktorych dane zostang przekazane Zamawiajacemu, majg prawo do wniesienia skargi do

organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie takich danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,

11) osobom, ktorych dane zostang przekazane Zamawiajagcemu nie przystuguje prawo do

usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Ogélnego rozporzadzenia
o0 ochronie danych, jak rowniez prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 20 OgdInego rozporzadzenia o ochronie danych.

Opole Lubelskie, dnia 12.08.2020r.

Zatwierdzam:

Iwona Dudziak
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Opolu Lubelskim

(podpis kierownika Zamawiajacego
lub osoby przez niego upowaznionej)

Zataczniki do SIWZ:

1.

2
3.
4

o

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

. Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdw w postepowaniu

Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w postepowaniu

. Zalacznik nr 4 - Wykaz wykonanych lub wykonywanych gtownych szkolen przez Wykonawce

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie

Zatacznik nr 5 - Wykaz osob, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia

Zalacznik nr 5a - Informacja dotyczaca osoby (wyktadowcy/instruktora), ktéra bedzie
uczestniczyta w wykonywaniu zaméwienia (oddzielnie dla kazdej osoby zgtaszanej do realizacji
zamowienia)

Zalacznik nr 6 - Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug w celu realizacji zaméwienia

Zatacznik nr 7 - Formularz oferty

Zatacznik nr 8 - Program szkolenia

. Zatacznik nr 9 - Harmonogram wstepny szkolenia
. Zatacznik nr 10 - UMOWA — ZLECENIE nr ....POWER/2020 (projekt wraz z ankietg stuzaca do

oceny zakonczonego szkolenia, protokotem odbioru szkolenia)
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