Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie
w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw.

Przyznawanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa sie na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, Kodeksu Cywilnego oraz
niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Opoczynskiego.

2. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie.

3. Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

4. Opiekunie osoby niepelnosprawnej - oznacza to cztonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy
z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”, opiekujgcych sie dzieckiem
Z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnegj
egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci.

5. Absolwent centrum integracji spotecznej — oznacza to osobe, ktéra przez okres nie krétszy niz
6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 13 ust. 5a; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez
okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spoteczne;j.

6. Absolwent klubu integracji spotecznej — oznacza to osobe, ktéra uczestniczyta w klubie integraciji
spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 5a, oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego.

7. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

8. Przeciethym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gidéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

9. Najnizszym wynagrodzeniu - oznacza to minimalne wynagrodzenie za prace okreslone
w Obwieszczeniu Prezesa Rady Ministrow.

10. Komisji - oznacza to Komisje Oceny Whnioskdéw ktora opiniuje wnioski o przyznawanie srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz wnioski o refundacje kosztdéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Opocznie.

11. Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Powiatem Opoczynskim,
a wnioskodawca.

12. Wniosek — oznacza wniosek o przyznanie osobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zwany dalej ,dofinansowaniem”.



ROZDZIAL 1I
Warunki przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§2

1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej mogg byé w szczegélnosci udzielone na:

a)
b)

zakup maszyn, urzgdzen i sprzetu niezbednego do podjecia dziatalnosci;
zakup towaréw do handlu lub surowcéw i materiatbw do produkcji lub ustug do 50 %
przyznanych srodkow.

Zakupy dokonywane w ramach przyznanych srodkbw muszg by¢ scisle zwigzane z przedmiotem

planowanej dziatalnosci gospodarczej.

2. Dziatalnoscig gospodarczg jest zorganizowana dziatalnosé zarobkowa, wykonywana we wiasnym

imieniu i w sposdb ciggly.

3. Beneficjent moze wydatkowa¢ otrzymane Srodki np. na utworzenie strony internetowej, serwisu
internetowego, portalu internetowego, platformy internetowej lub sklepu internetowego pod
warunkiem jednoczesnego ich uruchomienia w Internecie. Strona internetowa, serwis internetowy,
portal internetowy, platforma internetowa lub sklep internetowy winny by¢ utworzone przede
wszystkim w polskiej wersji jezykowej, dotyczy¢ rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktérg
Whnioskodawca otrzymat dofinansowanie z Urzedu i by¢ aktywne najpdzniej w dniu ztozenia
w Urzedzie rozliczenia $rodkéw przez Wnioskodawce oraz funkcjonowaé przez caty okres
obowigzywania umowy o dofinansowanie.

4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na:

a)

b)

f)

d)
e)

g)

i)
)

)

ponowne podjecie ostatnio prowadzonej dziatalnosci (tego samego profilu), jezeli od
zaprzestania prowadzenia tej dziatalnosci nie uptynat okres 2 lat;

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie handlu obwoznego oraz sektoréw
wymienionych w art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

dziatalnos¢ o charakterze sezonowym;

taki sam rodzaj dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
prowadzonej przez wspoétmatzonka pod tym samym adresem;

przyznawane na przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu (przez przejecie
rozumie sie sytuacje, w ktorej nastgpi jednoczesne odkupienie $rodkéw trwatych
i obrotowych od podmiotu, ktéry prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg o tym samym profilu
i w tym samym miejscu);

whniesienie udziatdéw do spofek;

wydatki dotyczgce kosztow buddéw i remontéw (wydatki poniesione na ustugi i materiaty
zwigzane z remontem i adaptacjg lokalu);

zakup nieruchomosci i ziemi;

zakup samochodow;

zakup alkoholu, papierosow, $srodkéw okreslonych w ustawie o przeciwdziataniu narkomanii
itp.

opfaty administracyjne i skarbowe;

sptate zadtuzen;

whniesienie kauciji;

leasing, dzierzawa, wynajem maszyn, urzgdzen i pojazdow;

zakupy/odsprzedaz dokonywang od cztonkéw rodziny od krewnych w linii prostej lub bocznej,
wspotmatzonka, od podmiotdéw ktérych sg witascicielami, wspolnikami lub udziatowcami oraz
od os6b poreczajgcych i ich wspotmatzonkow, a w szczegolnosci odkupywanie wyposazenia
z lokalu, w ktéorym czionkowie rodziny wnioskodawcy prowadzili uprzednio dziatalnos¢
gospodarczg;

zakup kasy fiskalnej;

m) zakup telefonu;

n)

pokrycie kosztow transportu (przesytki zakupionych rzeczy);
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0) wydatki dotyczgce kosztéw reklamy przekraczajgcych 15 % udzielonych srodkéw;

p) ustugi w =zakresie medycyny naturalnej s$wiadczone przez osoby nie posiadajgce
odpowiedniego przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukonczonych szkolen
i kurséw zawodowych.

§3

. Osoba zamierzajgca podjg¢ dziatalno$¢ gospodarczg moze ztozy¢ do Starosty wiasciwego ze

wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu, wniosek o dofinansowanie na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa dotyczgcych tej dziatalnosci.

. Proponowane przedsiewziecie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposob, by osoba byta w stanie

samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dziatalno$ci gospodarcze;.

. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, srodkdw transportu, do ktérych eksploatacii

wymagane sg uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty i licencje zawodowe, tj. prawo jazdy, grupa SEP
itp., niezbedne jest ich przedstawienie.

. Urzad moze przeprowadzi¢ wizyte monitorujgco-sprawdzajgcg w miejscu, w ktorym ma byé

prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza przed przyznaniem $rodkdw na jej podjecie przez
bezrobotnego.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie

powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
i prawidlowo sporzadzonego wniosku wraz ze wszystkimi dokumentami niezbednymi do
jego rozpatrzenia. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty jego
skompletowania. W przypadku nie uwzglednienia wniosku Powiatowy Urzad Pracy
w Opocznie podaje przyczyne odmowy.

. Wnioskodawcy nie przystuguje prawo odwotania od negatywnej odpowiedzi .
. Ztozone wnioski wraz z dokumentacjg nie podlegajg zwrotowi.

§4

Powiatowy Urzad Pracy rozpatruje wnioski z zachowaniem zasad efektywnos$ci, racjonalnosci
gospodarowania srodkami publicznymi oraz biorgc pod uwage zasadnosc przyznawania srodkow na
zakupy w zwigzku z planowanym przez Whnioskodawce profilem dziatalnosci gospodarcze;j.

Procedura rozpatrywania wnioskéw:

1.
2.

9.

Whiosek o dofinansowanie podlega ocenie formalnej i merytoryczne;.

Ocena formalna wniosku: celem oceny formalnej jest okre$lenie spetnienia przez osobe warunkéw
ubiegania sie o Srodki na podjecie dziatalnosci, kompletnosci wniosku, poprawnosci jego
sporzadzenia, ocena wiarygodnosci ztozonych dokumentéw i przedstawionych informac;i.

. W przypadku braku ktéregokolwiek z zatgcznikéw, bledéw i omytek osoba wzywana jest do

uzupetnienia w terminie okreslonym przez Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie.
Nie uzupetnienie brakébw w wyznaczonym terminie powoduje, iz wniosek zostanie
odrzucony z przyczyn formalnych.

. Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej wniosku.
. Do opiniowania kompletnych i prawidtowo sporzgdzonych wnioskow Dyrektor Powiatowego Urzedu

Pracy w Opocznie moze powotaé Komisje Oceny Wnioskéw, ktéra wydaje opinie na temat
celowosci przyznania dofinansowania.

. Przy opiniowaniu wniosku Komisja bierze pod uwage opinie doradcy zawodowego okreslajgca

predyspozycje osoby do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

. Analiza i opiniowanie wniosku dokonywane jest przez Komisje na podstawie karty oceny

merytorycznej wniosku.

. Przy opiniowaniu wnioskéw o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej Komisja

stosowa¢ bedzie przyjete przez Powiatowy Urzgd Pracy w Opocznie kryteria
i punktacje okre$lone w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.
Z posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokét i przedstawia Dyrektorowi Urzedu do zatwierdzenia.

10. Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie po zapoznaniu sie z wnioskiem o dofinansowanie na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, protokotem Komisji oraz kartg oceny merytorycznej wniosku moze



dodatkowo wezwaé osobe do ziozenia dokumentacji niezbednej do rozpatrzenia wniosku
i zatgczonych do niego zatgcznikow oraz wezwac wnioskodawce w celu przedstawienia informacii
na temat planowanej dziatalnos$ci.

11.W przypadku, jezeli osoba po zawiadomieniu przez Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie nie
przedtozy dokumentacji, nie stawi sie na rozmowe lub nie umozliwi przeprowadzenia wizji miejsca
planowanego prowadzenia dziatalnosci, itp. wniosek o dofinansowanie ostanie rozpatrzony
odmownie, o czym Urzad powiadomi osobe wskazujgc przyczyne odmowy.

12.Przyznajgc srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach poszczegoélnych
wnioskéw Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie moze nie sfinansowaé wydatkéw proponowanych
przez wnioskodawce, gdy bezposrednio i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnoscig
gospodarczg lub moze zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty
wnioskowanej, tak aby ponoszone srodki publiczne zostaty wydatkowane w sposéb celowy
i racjonalny.

§5

1.0sobie mogg by¢ przyznane $rodki w wysokosci okreslonej w umowie, nieprzekraczajgcej jednak
6 - krotnosci przeciethego wynagrodzenia.

2. Przekazanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje po podpisaniu umowy,
na osobisty rachunek bankowy Wnioskodawcy.

3. Pozbawienie statusu osoby nastepuje od nastepnego dnia po dniu otrzymania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

4. Rozliczenie z przyznanego dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest
w kwaocie brutto.

5. W ramach przyznanego dofinansowania nie zostang rozliczone zakupy dokonywane na
wspotwtasnoscé.

6. Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu sie z poniesionych kosztow sg:

- faktury,

- umowy kupna-sprzedazy.

W przypadku zakupu $rodka trwatego uzywanego, cena zakupu srodka trwatego uzywanego nie
moze przekraczac jej wartosci rynkowej i musi byé nizsza od ceny podobnego nowego sprzetu.
Umowg kupna-sprzedazy mozna udokumentowac zakup o wartosci powyzej 10.000,00 zt, ztozone
wraz z Deklaracjg w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC 1 lub PCC 3 oraz
dowodem zaptaty podatku od danej umowy kupna-sprzedazy.

W przypadku zakupu srodka trwatego uzywanego nalezy dotgczy¢ deklaracje wystawiong przez
sprzedajgcego, okreslajgcg jego pochodzenie (zawierajgcg m.in. date zakupu, miejsce zakupu,
dane sprzedajgcego i zakupujgcego — ich nazwy i adresy), a ponadto uzywany srodek trwaty
powinien spetniac trzy nastepujgce kryteria:

- sprzedajacy srodek trwaty potwierdzi w deklaracji o ktorej mowa powyzej, ze Srodek trwaty bedacy
przedmiotem sprzedazy, nie zostat zakupiony ze srodkéw pochodzacych z pomocy krajowej lub
wspdlnotowej;

- cena srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny podobnego
nowego srodka trwatego;

-uzywany srodek trwaty posiada witasciwosci techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji
przedsiewziecia jest sprawny technicznie oraz odpowiada obowigzujgcym normom.

Dokumenty zakupu przedmiotéw nabytych poza granicami RP wystawione w jezyku obcym muszg
by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

7. Poniesienie kosztow oraz wydatkowanie przyznanego dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, dokumentowane bedzie na podstawie faktur, umowy kupna-sprzedazy
z potwierdzeniem uregulowania ptatnosci:

a) w przypadku zaptaty gotdwka — potwierdzenie przyjecia gotéwki przez sprzedajgcego (dowdd KP
lub adnotacja na fakturze ,zaptacono gotéwka”);

b) w przypadku zaptaty z odroczonym terminem ptatnosci — potwierdzenie dokonania przelewu
(kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajgcy zrealizowanie transakgciji,
przelew powinien by¢ dokonany bezposrednio z konta wnioskodawcy w terminie okreslonym
w umowie) lub potwierdzenie otrzymania zaptaty za fakture od sprzedawcy;



c)w przypadku ptatnosci kartg ptatniczg — potwierdzenie operacji zrealizowanej z rachunku (np.
kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajgcy zrealizowanie transakciji,
zaptata powinna by¢ dokonana bezposrednio z konta wnioskodawcy) lub potwierdzenie otrzymania
zapfaty za fakture od sprzedawcy;

d) w przypadku gdy na przelewie nie widnieje numer dokumentu za ktéry dokonano ptatnosci lub czego
zaptata dotyczy nalezy ponadto przedtozy¢ zamowienie, fakture proforme lub numer aukcji
internetowej lub potwierdzenie otrzymania zaptaty za fakture od sprzedawcy;

e) w przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem o0sob trzecich (ptatno$¢ za pobraniem,
system PayU, PayPal, itp.) wymagana adnotacja na fakturze ,zaptacono” lub potwierdzenie
otrzymania zaptaty za fakture od sprzedawcy.

Dokumenty potwierdzajagce rozdysponowanie srodkéw wystawione do dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej powinny by¢ imienne - wystawione na osobe fizyczna.

Od dnia rozpoczecia dziatalnosci dokumenty powinny by¢ wystawione na firme
i zawiera¢: imie i nazwisko, nazwe firmy, adres firmowy i numer NIP.

8. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, to jest: zaptaty gotowka,
dokonania przelewu oraz ptatnosci kartg ptatnicza.

9. W przypadku poniesienia wydatku w wysokosci innej niz podana w specyfikacji, rozliczajgc podang
kwote dopuszcza sie mozliwos¢ réznic cenowych w granicach do 10% w goére
w odniesieniu do poszczegolnego wydatku. W przypadku zakupu w cenie nizszej wydatek
kwalifikowany jest wg faktycznie poniesionych wydatkéw. tgczna kwota rozliczonego
dofinansowania nie moze przekroczy¢ kwoty przyznanej umowa.

§6

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i witasciwego wykorzystania srodkow
osoba zobowigzana jest przedstawi¢ zabezpieczenie. W celu prawidtowego zabezpieczenia suma
wynikajgca z zabezpieczen musi zapewni¢ zwrot wysokosci przyznanych $Srodkdéw wraz
z odsetkami i kosztami postepowania.

2. Formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw sg regulowane aktualnym, na dzien podpisania umowy,
Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, to jest:

a) poreczenie osoby fizycznej lub osoby prawnej;

b) gwarancja bankowa;

c) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku pfatniczym;

d) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

g) weksel in blanco;

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia sposrod wyzej wymienionych w punkcie od
adoc.

3. Preferowang formg zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Opocznie jest poreczenie osoby fizycznej lub osoby prawne;j.

4. W przypadku zabezpieczeh, o kiorym mowa w § 6 ust 2 Regulaminu - suma wynikajgca
z zabezpieczenia musi zapewnia¢ zwrot w wysokodci przyznanych $rodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi. W przypadku poreczen zabezpieczenie musi stanowi¢ nie mniej niz 20%
kwoty udzielonych srodkow.

5. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca. W przypadku zastosowania
zabezpieczenia w formie poreczenia osoby fizycznej, poreczyciele powinni legitymowac sie statym
zatrudnieniem lub zatrudnieniem na czas okreslony, nie krotszy niz 24 miesigce od dnia ztozenia
wniosku przez Wnioskodawce, u Pracodawcy posiadajgcego siedzibe na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej, wobec ktérego nie toczy sie postepowanie likwidacyjne ani upadtosciowe.

Poreczyciel powinien osigga¢ wynagrodzenie miesieczne w wysokos$ci co najmniej 115% wartosci
minimalnego wynagrodzenia brutto lub osigga¢ na tym poziomie dochdd z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, pobierania emerytury, renty (po odjeciu zobowigzan finansowych).



Poreczycielem moze by¢ osoba do 65 roku zycia.
6. W przypadku poreczyciela pozostajgcego w zatrudnieniu wymagane dokumenty to:
a) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o uzyskanych dochodach (na druku Urzedu);
b) oryginat zaswiadczenia z zaktadu pracy o wysokosci Sredniego wynagrodzenia brutto
z ostatnich trzech miesiecy, rodzaju zawartej umowy o prace, okresie zatrudnienia oraz
informaciji, czy pracownik nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia oraz czy zakfad pracy nie
jest w stanie upadtosci.
7. W przypadku poreczyciela posiadajgcego prawo do emerytury lub renty wymagane dokumenty to:
a) wtasnorecznie podpisane o$wiadczenie o uzyskanych dochodach (na druku Urzedu);
b) kserokopia decyzji o przyznaniu emerytury lub renty.
8. W przypadku poreczenia osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza wymagane
dokumenty to:
a) wilasnorecznie podpisane oswiadczenie o uzyskanych dochodach (na druku Urzedu);
b) zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek (wazne 3 miesigce od daty
wystawienia);
c) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan
zalegto$ci (wazne 3 miesigce od daty wystawienia);
d) zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu za ostatni rok podatkowy przed dniem Zzlozenia
whniosku (PIT 36, PIT 36L).
W przypadku poreczyciela (osoby fizycznej) prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza wymagany
minimalny okres prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej nie moze by¢ krétszy niz 12 miesiecy.

9. W przypadku poreczenia osoby prawnej wymagane dokumenty to:

a) wilasnorecznie podpisane oswiadczenie o uzyskanych dochodach (na druku Urzedu);

b) zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek (wazne 3 miesigce od daty
wystawienia);

c) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan
zalegtosci (wazne 3 miesigce od daty wystawienia);

d) zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu za ostatni rok podatkowy przed dniem Zzlozenia
wniosku (CIT).

W przypadku poreczyciela bedacego osoba prawng wymagany minimalny okres prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ krétszy niz 12 miesiecy.

10. W przypadku, gdy poreczyciel:

a) pozostaje w zwigzku matzenskim (we wspdlnocie majgtkowej), wymagana jest zgoda
wspoétmatzonka poreczyciela na umowe poreczenia;

b) jest wdowg/wdowcem, wymagany jest dokument potwierdzajgcy ten stan (do wglgdu Urzedu);

c) jestrozwiedziony, wymagana jest kopia wyroku sgdowego (do wgladu Urzedu);

d) jestw separacji ustawowej, wymagana jest kopia wyroku sgdowego (do wglagdu Urzedu);

e) pozostaje w rozdzielnosci majgtkowej, wymagana jest kopia aktu notarialnego albo wyroku
sgdu (do wglgdu Urzedu).

11. Poreczycielem nie moze byc¢:

a) wspotmatzonek wnioskodawcy;

b) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno§¢ gospodarczg rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu;

c) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia w innych trwajgcych umowach z PUP chyba,
ze osigga dochody pozwalajgce na zabezpieczenie tych umow;

d) osoba, ktora nie posiada statego zameldowania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

e) osoba przeciwko ktorej toczy sie postepowanie egzekucyjne lub ktéra zobowigzana jest do
zapfaty kwot pienieznych zasgdzonych wyrokami sgdowymi lub ustalonych decyzjami
administracyjnymi.

12. W przypadku zabezpieczenia w formie weksla in blanco wnioskodawca przedstawia dodatkowe
zabezpieczenie. W dniu zawarcia umowy sktada pusty weksel oraz deklaracje wekslowg i podpisuje
je osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu.

13. W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym (aval) wnioskodawca
sktada dokumenty poreczyciela takie same jak w przypadku poreczenia. W dniu podpisania umowy



whnioskodawca podpisuje weksel wtasny bez protestu wraz z deklaracjg wekslowg, poreczyciel
podpisuje poreczenie wekslowe, a matzonek poreczyciela zgode na dokonanie poreczenia
wekslowego.

14. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,
nalezy dotgczy¢ oswiadczenie majgtkowe na druku Urzedu. Wybér aktu notarialnego jest mozliwy
pod warunkiem posiadania majgtku o wartosci 130% kwoty udzielonych Srodkow. Oswiadczenie
majgtkowe podlega wnikliwej analizie w zakresie majgtku przedstawionego w oswiadczeniu. Urzgd
zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania potwierdzenia stanu majgtkowego stosownymi dokumentami
lub przeprowadzenia przez pracownikéw urzedu wizyty sprawdzajgce;j.

15. W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach wartos¢
praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 30% kwote otrzymanych
srodkéw, z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej
formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie
wyceny rzeczoznawcy, ktérej wnioskodawca dokona na koszt wiasny.

16. W przypadku zabezpieczenia w formie blokady srodkéow zgromadzonych na rachunku ptatniczym
kwota zablokowanych przez bank s$rodkdéw bedzie przewyzszaé o 30 % kwote otrzymanych
Srodkow. Blokada srodkow zgromadzonych na rachunku pfatniczym moze nastgpi¢ wytacznie na
koncie Wnioskodawcy.

17. Ostateczna decyzja dotyczgca formy zabezpieczenia wnioskowanych srodkéw, podejmowana jest
przez Urzad.

§7

1. Przyznane srodki z Funduszu Pracy stanowig pomoc de minimis w rozumieniu
przepisbw Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

2. Starosta wydaje osobie, ktéra otrzymata $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

3. Osoba, ktéra otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzana jest do
przechowywania dokumentow zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez okres co
najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

4. Powiatowy Urzgd Pracy w Opocznie zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy
o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej w przypadku ujawnienia okolicznosci,
ktore nie byty znane Urzedowi do dnia uwzglednienia wniosku, ktore to okolicznosci zgodnie
z przepisami aktow prawnych powotanych zgodnie § 9 niniejszego Regulaminu stanowig
przeszkode do uwzglednienia wniosku przez Urzad.

ROZDZIAL 11l
Postanowienia koncowe

§8

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie, majg zastosowanie przepisy:

1. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny ((t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061
z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego ((t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1568 z p6zn. zm.)

3. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z pézn. zm.).

4. Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 243 z pdzn. zm.).



Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15.12.2023 r.).

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz.702).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o0 pomoc de minimis (tekst jednolity Dz. U. z
2024 r., poz. 40 z p6zn.zm.).

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz.
236 z pozn zm).

Ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz.
282).



Zatacznik nr 1
Kryteria oceny wnioskoéw o przyznanie osobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej

Etap | - Ocena formalna wniosku:

Ocena formalna wniosku dokonywana jest przez pracownika merytorycznego.

Oceny dokonuje sie w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

3. Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

4. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;j.

5. Niniejszego Regulaminu.

Whioski kompletne, prawidiowo sporzgdzone przedstawiane sg przez pracownika merytorycznego
Komisji Oceny Wnioskow.
Etap Il - Ocena merytoryczna wniosku:

Po uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej nastepuje opiniowanie wniosku przez Komisje Oceny
Whnioskow. Opiniowanie wniosku bedzie dokonywana przez kazdego z cztonkéw Komisji na karcie
oceny merytorycznej wnioskow wraz z uzasadnieniem.

Kazdy z cztonkéw Komisji moze przyznac przy ocenie wniosku maksymalnie 50 punktéw. Wszystkie
przyznane punkty przez poszczegdélnych cztonkéw Komisji sg sumowane,

a nastepnie dzielone przez liczbe uczestnikow biorgcych udziat w danym dniu w posiedzeniu
Komisji Oceny Wnioskow. Aby wniosek zostat oceniony pozytywnie musi otrzyma¢ minimum 60%
maksymalnej do uzyskania ilosci punktéw.

Kryteria oceny wnioskow:

1. Doswiadczenie zawodowe zwigzane z rodzajem planowanej dziatalnos$ci gospodarczej —
waga punktowa do 10 pkt:

powyzej 12 miesiecy - do 10 pkt
ponizej 12 miesiecy - do 5 pkt
brak doswiadczenia - 0 pkt

2. Kwalifikacje zawodowe przydatne do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej —
waga punktowa max 10 pkt:

kwalifikacje zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarczg: wyksztatcenie, studia
podyplomowe, kursy /szkolenia zawodowe, licencje i uprawnienia zawodowe,
certyfikaty itp. —do 10 pkt

brak kwalifikacji — 0 pkt

3. Ogdlna ocena planowanej dziatalnosci gospodarczej — waga punktowa do 30 pkt:

potwierdzone pisemnie wstepne deklaracje wspétpracy z przysztymi dostawcami, odbiorcami
(listy intencyjne), rozeznanie rynku (znajomo$¢ konkurencji, zapotrzebowanie rynku na
planowane produkty, towary, ustugi), wktad wiasny
w zwigzku z planowang dziatalnoscig (srodki finansowe, materiaty, narzedzia, sprzet, srodki
transportu, lokal itp.),

ocena komisji dokonana na podstawie rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej oraz
przedstawionej kalkulacji ekonomicznej planowanego przedsiewziecia,

stopien przydatnosci (pod katem rozbieznosci i zbieznosci) proponowanych zakupéw do
planowanej dziatalnosci gospodarcze;j,

proponowana forma zabezpieczenia.

Opoczno, dnia 12.02.2025 r.



