Rejestracja przez internet krok po kroku

Dzigki systemowi mozemy w tatwy szybki sposéb skorzysta¢ z ustug rejestracji przez
Internet, mozemy tego dokona¢ w dwojaki sposob:

Zgloszenia do rejestracji Jestes niezalogowany

Zgtoszenie do rejestracji osoby bezrobotnej a

Ankieta » Wybdr rodzaju rejestracii

Wybrano rejestracje bezrobotnego

Rejestracja moze przebiegac na dwa sposoby:

Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy
g Ten rodzaj rejestradgi nie wymaga wizyty w urzedzie. Do formularza rejestragi konieczne jest dofaczenie wszystkich

zeskanowanych dokumentdw niezbednych do rejestragi. Formularz nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym
lub profilem zaufanym ePUAP.

Ten rodzaj rejestragi nie wymagania podpisania formularza podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP.

.i Igtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy
Dokumenty niezbedne do rejestragi nalezy dostarczyC podczas wizyty.

[ Przerwij wprowadzanie danych

I. REJESTRACJA W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY

W celu skorzystania z pelnej rejestracji elektronicznej osoba ubiegajaca sig o
zarejestrowanie do elektronicznego wniosku zalacza zeskanowany komplet wymaganych
dokumentow.

Ta forma rejestracji nie wymaga juz osobistego stawiennictwa w Urzedzie a rejestracja
dokonuje si¢ z dniem zlozenia kompletnego wniosku. W tym przypadku konieczne jest jednak
posiadanie bezpiecznego podpisu elektronicznego lub tzw. Profilu zaufanego .

Po wpisaniu adresu https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup?idJednostki=26070

wyswietli si¢ strona publicznych stuzb zatrudnienia, gdzie nalezy wybrac zgtoszenie do
rejestracji osoby bezrobotnej lub zgtoszenie osoby poszukujacej pracy.


https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup?idJednostki=26070

2.

Nalezy wypetni¢ ankietg, dzigki ktorej ustalony zostanie status na rynku pracy. Po
wypetieniu danych nastapi przekierowanie do $ciezki rejestracji — nastgpnie wybieramy
»REJESTRACJA W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY”.

3.

Pojawiaja si¢ informacje jakie dane sa niezb¢dne do uzupethienia formularza
elektronicznego (dodanie zalacznikow podczas uzupelnienia formularza jest wymagane
przy tego typu rejestracji).

Sumaryczny rozmiar zatacznikdéw elektronicznych (skanéw) dolaczanych podczas procesu nie
moze przekroczy¢ 5,00 MB.

Rozmiar pojedynczego zalacznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze
przekroczy¢ 0,29 MB.

Nastepnie nalezy podac ponizsze dane:

o dane identyfikacyjne

e dane adresowe (obowiazkowe jest uzupelnienie pél w czerwonej ramce)

e posiadane kwalifikacje (wyksztalcenie, zawody, znajomos$¢ jezykoéw, uprawnienia,
umiejetnosci)

e stopien niepetnosprawnosci (jezeli dotyczy)

o okresy zatrudnienia i pozostate okresy majace wptyw na prawo do zasitku

o informacj¢ o cztonkach rodziny

e oczekiwania rejestrowanego

5.

W zakladce ,,dane kontaktowe” nalezy wybraé
kontakt listowny i dodatkowe jesli posiadamy (e-mail, telefon kontaktowy)

6.

Nalezy zapoznac si¢ z prawami i obowiazkami oraz warunkami zachowania statusu
otrzymamy informacj¢, ze dokument zgloszeniowy zostat prawidtowo wypetniony i zostanie
Wystany do wybranego urzedu.

7.

W ostatniej zaktadce — Weryfikacja uzytkownika nalezy podpisa¢ formularz za pomoca
bezpiecznego podpisu elektronicznego badz profilu zaufanego ePUAP



b4 Zgloszenia do rejestracji Jestes niezalogowany

Rejestracja osoby bezrobotnej n

n iowe > Dane dodatkowe >~ Zalgczniki >~ Dane kontaktowe >~ Prawa i obowiazki oraz warunki zachowania statusu > Podglad formularza - Weryfikacja uzytkownika n

Bezpieczny podpis elektroniczny

Wymaga posiadania certyfikatu kwalifilkowanego

Profil zaufany ePUAP

Nastapi przekierowanie na platforme ePUAP

Brak mozliwosci podpisania wniosku

Mastapi przekazanie wypelnionych danych do urzedu oraz zostanie wyznaczony termin wizyty
Przerwij wp ie danych ] [¢ Wstecz
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1. ZGLOSZENIE DO REJESTRACJI W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY

Poprzez wypetnienie 1 przestanie wypelnionego formularza elektronicznego , podajac m.
in. dane osobowe, wyksztaltcenie, przebieg pracy zawodowej. Nastepnie zostanie wyznaczony
termin spotkania w Urzedzie nie dtuzszy niz 7 dni roboczych od dnia przekazania danych,
celem dostarczenia wszystkich wymaganych dokumentéw i dokonania rejestracji. Tak wigc
rejestracja ta odbgdzie si¢ w wyznaczonym dniu i godzinie, co skrdci niewatpliwie czas
obstugi.

W przypadku niezgloszenia si¢ w Urzgdzie w tym terminie rejestracja nie nastgpuje a
przekazane dane sa usuwane z systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia.

Zgloszenie do rejestracji bezposrednio w naszym Urzedzie mozna klikajac na ponizszy
link https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup?idJednostki=26070

wyswietli sig strona publicznych stuzb zatrudnienia, gdzie nalezy wybrac ,,zgloszenie do
rejestracji osoby bezrobotnej” lub ,,zgloszenie do rejestracji poszukujacej pracy”


https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup?idJednostki=26070

2.

Nalezy wypetni¢ ankiete, dzigki ktorej ustalony zostanie status na rynku pracy. Po
wypetnieniu danych nastapi przekierowanie do Sciezki rejestracji — nastgpnie wybieramy
»Zgloszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy”.

3.

Pojawiaja si¢ informacje jakie dane sa niezbedne do uzupetienia formularza
elektronicznego (dodanie zalgcznikow podczas uzupelnienia formularza nie jest
wymagane przy tego typu rejestracji), wykaz dokumentéw wymaganych do rejestracji,
ktore nalezy posiada¢ podczas wizyty w powiatowym urz¢dzie pracy i najblizszy wolny
termin wizyty dostepny w PUP Ostrowiec Swigtokrzyski.

Sumaryczny rozmiar zatacznikdéw elektronicznych (skandéw) dotaczanych podczas procesu nie
moze przekroczy¢ 5,00 MB.

Rozmiar pojedynczego zalacznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze
przekroczy¢ 0,29 MB.

Nastepnie nalezy poda¢ ponizsze dane:

o dane identyfikacyjne

e dane adresowe (obowiazkowe jest uzupelnienie pél w czerwonej ramce)

e posiadane kwalifikacje (wyksztalcenie, zawody, znajomos$¢ jezykow, uprawnienia,
umiejgtnosci)

e stopien niepetnosprawnosci (jezeli dotyczy)

o okresy zatrudnienia i pozostate okresy majace wptyw na prawo do zasitku

o informacjg¢ o cztonkach rodziny

e oczekiwania rejestrowanego

5.

W zakladce ,,dane kontaktowe” nalezy wybrac
kontakt listowny i dodatkowe jesli posiadamy (e-mail, telefon kontaktowy)

6.

Nalezy zapoznac¢ si¢ z prawami i obowigzkami oraz warunkami zachowania statusu
otrzymamy informacj¢, ze dokument zgloszeniowy zostat prawidtowo wypetniony i zostanie
wystany do wybranego urzedu.

System wyznaczy najblizszy wolny termin, godzing 1 miejsce wizyty (termin wizyty mozna
zmienic), ktora nalezy zatwierdzic.

Nalezy pamigtac ze zgloszenie do rejestracji przez internet nie jest rejestracja.
Rejestracja nastapi z dniem zgloszenia si¢ w terminie wyznaczonym przez urzad.
Prosimy o przestrzeganie wyznaczonej godziny zgloszenia do rejestracji. W przypadku
niestawienia si¢ na wizyte rejestracyjna wszystkie podane uprzednio dane zostana usunigte z
systemu.



